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Primaria Municipiului Crajova

Directia de Evidenta a Persoanelor IR
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CAIET DE SARCINI
: - .. pentru e R
»Achizitia de servicii de protectie si pazi pentru personalul ce deserveste ghiseele de stare civili side

evidenta a persoanelor din cadrul Directiei de Evidenti a Persoanelor - Craiova , str Unirii nr. 45
I. Introducere

Caijetul de sarcini face parte integranti din documentatia de atribuire si constituie ansamblu] cerintelor

pe baza céirora se elabor‘éazé de citie fiecare ofertant propuneréa tehnica, o ' S _ L " .

- Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii te_h_ni_c’e.‘Ac‘,es‘"teei‘déﬁnes_é,f dupd caz si fara
a se l‘iniita la cele ce urmeazi, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, te_hnicSi de performants, siguranta
in exploatare, dimensiuni, precum si sisteme de asigurare a calitatii, tahnino]ogie, simboluri, teste si metode
de iesmre, ambalare, etichetare, marcare, conditiile pentru certificarea conformitatii cu standarde relevante sau
altele asemenea. ,

[n cadrul acestei proceduri, Primaria Municipiului Craiova Indeplineste rolul de Autoritatea/entitates
contractanti, respectiv Autoritatea/entitatea contractantd in cadrul Contractuluj. o
Pentru scopul prezentei sectiunj a Documentatiei de Atribuire, orice éctiv,ita’te desciisa Intr-un anurhit capitol
din Caietul de Sarcini si nespecificats explicit In alt capitol, trebuie- interpretats ca fiind mentionatd in toate
capitolele unde se considers de citre Ofertant ¢ aceasta trebuia mertionatd pentru asigurarea ?ndeplinir}

i
obiectului Contractului,

2. Contextul realizirii acestei achizitii de produse

2.} Informatii despre Autoritatea contractanti

Autoritatea Contractants : MUNICIPIUL CRAIOVA, JUDETUL DOLJ A
Date de contact - Municipiul Craiova--Craiova, Tel. +40 25141 0235, Fax : +40 251415907
Localitatea : Craiova, Strada A.l. Cuza NI.7, judetul Dol

Cod postal : 200632, Romania ‘

Email : achizitii@primariacraiova.ro

Adresa internet (URL) : WwWw.primariacraiova.ro

Adresa profilului cumparétorului (URL) : www.e-licitatie.ro

2.2, lnformatii despre contextul care a determinat achizitionarea produselor - . 4

In vederea asiguririi unor servicii de calitate este necesara achivitia de servicii de protectie si pazi
pentru personalul ce deserveste ghiseele de stare civila si de evidentd a persoanelor din cadrul Directiei de
Evidentd a Persoanelor - Craiova , str Unirij nr. 45,

2.2 Informatii despre beneficiile anticipate de ciitre Autoritatea confractants

Satisfacerea cerintei de desfdsurare a activitatii in conditii decente si de securitate prin servicii
specializate de protectie si pazd pentru personalul ce deserveste-gh iseele de stare civild'si de evidents a
persoanelor din cadiul Directiei de Evidenti a Persoanelor - Craiova , str-Unirii nr. 45, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 333 /2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor $1 protectia persoanelor cu
modificdrile si completarile ulterioare.



3. Obiectul contractului

Prestarea serviciilor de pazi pentru urmatoarele locatii, pericada.01.06.2025 -31.12.2025:

Nrcrt l Locatie ' l Posturi I Interval orar

L2 | Craiova, Str Unirii Nr 45 | lpost | . #00-16:00 |

Realizarea dispozitivului de pazi la obiectivul Incredintat se va face cu respectarea Legiinr. 333 /2003
privind paza obiectivelor,.bun,Uri»lqr, valorilor si. protectia persoanslor cu modificdrile §i completarile
ulterioare. R : e C : '
- Prestatorul asigurd paza locatiilor in care se desfasoard activititi de primiri/elibeririacte de stare civila

si acte de identitate in regim de ghigee, in scopul asiguririi desfasurarii activitatii intr-un climat civilizat cu
respectarea normelor morale de conduits si igiend , in cadrul programului- de lucru si cu respectarea
programarilor numai a persoanelor programate pentru ziva respectivi ‘ o L

Paza va ﬁ.as'igu‘raté atit la exteriorul cat si la interiorul 'obi'ectfviiiui,'p‘éfimétfele»-$i zonéle de pétﬁf]ba-\ré
vor fi stabilite prin planul de paza, sprijinite dupi caz de unitigi mobile de interventie. - ‘ ;

Serviciile de pazi si protectie vor fi asigurate numai in zilele lucritoare ;

4, Durata contractului

U3
a

T
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Prestarea de servicii de paza se va executa In baza unui contract care va Incepe odati cu semnar
acestuia de cétre ambele parti si pani la 31 decembrie 2025. o R
~Autoritatea contractantd poate opta pentru prelungirea contractului pentru o perioada de maxim 3 luni,
peste durata pentru care a fost incheiat, oo BT S e

5. Cerinte obligatorii -

- Operatorul economic / ofertantul trebuje sa fle autorizat pentru efectuarea sefviciilor de pazi conform
Legii nr. 333 / 2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor cu modificarile si
completdrile ulterioare. o ‘

' Obligatiile prestatorului: - , . : S ,
In vederea efectuarii acestor servicii de pazi si protectie; conform prevederilor Legii nr. 333/ 2003, privind
paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor cu modificirile §i completirile ulterioare si HG.
nr. 301/ 2012, prestatorul de servicii va prezenta obligatoriu urmitoarels documente: : ‘ i
. Licenta de functionare eliberats de Inspectoratul Genera] a Politiei Roméne pentru desfisurarea
activitdtii de pazi si protectie, valabili la momentul prezentdrii acesteia, conform art. 19 din Legea nr. 3334
2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu modificirile si completéri]qé
ulterioare ( copie conformi cu originalul) sau in cazul ofertantilor straini, documente echivalente emise in tara,
de rezidentd. Licenta eliberati de Inspectoratul General al Politiei s3 fie in perioada de valabilitate att la data
prezentdrii ofertei si a incheierii contractului de prestari servicii, ct si pe tot parcur_sul’d,erulél",ii’a(iestuia_;

*  Declaratia pe propria  raspundere a operatorului -economic 7 ofertantului privitor la atestaréa:
personalului de pazi propriu implicat in prestarea serviciilor de paza, conform HG nr. 301 / 2012 pentri

aprobarea normelor metodologice si'a documentelor prevazute la art. 69 din Legea nr, 333/2003;

. Prestatorul trebuie s dispuna de personal calificat si dotat cu echipament specific cu insemnele firmei
de pazi, conform art. 42 — 46 din Legeanr. 333 /2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor, cu modificarile si completirile ulterioare si Hotarérea Guvernului Romaniei nr. 935 / 2007 privind-;
stabilirea modelului echipamentului pentru agentii de pazi care 1si desfdsoari activitatea in cadrul societdtilor’,
specializate de pazi si protectie; ‘ B

. Prestatorul are obligatia obtinerii avizelor sj autorizatiilor de pazi necesare de la organele de politie
competente pentru Intreg personalul de pazé implicat In contract; Y
. Prestatorul este direct raspunzitor de personalul folosit Ia indeplinirea contractului; gy
. Declaratie pe proprie raspundere privind echipamentele necesars si dotdrile agentilor de pazd pentrif
indeplinirea corespunzitoare a contractului. :

. Pentru desfisurarea corespunzatoare a activititii de pazi prestatorul este obligat si fie dotat conforfif

art. 42 - 46 din Legea nr. 333 / 2003 cu urmatoarele: S
2 '



personal de Inlocuire:

brivind sandtates si securitatea In miincs, protectia mediului'si a celor da prevenire si stingere a incendiilor. 4

- uniformi de serviciy pentru personal cu Insemnele de identificare; ,
- mijloace de interventie specifice activititii de pazd si protectie ( baston de cauciuc, spray pentru imobilizare,
lanterna, fluier si alte accesorii): ‘

- mijloace de comunicare ( statii de emisie — receptie, sau alte echipan:ente de comunicatii);

- masini de interventie si deservire; ’

. Echipamentele cu care prestatorul va presta serviciile vor fj conform legislatiei romane Tn'vigoare;"
0 - Declaratie privind detinerea personaluluj de specialitate necesar prestarij serviciilor: A
6. Obligatiile prestatorilor de servicii

. Prestatorul poarts intreaga rdspundere pentru calitatea serviciilor prestate fiind pe deplin responsahi!
pentru prestarea serviciilor; o R .

. Prestatorul se obligd si asigure servicii de pazd cu personal angajat $i atestat conform legislatiei
vigoare; o o . B T S TR
. Prestatorul are obligatia obtinerii avizelor de pazi necesare-de Ia orgatiele de pbIi;ie;»cqmpéte‘nte pentiu
intreg personalul de pazi: R ’ o . - v

. Prestatorul se obligi si Tntocmeascs fmpreuni ¢cu beneﬁciaru], planurile de paza peritru obiectivele ale
carui bunuri gi valori urmeazi a fi pazite si s le transmita spre aprobars organelor de politie abilitate;

. Prestatorul va asigura efectivele de personal si echipamentele necesare conform prezentului‘ca‘igt_“dfe
sarcini;
° Prestatorul va inlocui personalul ce se afla in disponibilitate de a-si Indeplini atributiile in mod

corespunzator (concedii medicale, zile | ibere, absente nemotivate, etc si in acest.sens va avea o rezervi de

i

J Personalul de pazi asigurat de prestator este obligat sa cunoasci si sa respecte indatoririle ce {i re»;m;

fiind direct raspunzitor pentru paza si integritatea obiectivulyi ; : ’

» Prestatorul va lua masuri de limitare a pierderilor cauzate T cazul producerii * unor evenimentg,

deosebite si anuntd de indata reprezentantul achizitorului; ’

o Prestatorul va remedia in timpul cel mai scurt eventualele eveilimente petrecute in obiectiv din vina,
agentiilor sii ori din alte cauze $i participi la limitarea acestora;

o Prestatorul va asigura materialele si echipamentele necesare executdrii serviciilor de paza. conform.
prevederilor legale; _ » N _ _

. Frestatorul va executa instructajul privind respectarea de citre personalul propriu-al normelor legalix

S
WE

normelor de ordine interioara stabilite de comun acord cu achizitorul; S
o Prestatorul va raspunde. de respectarea regulilor de acces in obiective, regulile fiind stabilite des

achizitor atat pentru personal cit si pentru m ijloace de transport;

. Personalului prestatoruluj §i este interzis s divulge date si informatii confidentiale si secrete: il
. Despagubirile in cazul accidentelor de munci se vor suporta de cétre prestator; '

o Predarea — primirea serviciuluj de pazi inclusiv a obiectivelor din zona de responsabilitate a flecdri,
post se va face in concordantd cu prevederile planului de paza; PRI S
* - Prestatorul va inlocu; agentul de pazj aflat i timpul programului de lueru, n cazul in care, din diferitey
motive acesta va deven; indisponibil; o

° Inlocuirea agentilor de pazi aflafi in serviciu se va face si-la cererea achizitoruly; pentru motivet:
tememice: ‘

Prestatorul are obligatia de a anunta achizitory] » I seris, despre imposibilitatea indeplinirii / continuariz

contractului, din orice cauze, inajnte cy cel putin 30 de zile lucritoare, :

7. Atributiile personaiului de paza

Personalul de pazi este obl; gat sd cunoasca si si respecte indatoririle ce §i revin, fiind direct rispunzitor

pentru paza si integritatea obiectivelor, bunurilor si valorilor incredintate.

In timpul serviciului personalul de pazi este obligat:

. $d cunoasca locurile s punctele vulnerabile din perimetrul obiectivelor, pentru a preveni producere/i?-_}
oricdror fapte de naturd si aduca prejudicii unitatii beneficiare;

e sd pazeascd obiectivele primite in pazi si si asigure integritatea acestora; _ )

o sa permitd accesul in obiective numayj in conformitate cy reglementarile legale sicu dispozitiile interfie:; y

J sa legitimeze ,atunci cand este nevoie, persoanele care solicitd accesul in incinta obiectivelor:

3 o

P




. sd instiinteze de ndats conducerea unitatii beneficiare si pe seful siu ierarhic despre producerey
oricarui eveniment, in I‘injlpulexeroitérii‘serviciu]ui st despre maésurile {uate; s 3

. sd sesizeze politia n legiturd cu orice fapte de naturd a prejudicia patrimoniul unitétii beneficiare g
 sd dea concursul pentru indeplinirea misiunilor ce-i revin politiei pentrii pririderea infractorilor; ,.

> s poarte uniforma si insemnele distinctive conform regulameiitului intern al prestatorului: o

o sd nu se prezinte la serviciu sub ivnﬂuem;a bauturilor alcoolice, sinu consume astfel de bauturi in timpu!

serviciului, s# nu pariseascy postul de pazi pana la nlocuirea cu alt agent de paza;

o sd respecte normele de comportament civilizat in relatiile cu publicul; ' ‘

e sd execute, Tn raport cu specificul obiectivului orice alte sarvini care i-au fost incredintate potrivii

planului de paza:

7. Modalitati si conditii de plata

Contractantul va emite factura pentry serviciul livrat. F iecare factura va avea mentionat numdaryli
contractului, datele de emitere si de scadenta ale facturii respective. - . ' - : A o
‘ Factura va fi emisj dUpﬁ semnarea de catre Autoritatea contractants a procesului verba] de receptig
calitativa si cantitativa a serviciilor lunare prestate. _ R o
Platile in favoarea Contractantuluj se vor efectua in termen de maxim 30 de zile de la data emiteri
facturii fiscale si a tuturor documentelorjustiﬁcative, cu OP prin Trezorerie in termen de 30 de zile de la data
comunicarii facturii electronice catre autoritatea contractanta in sistemul Ro e-Factura conform ouG
120/2021.

8. Cadrul legal care guverneaza relatia dintre Autoritatea contractanta si Contractant (inclusiv il
domeniile mediului, social si al relatiilor de munci) B

Actele normative si standardele indicate mai jos sunt considerates indicative si nelim itative:

Legea nr. 98/2016 privind a_clmiz_itii]e.ptlblice, cu-modificirile st completdrile ulterioare. Sl

H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare [h*
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
cu modificdrile si completarile ulterioare. ' ‘

Lege nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac In materie de atribuire a contractelor de achizitie .
publica. a contractelor sectoriale $i a contractelor de concesiune de lucraii si concesiune de servicii, precum sj -
pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor :

Alte acte normative i vigoare specifice obiectuluj achizitiei.

Ofertantul devenit Contractant are obligatia de a respecta In executarea Contractului, obligatiile
aplicabile in domenjul mediului, social si al muncij instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul national. prin:,
acorduri colective say prin dispozitiile internationale de drept in domieniul mediului, social si al muncii "
enumerate in anexa X la Directiva 20 [4/24, respectiv - o

Conventia nr. 87 a4 OIM privind libertatea de asociere st protectia dreptidui de organizare,
Conventia nr. 98 a OIM privind dreptul de organizare si negociere colectivd;




Conventia nr. 29 a OIM privind munca fortatc;

Conventia nr. 105 a OIM privind abolireq muncii fortate;

Conventig nr. 138 a Ol privind virstc minimd de incadrare in miuncd;
Conventia nr. 100 a OIM privind egalitated 7'67172117@7‘51,1‘1?("21’_,‘ -
Conventia nr. - . 182 a4 OIM privind cele mar grave forme ale mnci; copiilor,

Director Executiv
Nicola Camelia-Antoanetq
Imi asum responsabilitatea privind realitateq si
legalitatea in solidak cu intocmitorul inscrisulyi
Data:15.05.2025
Semndtura:

‘Sef Serviciu Evidenta Persoanelor

’ Moldoveanu Florin ' -
Imi asum responsabilitatea privind realitateq sf
legalitatea in sb/idar cu Intocmitorul fnscrisului
Data: 15.05.2025
Semndtura: ‘

. Intocmit, _
- Sef Serviciu Depunere Acte Stare Civilé
- Anghelache Adrian-Victor
Imi asum responsabilitateq pentru Jfundamentareq,
realitatea si legalitet . intocmirii acestui get oficial
Data: 15.05.2025
Semndtura




