MUNICIPIUL CRAIOVA
PRIMARIA MUNICIPIULUI CRAIOVA
SERVICIUL ADMINISTRATIV, INTRETINERE

Ne [H99, 1400 2025

CAIET DE SARCINI

Furnituri de birou de la unitati protejate autorizate, in conformitate cu prevederile art 78
alin.(3) lit b din Legea nr.448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu
handicap republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie
ansamblul cerintelor de baza carora se elaboreaza de citre fiecare ofertant propunera tehnica.
Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice.Acestea definesc, dupa caz si
fara a se limita la cele ce urmeaza, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de
performantd, siguranta in exploatare , dimensiuni, precum si sisteme de asigurare a calititii,
terminologie, simboluri, teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare, conditii
pentru certificarea conformitatii cu standarde relevante sau altele asemenea.

In cadrul acestei proceduri, Primaria Municipiului Craiova indeplineste rolul de
Autoritatea/entitatea contractanti, respectiv Autoritatea /entitatea contractanti in cadrul
Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisa intr-un
anumit capitol din Caietul de Sarcini si nespecificata explicit in alt capitol, trebuie interpretati
ca fiind mentionata in toate capitolele unde se considera de catre Ofertant ci aceasta trebuie
mentionati pentru asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

1. Obiectul achizitiei
Furniturile de birou sunt necesare pentru personalul din cadrul Primiriei Municipiului
Craiova si cetitenii care tranziteazi aceasta institutie.

Contextul realizarii acestei achizitii de produse
Conform referatului de necesitate este necesari achizitionarea de furnituri de birou de
la unnitati protejate autorizate , in conformitate cu prevederile art 78 alin.(3) lit b din Legea
nr.448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap republicati,
cu modificarile si completirile ulterioare in vederea desfisuririi in mod corespunzitor a
activititii pe parcursul anului 2025,
Informatii despre Autoritatea /entitatea contractanti
Primaria Municipiului Craiova achizitioneaza furnituri de birou pentu salariatii si cetiitenii
care tranziteaza urmaétoarele locatii :
- Sediul Central str. Targului nr. 26 ( sau alta locatie care se va comunica ulterior )
- Impozite si Taxe
- Evidenta Peroanelor si Casa Cisatoriilor
- Parcarea Subterana
- Directia Baze Sportive
- Water Park
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Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea produselor

Conform referatului de necesitate se vor achizitiona furnituri de birou , de la unitati
protejate in conformitate cu prevederile art 78 alin.(3) lit b din Legea nr.448/2006 privind
protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap republicati, cu modificarile si
completiirile ulterioare pentru desfisurarea activititii salariatilor pe parcursul anului 2025.

Obiectul achizitiei in constituie achizitionarea de furnituri de birou care contribuie la buna
desfiasurare a activitatii in cadrul institutiei .

Obiectul achizitiei : Achizitie furnituri de birou , de la unitatiti protejate in
conformitate cu prevederile art 78 alin.(3) lit b din Legea nr.448/2006 privind protectia si
promovarea drepturilor persoanelor cu handicap republicati, cu modificarile si completarile
ulterioare

Prezentul caiet de sarcini a fost intocmit in concordanti cu necesititile obiective, pe baza
legislatiei in vigoare si cu respectarea regulilor de bazi precizate in caietul de sarcini
Informatii despre beneficiile anticipate de citre Autoritatea /entitatea contractanta :
Prin achizitia de furnituri de birou se urmireste asigararea necesarului in vederea
desfisuririi unei bune activititi in cadrul institutiei si realizarea unui nivel mai inalt de
satisfactie a cetiitenilor.

Alte initiative /proiecte/ programe asociate cu aceasta achizitie de produse, daci este cazul
Nu este cazul.

Cadrul general al sectorului in care Autoritatea/entitatea contractanti isi desfasoara
activitatea
Misiunea autorititii publice este satisfacerea nevoilor si asteptirilor cetitenilor dar si a
indeplinirii cerintelor legale, respectiv solutionarea problemelor curente ale colectivitatii
locale.
Factori interesati si rolul acestora, daci este cazul

Nu este cazul.
Atributiile si responsabilititile Autorititii contractante :
Autoritatea contractanti va pune la dispozitia operatorului economic, cu promptitudine,
orice informatie si /sau documente pe care le detine si care pot fi relevante pentru realizarea
contractului.
Autoritatea contractanti se obligi si respecte dispozitiile din Caietul de sarcini.
Autoritatea contractanti isi asumai rispunderea pentru veridicitatea, corectitudinea si
legalitatea datelor /informatiilor/documentelor puse la dispozitia operatorului economic An
acest sens, se prezuma ci toate datele /informatiile, documentele prezentate operatorului
economic sunt insusite de citre conducitorul unititii si/sau de cétre persoanele in drept
avand functie de decizie care au aprobat respectivele documente.
Autoritatea contractanti va colabora, atit cit este posibil, cu operatorul economic pentru
furnizarea informatiilor pe care acesta din urma le poate solicita in mod rezonabil pentru
realizarea acestei achizitii.
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Autoritatea contractantd se obliga s3 receptioneze produsele furnizate si sa certifice conformitatea
astfel cum este prevazutd in Caietul de sarcini.Autoritatea contractantd poate notifica operatorul
economic cu privire la necesitatea revizuirii/respingerea produselor. Solicitarea de
revizuire/respingere va fi motivatd, cu comentarii scrise. Receptia produselor se va realiza conform
procedurii prevazute in Caietul de sarcini.

Operatorul economic va emite factura impreund cu documentele justificative In conformitate cu
prevederile Caietului de sarcini.

CONDITH TEHNICE

Propunerea tehnicd va contine, un tabel cu produsele ofertate ce va cuprinde in mod obligatoriu:
denumirea produsului asa cum este precizatd in Caietul de sarcini, unitate de mdsurd, modul de
ambalare.

Cerintele din caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind minime. n acest sens vor fi luate in
consideratie toate ofertele care, prin propunerea tehnica prezentata, asigurd un nivel egal sau
superior cerintelor minime din caietul de sarcini si anexd; ofertele de produse cu caracteristici
tehnice inferioare celor prevazute in caietul de sarcini anexa vor fi declarate neconforme.

Specificatiile tehnicé din caietul de sarcini care indicd o anumitd origine, sursd, productie, un produs
special, o marcé de fabricatie sau de comert, un brevet de inventie, o licentd de fabricatie sunt
mentionate doar pentru identificarea cu usurintd a tipului de produs si nu au ca efect favorizarea sau
eliminarea anumitor operatori economici sau anumitor produse.

Oferta tehnica si financiari se va depune pentru intreaga cantitate maxima solicitata.

2. CONDITII DE LIVRARE
Produsele vor fi livrate esalonat, numai in baza comenzilor emise de citre
autoritatea contractanti, comenzi ce vor fi transmise prin fax sau e-mail.

Prin exceptie, in cazurile de extremi urgenti, furnizorul este obligat sa livreze
materialele solicitate in termen de 24 ore. Cantitatile comandate vor fi stabilite in functie
de necesititi.

Livririle se vor efectua in maxim 3 zile calendaristice, pe bazi de comanda.
Livrarea produselor va fi insotita de :

-aviz de expeditie

-certificat de calitate

Conditii de livrare : franco-depozit unitatea beneficiara.

3. RECEPTIA PRODUSULUI
Receptia se va efectua la destinatia finali, respectiv Priméaria Municipiului Craiova,
Receptia calitativi si cantitativi se va face la sediul autoritatii contractante, in
conformitate cu reglementirile legale in vigoare privind receptia mirfurilor, de cétre
comisia de receptie in termen de 24 ore de la primirea marfii. Programul achizitorului
de acceptare si receptie cantitativi a produselor comandate si livrate, este de Iuni-joi,
intervalul orar : 8-16,30 si vineri 8-13,00.
a) In situatia in care se constatii livrarea incompletii a produselor sau deteriorarea

acestora, va fi intocmit un Proces verbal de neconcordanti. Un exemplar de



document va fi predat furnizorului care va livra produsele lipsa sau deteriorate in

termen de 48 ore de la constatare.

Procesul verbal de receptie calitativii va include unul din urmétoarele rezultate :

a) Acceptat,

b) Acceptat cu observatii minore;

¢) Acceptat cu rezerve;

d) Refuzat;
Receptia se va efectua prin numirare, prin verificarea indeplinirii cerintelor din caietul
de sarcini, de citre comisia de receptie. in cazul in care lotul de produse este neconform
(nu corespunde specificatiilor tehnice din caietul de sarcini/propunere tehnica, care vor
fi anexate la contractul de furnizare de produse ), lotul va fi respins, furnizorul avind
obligatia de a-1 inlocui in termen de 48 ore.

Produsele livrate vor fi insotite de urmatoarele documente:
- Aviz de expeditie semnat care s contini toate datele de identificare ale produsului  si

numirul comenzii.
-certificate de calitate
Acesta trebuie si contind informatii :
-denumire produs;
-numairul lotului din care face parte;
Produsele vor fi ambalate corespunzator astfel incit caracteristicile lor calitative
si cantitative si nu fie atinse.
Autoritatea contractanta are dreptul sa respingi produsele ale ciror specificatii
tehnice nu corespund, iar furnizorul are obligatia, fird a modifica pretul
contractului, de a inlocui produsele refuzate. La primirea unei astfel de solicitari,
furnizorul are obligatia de a inlocui produsul, fira costuri suplimentare, in
termen de 48 ore.

4. AMBALARE, EXPEDIERE SI TRANSPORT

Transportul produselor cade in sarcina furnizorului.
Ofertantul isi asuma riscurile pe care le implicd transportul produselor pani la sediul
Primiriei Municipiului Craiova .
Furnizorul are obligatia de a ambala produsele pentru ca acestea si faca fati, fara limitare, la
manipularea dura pe timpul transportului, tranzitului si expunerii la temperaturi extreme, la
soare si la precipitatii care ar putea si apara in timpul transportului si depozitirii in aer liber,
in asa fel incat si ajungi in stare buna la destinatia finala.

5. TERMENE SI MODALITATI DE PLATA
Mod de plata : Plata se va face in termen de 30 de zile de la data comunicarii facturii
electronice ciitre Autoritatea contractanti in sistemul national privind factura
electronicd RO e-Factura, conform prevederilor OUG nr.120/2021 cu modificérile si
completarile ulterioare, pe baza procesului verbal de receptie, semnat de ambele parti
fara obiectii.



CANTITATI-SPECIFICATII TEHNICE

Nr Denumire produs Caracteristici tehnice UM | Cantita
crt
p— e iblioraft . P P8 om dif | piplioraft A4, PP 8 cm PP, cotor Scm. m buc. e
¥ culori A4 ¢cu'sina metalica S T
diverse culori, 2 incle
2 | Dosarsina lunga A4 Dosar sina A4 carton min. 250g cu sina | buc 20000
metalica de calitate
3 Caiet A4 60 File Caiet A4 60 File Dr capsat 60 file buc 10
matematicd si dictando
4 | Registru A4 96 file Registru A4 96 file
coperta cartonata, dictando si matematica buc 10
5 | Registru A4 192 file Registru A4 192 file  dictando sau| buc 10
matematicd, coperta cartonata
6 | PLIC CS personalizat Plic C5 personalizat siliconic 162X229 | buec 4000

mm (PRIMARIA MUNICIPIULUI
o CRAIOVA fati, colt stanga sus)
o<1 ==|-Plig €4 personalizat = |Plic"C4 "personalizat siliconic-224X 324 i [“*buc=*+10000 ==
(PRIMARIA MUNICIPIULUI CRAIOVA
fatd, colt stanga sus)

8 | Plic DL personalizat CU | Plic DL silicon 110x220 mm personalizat | bue 100000
FEREASTRA DREAPTA (PRIMARIA MUNICIPIULUI CRAIOVA
fatd, colt stanga sus)cu fereastra dreapta , alb

Notd *

Furnituri de birou de la unitafi protejate autorizate, in conformitate cu prevederile art 78
alin.(3) lit b din Legea nr.448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu
handicap republicatd ,cu modificérile si completérile ulterioare

Conf.art.56 alin (1) din LG.NR.98/2016 privind achizitiile publice participarea la

procedura de atribuire este permisd numai unor ateliere protejate autorizate conf. Legii

nr.448/2006 privind pprotectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap
Participarea la procedura de atribuire este permisd numai unor ateliere protejate .
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