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ANEXA 2 LA DISPOZITIA NR.2590/2023
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REGULAMENT PRIVIND MASURILE METODOLOGICE,

ORGANIZATORICE, TERMENELE SI CIRCULATIA PROIECTELOR DE

Art.1.

HOTARARI ALE PRIMARULUI MUNICIPIULUI CRAIOVA

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

(1) Consiliul Local al Municipiului Craiova are initiativd si hotaraste, in
conditiile legii, in toate problemele de interes local, cu exceptia celor care sunt
date prin lege in competenta altor autoritati ale administratiei publice locale,
conform prevederilor art.129 alin 1 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ, coroborat cu art.21 din Ordinul
nr.25/2021 pentru aprobarea modelului orientativ al statutului unitatii
administrativ-teritoriale, precum si a modelului orientativ al regulamentului de
organizare si functionare a consiliului local.

(2) In exercitarea atributiilor ce ii revin, Consiliul Local al Municipiului Craiova
adoptad hotarari, cu majoritatea absoluta, majoritate calificata sau simpla, dupa
caz.

Art.2. (1) Initierea, elaborarea, adoptarea hotararilor Consiliului Local al Municipiului

Art.3.

Craiova se realizeaza in conformitate cu prevederile Ordonantei de Urgentd a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, ale Legii nr.24/2000 privind
normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicata,
cu modificarile si completdrile ulterioare, ale Legii nr.52/2003 privind
transparenta decizionald in administratia publica, republicatd, precum si cu
principiile ordinii de drept.

(2) La initierea si elaborarea proiectelor de hotarari se va avea in vedere
caracterul de acte administrative de autoritate subordonate legii, hotararilor si
ordonantelor Guvernului, altor acte de nivel superior sau de acelasi nivel, cu
care se afld in conexiune, precum si cu reglementdrile comunitare.

Hotararile Consiliului Local al Municipiului Craiova se adoptd pentru
organizarea executdrii, ori executarea in concret a legilor si a celorlalte acte



normative de nivel superior, cu respectarea termenelor stabilite de acestea,
precum si a propriilor hotarari.

CAPITOLUL II
Initierea, elaborarea, redactarea, continutul si circulatia proiectelor de hotarari

Art.4. Proiectele de hotarari pot fi initiate de primar, de consilierii locali sau de
cetdteni, denumiti in continuare initiatori, in conformitate cu prevederile art.136
alin.1 din Ordonanta de Urgentda a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ.

Art.5. (1) Redactarea referatelor de aprobare ale proiectelor de hotarare se face de catre
initiator, iar a proiectelor de hotdrare de catre Serviciul Administratie Publica
Locald, sub directa coordonare a secretarului general al municipiului Craiova,
care va verifica daca proiectele de hotarare au fost elaborate conform
prevederilor Legii nr.24/2000 privind normele de tehnicda legislativd pentru
elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(2) La redactarea unui proiect de hotarare trebuie avute in vedere urmatoarele:

a) limbajul st stilul juridic specific sa fie concis, clar si precis, sd excluda orice
echivoc, cu respectarea stricta a regulilor gramaticale;

b) utilizarea verbelor se face la timpul prezent, forma afirmativa;

c) prezentarea unor explicatii prin folosirea parantezelor, nu este permisa;

d) referirea in proiectul de hotdrare la un alt act normativ se face prin precizarea
categoriei juridice a acestuia, a numarului sau si a titlului.

(3) Proiectele de hotarari ale Consiliului Local al Municipiului Craiova insotite
de referatele de aprobare a acestora si de alte documente de prezentare si de
motivare se Inregistreaza in Registrul pentru evidenta proiectelor de hotarare din
Monitorul Oficial Local si se transmit de secretarul general al municipiului
Craiova:

a) compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului,
in vederea analizarii s1 intocmirii rapoartelor de specialitate;

b) comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al Municipiului Craiova, in
vederea dezbaterii §i1 intocmirii avizelor de specialitate.

(4) Nominalizarea compartimentelor de resort i a comisiilor de specialitate
carora li se transmit proiectele de hotarari ale Consiliului Local al Municipiului
Craiova, precum si celelalte documente, se face de catre primarul municipiului
Craiova, Impreuna cu secretarul general al municipiului Craiova.



Art.6. (1) Partile constitutive ale unui proiect de hotarare se structureaza astfel:antet,
titlul proiectului de hotarare, preambul, formula introductiva, partea dispozitiva,
formula de atestare a autenticitatii actului;

(2) Antetul proiectului de hotarare va fi sub forma:

»MUNICIPIUL CRAIOVA

PRIMARIA MUNICIPIULUI CRAIOVA”

(3) Referatul de aprobare, raportul de specialitate si proiectul de hotarare trebuie
sd aiba urmatoarele caracteristici de redactare: fontul folosit trebuie sa fie
“Times New Roman”, iar dimensiunea font-ului este de 12 — 14.

(4) Titlul proiectului de hotarare trebuie sa cuprinda denumirea proiectului de
hotdrare, precum si obiectul reglementdrii exprimat sintetic, respectiv
“PROIECT DE HOTARARE NR.

privind....”

(5) In stabilirea titlului de va evita paralelismul denumirilor, astfel incat doua
acte in vigoare sa nu poarte acelas titlu.

(6) In cazul in care prin hotirare se modifica ori se completeaza o altd hotirére,
titlul va exprima operatiunea de modificare sau de completare a hotararii avuta
in vedere.

(7) Preambulul enunta, in sinteza, scopul si, dupa caz, motivarea proiectului de
hotarare, oportunitatea acestuia, temeiul de fapt; preambulul precede formula
introductiva.

(8) In preambul se mentioneaza referatul de aprobare, raportul de specialitate,
raportul de avizare, precum si temeiurile juridice pe baza si in executarea carora
proiectul de hotarare a fost initiat.

(9) Partea dispozitiva reprezinta continutul propriu-zis al proiectului de hotarare.
(10) Atestarea autenticitatii se realizeaza prin semnarea proiectului de hotarare
de catre initiator si avizarea pentru legalitate de catre secretarul general al
municipiului Craiova.

(11) Secretarului general al municipiului Craiova 1i revine si sarcina de a
verifica daca proiectul de hotarare este conform cu prevederile legale, daca se
integreazd organic in sistemul legislatiei si dacad nu depaseste competenta
Consiliului Local al Municipiului Craiova.

Art.7. (1) Elementul structural de baza al partii dispozitive a proiectului de hotarare il
constituie articolul; articolul cuprinde, de reguld, o singura dispozitie normativa
aplicabila unei situatii date.

(2) Structura articolului trebuie sa fie echilibrata, abordand exclusiv aspectele
juridice necesare contextului reglementarii.

(3) Articolul se exprimd in textul proiectului de hotarare prin abrevierea
“art.”;articolele se numeroteaza in continuare, in ordinea din text, de la
inceputul pana la sfarsitul proiectului de hotarare; daca proiectul de hotarare
cuprinde un singur articol, acesta se va defini prin expresia “Articol unic”.



Art.8. (1) In cazul in care din dispozitia normativd primard a unui articol decurg, in
mod organic, mai multe ipoteze juridice, acestea vor fi prezentate in alineate
distincte, asigurandu-se articolului o succesiune logica a ideilor si o coerentd a
reglementarii.

(2) Alineatul este o subdiviziune a articolului, care, de reguld este constituit
dintr-o singurd propozitie sau fraza, dar daca acest lucru nu este posibil se pot
adduga noi propozitii sau fraze, ce reprezintd teze separate prin punct §i
virgula;alineatul se evidentiaza printr-o usoara retragere de la alinierea textului
pe verticala.

(3) In proiectele de hotarari cu o anumiti intindere, daci un articol are doud sau
mai multe alineate, acestea se numeroteaza la inceputul fiecaruia cu cifre
cuprinse in paranteza.

Art.9. (1) Enumerarile in textul unui articol sau alineat se prezintd distinct prin
utilizarea literelor alfabetului roméanesc si nu prin liniute sau alte semne grafice.
(2) O enumerare distinctd, marcatd cu o litera, nu poate cuprinde, la randul ei, o
alta enumerare si nici alineate noi.

(3) Daca ipoteza marcata cu o litera necesitd o dezvoltare sau o explicare
separatd, aceasta se face printr-un alineat distinct care sa urmeze ultimei
enumerari.

Art.10. Ultimul articol dintr-un proiect de hotarare cuprinde, in mod obligatoriu,
denumirea autoritatilor, institutiilor si a persoanelor interesate de ducerea la
indeplinire a continutului actului de autoritate, pentru a se asigura comunicarea
catre acestea.

Art.11. (1) La redactarea textului unui proiect de hotarare se pot folosi, ca parti
componente ale acestuia, anexe care contin prevederi ce cuprind exprimari
cifrice, desene, tabele, planuri sau altele asemenea.

(2) Pot constitui anexe la un proiect de hotarare, reglementarile ce trebuie
aprobate de Consiliul Local al Municipiului Craiova, cum sunt: regulamente,
statute, metodologii sau norme cu caracter predominant tehnic.

(3) Anexa trebuie sa aiba un temei-cadru in corpul hotararii si sa faca referire

exclusiva la obiectul determinant prin textul de trimitere.

(4) Textul-cadru de trimitere trebuie sa faca, in finalul sau, mentiunea ca anexa
face parte integranta din proiectul de hotarare; dacd sunt mai multe anexe, in
final se include un articol distinct, cuprinzand aceeasi mentiune, insotita de
nominalizarea expresa a tuturor anexelor.

(5) Titlul anexei cuprinde exprimarea sintetica a ideii din textul de trimitere.

(6) Daca sunt mai multe anexe, acestea se numeroteaza cu cifre arabe, in
ordinea in care au fost enuntate in textul proiectului de hotarare;anexele la
proiectul de hotarare poarta antetul acestuia, precum si mentiunea “Anexa
nr.  la Hotararea nr. din ”.




(7) Anexele la proiectele de hotarari vor avea, in partea dreaptd sus a paginii,
scrisd mentiunea "Anexa la Hotararea nr. / " respectiv "Anexanr. 1 la
Hotararea nr. / ", st vor fi semnate de catre conducatorul
compartimentului functional care a Intocmit raportul de specialitate, pe prima
sau ultima pagind; n cazul unei anexe cu mai multe pagini, acestea vor fi
numerotate, cu trecerea, pe prima pagina, intre paranteze, a numarului total de
pagini.

Art.12. In cazul regulamentelor, a normelor metodologice de aplicare a unui act,
continutul acestora va fi sistematizat in urmadtoarea ordine de prezentare a
ideilor:

a) dispozitii generale sau principii generale - cuprind prevederi care
orienteaza intreaga reglementare, determina obiectul §i principiile acesteia;

b)  dispozitii privind fondul reglementarii - cuprind reglementarea propriu-zisa
a relatiilor sociale ce fac obiectul actului normativ; succesiunea §i gruparea
dispozitiilor de fond cuprinse in regulament sau norme metodologice de aplicare
a unei dispozitii, se fac in ordine logica, astfel reglementarile de drept material
sa preceada celor de ordin procedural, iar in caz de instituire de sanctiuni, aceste
norme sa fie plasate Thaintea dispozitiilor tranzitorii si finale;

c) dispozifii tranzitorii - cuprind masurile ce se instituie cu privire la
derularea raporturilor juridice ndscute in temeiul vechii reglementdri care
urmeaza sa fie inlocuitd de noul act, precum si reglementari de corelare a celor
doud norme juridice, astfel incat punerea in aplicare a noului regulament sau
norma sa decurgd firesc si sa evite retroactivitatea acestuia sau conflictul intre
norme Ssuccesive;

d) dispozitii finale - cuprind masurile necesare pentru punerea in aplicare a
regulamentului sau a normelor metodologice, data intrarii in vigoare a acestuia,
implicatiile asupra altor acte normative, ca: abrogari, modificdri, completari,
precum si dispozitia de republicare, daca este cazul; la dispozitia cu caracter
temporar se va prevede si perioada de aplicare sau data incetarii aplicarii sale.

Art.13. (1) Capitolele, titlurile, partile se numeroteaza cu cifre romane, In succesiunea
pe care o au in structura din care fac parte; sectiunile si paragrafele se
numeroteaza cu cifre arabe.

(2) Titlurile, capitolele, sectiunile si paragrafele se denumesc prin exprimarea
sinteticd a reglementarilor pe care le cuprind.

Art.14. Dupa intrarea 1n vigoare, pe durata existentei unei hotdrari pot surveni unele
evenimente, precum: modificarea, completarea, revocarea/incetarea
aplicabilitatii sau abrogarea.

Art.15. (1) Modificarea consta in schimbarea expresa a textului unuia sau mai multor
articole, teze ori alienate, dandu-le o noua formulare.

(2) Pentru exprimarea normativa a intentiei de modificare se nominalizeaza
expres textul vizat, cu toate elementele de identificare; proiectul de hotarare se



Art.16.

Art.17.

Art.18.

Art.19.

formuleaza, utilizindu-se sintagma “Se modifica art. , care va avea
urmatorul continut: ”, urmat de redactarea noului text.

(3) Modificarea ori completarea unei hotarari este admisa numai daca nu se
afecteazd conceptia generalda sau caracterul unitar al acesteia, ori dacd nu
priveste intreaga sau cea mai mare parte a reglementarilor; in caz contrar, ele
se inlocuiesc cu o noud reglementare, urmand sa fie in intregime abrogate.
Reglementarile de modificare si completare se incorporeaza in actul de baza de
la data intrarii lor in vigoare, identificindu-se cu acesta, iar interventiile
ulterioare de modificare sau completare vor fi raportate tot la actul de baza.

(1) Completarea unei hotarari consta in introducerea unei dispozifii noi,
cuprinzdnd solutii si ipoteze suplimentare, care se adaugd elementelor
structurate existente prin utilizarea urmatoarei formule de exprimare: “Dupa
articolul/alineatul se introduce un nou articol/alineat, care va avea urmatorul
continut: 7,

(2) Actul de completare poate sd dispund renumerotarea articolelor actului
completat si republicarea lui sau ca acestea sd dobandeasca numarul
structurilor corespunzatoare din textul vechi, insotite de un indice cifric pentru
diferentiere.

Revocarea/incetarea aplicabilitdtii unei hotarari consta in retractarea actului
administrativ valid si presupune o manifestare de vointa subsecventa celei care
a dat nastere actului, prin care se pune capat, se inlaturd sau inceteaza efectele
acestui act.

(1) Prevederile cuprinse intr-o hotarare, contrare unei reglementari de acelasi
nivel sau de nivel superior, sunt abrogate;abrogarea poate fi totala sau partiala.
(2) In cazul abrogirilor partiale, intervenite succesiv, ultima abrogare se refera
la intregul act normativ, nu numai la textele ramase in vigoare.

(3) Abrogarea unei hotdrari, partiala sau totala, are intotdeauna caracter
definitiv, nemaiputandu-se repune in vigoare.

(4) Abrogarea poate fi hotdrata, de reguld, printr-o prevedere distincta in
finalul unei hotarari care reglementeaza o anumita problematica, dacd aceasta
afecteaza reglementari conexe anterioare.

Art.20. (1) Proiectele de hotarari trebuie sa fie insotite de referate de aprobare intocmite

de initiatori, in care se arata succint:

a) cerintele care justifica interventia normativa, atat din punct de vedere al
legalitatii si al oportunitatii, cat si al eficientei si eficacitatii;

b) efectele avute in vedere prin noua reglementare, in functie de obiectul
reglementarii;

c) fazele parcurse In pregatirea proiectelor, evidentiindu-se sursele de
documentare, evaluari statistice si alte asemenea surse de informare utilizate;
d) referiri la avizele obtinute si, dupa caz, influenta acestora asupra
proiectelor;



€) mentiuni, dupa caz, daca se impune modificarea,
completarea/revocarea/incetarea aplicabilititii sau abrogarea unor hotarari
anterioare In materia respective de catre consiliul local.

(2) Referatele de aprobare a proiectelor de hotarari se semneaza de initiatori.

Art.21. (1) Rapoartele de specialitate si avizele consultative trebuie Intocmite inainte

de termenul de 30 de zile de la inregistrarea proiectelor de hotarari propuse
pentru a fi inscrise pe proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale
consiliului local, respectiv in termen de cel mult 3 zile de la inregistrarea
proiectelor de hotarari propuse a fi inscrise pe proiectul ordinii de zi a
sedintelor extraordinare;in situatia sedintelor extraordinare convocate de
indatd, rapoartele compartimentelor de specialitate se Intocmesc in procedura
de urgentd, cel tarziu odata cu proiectul hotararii.

(2) Initiatorii prezinta referatul de aprobare si alte documente de prezentare si
de motivare, la secretarul general al municipiului Craiova pentru inregistrare;
Serviciul Administratie Publicd Locala va intocmi proiectul de hotérare;
proiectul de hotarare si referatul de aprobare, dupa inregistrarea in Registrul
pentru evidenta proiectelor de hotarare, se depun la secretarul general pentru a
le transmite compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al
primarului, in vederea analizarii si intocmirii rapoartelor de specialitate.

(3) In cazul in care s-au cerut rapoarte de specialitate de la doud ori mai multe
compartimente de resort, acestea vor elabora un raport comun.

(4) Prin raportul compartimentului de resort se asigura fundamentarea
proiectului de hotarare supus dezbaterii Consiliului Local al Municipiului
Craiova.

(5) Personalul din cadrul compartimentelor mentionate la alin.(2) raspunde
pentru legalitatea si realitatea mentiunilor cuprinse in raport, avand la final
formula de atestare a responsabilitatii, astfel

Director/Sef Serviciu,

Imi asum responsabilitatea privind
realitatea si legalitatea in solidar cu
intocmitorul inscrisului

Data:

Semnatura:

Intocmit,

Imi asum responsabilitatea pentru
fundamentarea,  realitatea  si
legalitatea intocmirii acestui act
oficial

Data:

Semnatura:



(6) Raportul compartimentului de resort va fi inaintat de acesta, Directiei
Juridice, Asistenta de Specialitate si Contencios Administrativ, pentru redactarea
raportului de avizare, apoi secretarului general al municipiului, in vederea
avizarii proiectului de hotarare, dar si pentru a fi inaintat impreuna cu proiectul
de hotarare si comisiilor de specialitate ale consiliului local, in vederea
intocmirii avizului consultativ al acestora.

(7) Odata cu transmiterea proiectelor de hotarari, se comunica si data de
depunere a rapoartelor si a avizelor, avindu-se grija ca rapoartele
compartimentelor de resort sa poata fi transmise si comisiilor de specialitate,
inainte de pronuntarea acestora.

(8) Dupa examinarea proiectului de hotarare, comisia de specialitate a
Consiliului Local al Municipiului Craiova emite un aviz cu privire la adoptarea
sau, dupa caz, respingerea proiectului.

(9) Avizele comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al Municipiului
Craiova pot fi favorabile sau nefavorabile; in cazul in care avizul este favorabil,
se pot formula amendamente in cadrul comisiei de specialitate, iar
amendamentele formulate si adoptate in comisie, Tnsotesc proiectul de hotarare
care va fi dezbatut in sedinta Consiliului Local al Municipiului Craiova.

(10) Avizul Comisiei de specialitate si amendamentele formulate se transmit
secretarului  general al municipiului Craiova, care dispune masurile
corespunzatoare inaintarii lor catre consilierii locali si catre initiatori, dupa caz,
cel mai tarziu in ziua sedintei.

Art.22. (1) Secretarul general al municipiului Craiova verificd indeplinirea conditiilor
de forma si de fond, pentru fiecare proiect de hotarare, inclusiv respectarea
normelor de tehnica legislativa, prevazute de Legea nr.24/2000, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(2) Daca, in urma analizei, secretarul general al municipiului Craiova constata
nerespectarea prevederilor unor acte normative de nivel superior, restituie la
Directia Juridica, Asistentd de Specialitate si Contencios Administrativ si la
compartimentul initiator, proiectul de hotarare si celelalte documente pentru a
fi refacute in concordanta cu propunerile si observatiile primate.

(3) In termen de cel mult 24 de ore de la primire, compartimentul restituie
secretarului general al municipiului Craiova, raportul de specialitate reformulat
in mod corespunzator.

(4) In situatia in care intre initiator si secretarul general al municipiului Craiova
existd puncte de vedere diferite, proiectul de hotarare urmeaza sa fie prezentat
cu obiectii in scris s1 motivate, care urmeaza sa fie prezentate in sedinta
Consiliului Local al Municipiului Craiova.

(5) Initiatorul proiectului de hotérare poate renunta sau il poate retrage, in orice
moment, la sustinerea acestuia.



Art.23. Secretarul general al municipiului Craiova prezinta primarului, proiectele de
hotarari asupra carora isi exercita viza, insotite de documentele care stau la baza
elaborarii si eventualele obiectii, in vederea insusirii si includerii lor pe ordinea
de zi a sedintei Consiliului Local al Municipiului Craiova.

CAPITOLUL III
Analiza si supunerea spre adoptare
a proiectelor de hotarari

Art.24. (1) Proiectul ordinii de zi se redacteaza de catre Secretarul General, ca anexa la
dispozitia de convocare sau, dupa caz, la convocatorul prevazut la art.134 lit.b
din Codul Administrativ.

(2) Fiecare proiect de hotdrare inscris pe ordinea de zi a sedintei Consiliului
Local al Municipiului Craiova este supus dezbaterii numai daca este Insotit de:
a) referat de aprobare;

b) raportul compartimentului de resort din cadrul aparatului de specialitate al
primarului;

c) raportul de avizare al Directier Juridice, Asistentd de Specialitate,
Contencios Administrativ;

d) avizele cu caracter consultativ al comisiilor de specialitate ale Consiliului
Local al Municipiului Craiova;

e) alte documente prevazute de legislatia speciala.

(3) Pentru dezbaterea proiectelor de hotarari in sedinta consiliului local,
secretarul general al municipiului ia mésuri pentru multiplicarea documentelor
necesare §1 transmiterea acestora, atat in format fizic, cat si in format
electronic, prin intermediul serviciului Mega Transfer.

(4) Consilierii locali sunt convocati in scris, prin mijloace electronice, prin
grija Secretarului General al Municipiului Craiova, cel mai tarziu in ziua
ulterioard primirit de catre acestia a dispozitiei sau a documentului de
convocare inifiat de cel putin o treime din numarul consilierilor locali in
functie.

(5) Data sedintei consiliului local precizata cu ocazia convocarii se stabileste in
termen de 5 zile de la data comunicarii dispozitiei de convocare pentru
sedintele ordinare si in termen de 3 zile de la data comunicarii dispozitiei sau
documentului de convocare pentru sedintele extraordinare, cu respectarea
modului de calcul al termenelor procedural, prevazut de art.181 din Legea
nr.134/2010 privind Codul de procedurad civila, republicata.

(6) In caz de forta majord si/sau de maximi urgentd pentru rezolvarea
intereselor locuitorilor municipiului Craiova ori in alte situatii stabilite de



Regulamentul de Organizare si Functionare a Consiliului Local, convocarea
acestuia pentru sedinta extraordinara se face de indata.

Art.25. Proiectele de hotarare incluse pe ordinea de zi aprobata de consiliul local sunt
dezbatute si adoptate in conformitate cu prevederile din Ordonanta de Urgenta
a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare, si cu procedura stabilitd prin Regulamentul de
Organizare si Functionare a Consiliului Local.

CAPITOLUL IV
Dispozitii finale

Art.26. Prezentul regulament poate fi modificat si/sau completat prin dispozitie a
primarului, In conditiile legii, si cu respectarea normelor de tehnica legislativa
prevazute in Legea nr.24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru
elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art.27. Orice modificare a Codului administrativ, modifici de drept prezentul
regulament.
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