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PRIMARIA MUNICIPIULUI CRAIOVA

ANEXA 1 LA DISPOZITIA NR.2590/2023
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REGULAMENT PRIVIND MASURILE METODOLOGICE,
ORGANIZATORICE, TERMENELE SI CIRCULATIA PROIECTELOR
DE DISPOZITII ALE PRIMARULUI MUNICIPIULUI CRAIOVA.

CAPITOLULI
Dispozitii generale

Prezentul regulament cuprinde masurile metodologice, organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii, precum si a dispozitiilor emise
de Primarul Municipiului Craiova.

(1) Dispozitia este actul administrativ unilateral emis de Primarul Municipiului
Craiova, in regim de putere publicd, in vederea organizarii executdrii sau a
executdrii Tn concret a legii, pentru indeplinirea atributiilor conferite acestuia
prin Constitutie, legi, decrete ale Presedintelui Romaniei, ordonante si hotarari
ale Guvernului sau prin hotarari ale Consiliului Local al Municipiului Craiova.
(2) Dispozitiile pot avea caracter normativ sau individual, in functie de gradul
de intindere al efectelor juridice.

(3) Dispozitiile cu caracter normativ sunt acte administrative care contin
reglementari cu caracter general, impersonale si cu aplicabilitate repetata, care
produc efecte erga omnes.

(4) Dispozitiile cu caracter individual sunt acte administrative care contin
reglementari care produc efecte, de regula, fata de o persoana sau, uneori, fata
de mai multe persoane, nominalizate expres in continutul acestora.

CAPITORULII

Initierea, elaborarea, redactarea, continutul si circulatia proiectelor de dispozitii

Art.3.

Au competentd de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii, conducatorii
compartimentelor functionale din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Municipiului Craiova, conducatorii institutiilor/serviciilor publice de sub
autoritatea sau subordonarea Consiliului Local al Municipiului Craiova,
fiecare, potrivit atributiilor si limitelor stabilite prin regulamentul de organizare
si functionare, fisa postului sau prin alte acte normative.



Art.4. Initierea proiectelor de dispozitii de catre persoanele cu competente in acest

Art.5.

domeniu, se realizeazd numai dupd incunostiintarea si, implicit, obtinerea
acordului primarului, prin inscrierea semnaturii acestuia, a viceprimarului sau a
persoanelor Tmputernicite Tn mod expres de acesta, prin dispozitie de delegare
de competente, pe raportul care sta la baza emiterii actului administrativ.

(1) Raportul este documentul care fundamenteaza proiectul de dispozitie,
cuprinzand motivele de fapt si de drept privind necesitatea emiterii dispozitiei.
(2) Raportul se 1inregistreazd la nivelul compartimentului functional din
aparatul de specialitate al primarului sau al institutiilor/serviciilor publice din
subordinea Consiliul Local al Municipiului Craiova care initiaza proiectul de
dispozitie.

(3) Personalul din cadrul compartimentelor mentionate la alin.(2) raspunde
pentru legalitatea si realitatea mentiunilor cuprinse in raport, avand, la final,
formula de atestare a responsabilitatii, astfel:

Director/Sef Serviciu, Intocmit,
Imi asum responsabilitatea privind  Imi asum responsabilitatea pentru
realitatea s1 legalitatea in solidar cu fundamentarea,  realitatea  si
intocmitorul nscrisului legalitatea intocmirii acestui act
Data: oficial
Semnatura: Data:

Semnatura:

(4) Initiatorul, dupa aprobarea raportului de catre persoanele prevazute la art. 4,
intocmeste proiectul de dispozitie, in 5 exemplare, iar prin Directia Relatii
Publice il transmite Serviciului Administratie Publicd Locala, in vederea
inregistrarii in Registrul pentru evidenta proiectelor de dispozitii ale autoritatii
executive din Monitorul Oficial Local.

Art.6. Proiectele de dispozitii trebuie sd indeplineascd conditiile de forma si fond

Art.7.

prevazute de Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru
elaborarea actelor normative.

(1) Proiectele de dispozitii, prin modul de exprimare, trebuie sa asigure
normelor din cuprins, caracter obligatoriu.

(2) Textul trebuie sa fie formulat clar, fluent si inteligibil, fara dificultati
sintactice si paragrafe obscure sau echivoce; forma si estetica exprimarii, nu
trebuie sa prejudicieze stilul juridic, precizia si claritatea dispozitiilor.

(3) Este obligatoriu sa se utilizeze codificarea standardizatd a setului de
caractere romanesti (diacritice), aliniamentul in pagina-uniform, fontul utilizat
fiind Times New Roman, marimea 12 - 14.

(4) Termenii de specialitate pot fi utilizati numai daca sunt consacrati in
domeniul de activitate la care se refera reglementarea.



Art.S.

Art.9.
athoe

(5) Textul articolelor trebuie sd aibd caracter dispozitiv, fara explicatii sau
justificari, de reguld, verbele sa fie utilizate la timpul prezent, forma afirmativa,
pentru a se accentua caracterul imperativ al dispozitiei respective.

(6) Nu este permisd prezentarea unor explicatii prin folosirea
parantezelor/liniutelor.

Partile constitutive ale dispozitiilor sunt: antetul autoritatii emitente, titlul,
preambul, partea dispozitiva, formula de atestare a legalitatii emiterii,
semndtura secretarului general §i a primarului, numarul si data dispozitiei,
anexele, dupa caz.

(1) Antetul proiectului de dispozitie va fi sub forma:
MUNICIPIUL CRAIOVA T
PRIMARIA MUNICIPIULUI CRAIOVA .
Str. Targului, nr. 26 Tel.: "‘“TFE?
40251/416235 et
Craiova, 200632 Fax: el
40251/411561 I3 gl

consiliulocal@primariacraiova.ro
www.primariacraiova.ro

(2) Titlul proiectului de dispozitie cuprinde denumirea generica si subiectul
reglementdrii, intr-o formulare cat mai concisa.

(3) Proiectele de dispozitii de modificare, completare sau abrogare a altor
dispozitii, vor purta, in titlu, mentiunea privitoare la modificarea si/sau
completarea, nsotitd de titlul actului ce urmeazd a fi modificat sau/si
completat, precum si de numarul si anul emiterii acestuia.

(4) La stabilirea titlului se va evita paralelismul denumirilor, astfel incat doua
acte in vigoare sa nu poarte acelasi titlu.

(5) Ca element de identificare, titlul se intregeste, dupa emiterea actului, cu un
numar de ordine, iar inainte de semndturi se adauga data emiterii acestuia.

Art.10. (1) Preambulul cuprinde, in sinteza, scopul si temeiurile legale si de drept ale

reglementarii, fiind structurat, dupda cum urmeaza:

"Avand in vedere” - in care se mentioneaza raportul, raportul de
avizare al Directiei Juridice, Asistentda de Specialitate si Contencios
Administrativ si obiectul reglementat prin actul de autoritate;

"in conformitate cu prevederile:" - in care se mentioneazi, in
mod expres, articolele din actele normative pe baza si in executarea carora,
dispozitia este emisd (legi, ordonante, ordonante de urgentd si hotarari ale
Guvernului, ordine, decizii, etc.)

"in temeiul prevederilor" - in care se mentioneazi temeiul legal
din Codul Administrativ.

(2) Inaintea partii dispozitive se utilizeaza formula "Primarul Municipiului
Craiova dispune:".



Art.11. (1) Partea dispozitiva a dispozitiilor este alcatuita din totalitatea prevederilor
normative si a normelor juridice instituite pentru sfera raporturilor sociale ce
fac obiectul acestora.

(2) Articolul este elementul structural de bazda al partii dispozitive si el
cuprinde, de reguld, o singura dispozitie normativa aplicabild unei situatii date.
(3) Articolul se exprima in textul dispozitiei, prin abrevierea ,, Art."; articolele
se numeroteazd in continuare, in ordinea din text, de la Inceputul pand la
sfarsitul actului normativ, cu cifre arabe; daca dispozitia cuprinde un singur
articol se va defini prin ,,Articol unic".

(4) Alineatul este o subdiviziune a articolului si este constituit, de regula, dintr-
o singurd propozitie, fraza, prin care se reglementeaza o ipoteza juridica
specifica ansamblului articolului; daca dispozitia nu poate fi exprimata printr-o
singurd propozitie sau fraza, se pot adauga noi propozitii sau fraze, separate
prin punct §i virgula.

(5) In dispozitiile cu o anumiti intindere, dacd un articol are doud sau mai
multe alineate, acestea se numeroteaza, la inceputul fiecaruia, cu cifre arabe
cuprinse 1n paranteza.

Art.12. (1) Daca textul unui articol sau alineat contine enumerari prezentate distinct,
acestea se identifica prin utilizarea literelor alfabetului roméanesc si nu prin
lintute sau alte semne grafice.

(2) O enumerare distinctd, marcata cu o literd, nu poate cuprinde, la randul ei,
o alta enumerare §i nici alineate noi.

Art.13. In cazul regulamentelor, a normelor metodologice de aplicare a unui act,
continutul acestora va fi sistematizat in urmatoarea ordine de prezentare a
ideilor:

a) dispozitii generale sau principii generale - cuprind prevederi care
orienteaza intreaga reglementare, determina obiectul si principiile acesteia;

b) dispozitii privind fondul reglementarii - cuprind reglementarea propriu-
zisa a relatiilor sociale ce fac obiectul actului normativ; succesiunea si gruparea
dispozitiilor de fond cuprinse in regulament sau norme metodologice de
aplicare a unei dispozitii, se fac in ordine logica, astfel reglementarile de drept
material sd preceadd celor de ordin procedural, iar in caz de instituire de
sanctiuni, aceste norme sa fie plasate inaintea dispozitiilor tranzitorii si finale;
c) dispozitii tranzitorii - cuprind masurile ce se instituie cu privire la
derularea raporturilor juridice nascute in temeiul vechii reglementari care
urmeaza sa fie inlocuita de noul act, precum si reglementari de corelare a celor
doud norme juridice, astfel incat punerea in aplicare a noului regulament sau
norma sa decurgd firesc si sd evite retroactivitatea acestuia sau conflictul intre
norme succesive;

d) dispozitii finale - cuprind masurile necesare pentru punerea in aplicare a
regulamentului sau a normelor metodologice, data intrarii in vigoare a acestuia,
implicatiile asupra altor acte normative, ca: abrogdri, modificari, completari,
precum si dispozitia de republicare, daca este cazul; la dispozitia cu caracter
temporar se va prevede si perioada de aplicare sau data Incetarii aplicarii sale.

4



Art.14. (1) Capitolele, titlurile, partile se numeroteaza cu cifre romane, in succesiunea
pe care o au In structura din care fac parte; sectiunile si paragrafele se
numeroteaza cu cifre arabe.

(2) Titlurile, capitolele, sectiunile si paragrafele se denumesc prin exprimarea
sinteticd a reglementarilor pe care le cuprind.

Art.15. (1) Modificarea unei dispozitii consta in schimbarea expresa a textului unuia
sau mai multor articole sau alineate si redarea lor intr-o noua formulare.

(2) Pentru exprimarea normativa a intentiei de modificare a unei dispozitii se
nominalizeazd expres textul vizat, cu toate elementele de identificare necesare,
utilizand sintagma - "se modificad si va avea urmatorul cuprins", urmatd de
redarea noului text.

Art.16. Completarea unei dispozifii consta in introducerea unor norme juridice noi,
cuprinzand ipoteze suplimentare, exprimate in texte care se adauga elementelor
structurale existente, prin utilizarea unei formule de exprimare, cum ar fi :
"Dupa articolul .... se introduce un nou articol, art, care va avea urmatorul
cuprins: (...)".

Art.17. Prevederile cuprinse intr-o dispozitie contrard altei dispozitii trebuie abrogate;
abrogarea poate fi totald sau partiala.

Art.18. (1) In cazul proiectelor de dispozitii prin care se aprobi o singurd anexi se
utilizeazd expresia "prevazutd in anexa (conform anexei) care face parte
integranta din prezenta dispozitie", iar cdnd se aproba mai multe anexe se va
utiliza expresia "prevazute in anexele nr. 1 - 10 (conform anexelor nr. 1 - 10)
care fac parte integranta din prezenta dispozitie".

(2) Anexele la proiectele de dispozitii vor avea, in partea dreaptd sus a paginii,
scrisa mentiunea "Anexa la Dispozitia nr. / ", respectiv "Anexanr. 1 la
Dispozitia nr. / ", st vor fi semnate de catre conducatorul
compartimentului functional care a propus emiterea dispozitiei, pe prima sau
ultima pagind; in cazul unei anexe cu mai multe pagini, acestea vor fi
numerotate, cu trecerea, pe prima pagina, intre paranteze, a numarului total de
pagini.

Art.19. (1) Proiectele de dispozitii, inclusiv rapoartele si anexele acestora, vor fi
prezentate de compartimentele de specialitate care le-au initiat, Directiei
Juridice, Asistentd de Specialitate si Contencios Administrativ, in scopul
intocmirii rapoartelor de avizare.

(2) Directia Juridica, Asistentd de Specialitate si Contencios Administrativ va
verifica urmatoarele:

a) conformitatea cu actele normative de nivel superior in a caror executare este
emisa dispozitia, respectiv daca exista concordantd intre obiectul reglementat
prin dispozitie si prevederile legale in temeiul carora este emisa;

b) competenta primarului de a emite dispozitia, prin raportare la obiectul
acesteia si atributiile primarului;

c) existenta documentelor justificative, atunci cand este cazul,

d) respectarea normelor de tehnica legislativa.



(3) In situatia in care, in etapa avizirii, Directia Juridici, Asistentd de
Specialitate si Contencios Administrativ formuleaza obiectii sau propunerti,
acestea vor fi comunicate initiatorului verbal sau in scris, astfel incat acestea sa
fie avute 1n vedere la definitivarea proiectului de dispozitie.

Art.20. Proiectele de dispozifii avizate favorabil vor fi transmise, de catre
compartimentul de specialitate initiator, prin Directia Relatii Publice, catre
Serviciul Administratie Publicd Locala, in vederea inregistrarii, 1n Registrul
pentru evidenta proiectelor de dispozitii ale autoritdtii executive, precum si
catre Secretarului General al Municipiului Craiova si Primarului Municipiului
Craiova, in vederea contrasemnarii pentru legalitate i semnarii.

Art.21. (1) Formula de atestare a autenticitatii cuprinde sintagma:

»PRIMAR SECRETAR GENERAL", sub care se inscrie prenumele si
numele persoanelor care exercita aceastd autoritate, lasandu-se spatiul necesar
pentru semnatura sa.

(2) Formula de atestare a legalitatii cuprinde sintagma:

»Vizat pentru legalitate', iar sub aceasta se inscrie prenumele si numele
consilierului juridic care exercita aceasta atributie, lasandu-se spatiul necesar
pentru semnatura sa.

Art.22. (1) Dupd semnarea de catre Primarul Municipiului Craiova, prin Directia
Relatii Publice, dispozitiile vor fi transmise Serviciului Administratie Publica
Locald, in vederea atribuirii numarului in ordine cronologica din Registrul
pentru evidenta dispozitiilor autoritatii executive din Monitorul Oficial Local.
(2) Numerotarea dispozitiilor se face separat, pe fiecare an calendaristic,
incepand cu numarul 1.

(3) Numarul dispozitiei este inscris in imediata apropiere a titlului, iar data
emiterii acesteia se inscrie in partea dreaptd, sub ultimul articol, intregind
identitatea acesteia.

(4) In faza de proiect de dispozitie, in spatiul rezervat numarului se inscrie
numarul proiectului inregistrat de initiator in Registrul de evidenta a proiectelor
de dispozitie din Monitorul Oficial Local.

(5) Proiectul de dispozitie Inregistrat va ramane la Serviciul Administratie
Publica Locala si doud exemplare din dispozitie, din care unul, in vederea
arhivarii, conform normelor legale in materie, iar alt exemplar pentru
transmitere catre Institutia Prefectului, in vederea efectuarii controlului de
legalitate; celelalte doud exemplare se transmit compartimentului care a initiat
actul de autoritate.

Art.23. Dispozitiille se comunicd, prin Serviciul Administratie Publicd Locala,
prefectului, in cel mult 10 zile lucratoare de la data emiterii.

Art.24. (1) Serviciul Administratie Publicd Locald comunica dispozitiile cu caracter
individual, in cel mult 5 zile de la comunicarea oficiald catre prefect, catre
autoritatile, institutiile, persoanele interesate
(2) Dispozitiile cu caracter individual devin obligatorii si produc efecte juridice
de la data comunicarii lor catre persoanele carora li se adreseaza.



(3) Dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii si produc efecte juridice
de la data aducerii la cunostintd publica; aducerea la cunostinta publicd a
dispozitiilor cu caracter normativ se face in cel mult 5 zile de la comunicarea
oficiala catre prefect, prin afisarea lor in Registrul pentru evidenta dispozitiilor
din Monitorul Oficial, precum si la sediul institutiei.

CAPITOLUL III
Dispozitii finale

Art.25. (1) Modul de calcul al termenelor procedural este prevazut de art.181 din

Legea nr.134/2010 privind Codul de procedura civila, republicata.
(2) Comunicarea dispozitiilor cu caracter individual catre persoanele carora li
se adreseaza se face in termenul legal de la data comunicarii oficiale catre
prefect, cu exceptia dispozitiilor care au ca obiect nasterea, modificarea,
suspendarea, sanctionarea si incetarea raporturilor de serviciu ale functionarilor
publici a cdror intrare in vigoare este reglementata de art. 528 din Codul
Administrativ.

Art.26. Prezentul regulament poate fi modificat si/sau completat prin dispozitie a
primarului, In conditiile legii si cu respectarea normelor de tehnicd legislativa
prevazute de Legea nr.24/2000 privind normele de tehnicd legislativd pentru
elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art.27. Orice modificare a Codului administrativ, modifica de drept prezentul
regulament.



