MUNICIPIUL CRATOVA

PRIMARIA MUNICIPIULUI CRAIOVA
SERVICIUL ADMINISTRATIV, INTRETINERE
Nk 40672 702.02. 2023

CAIET DE SARCINI
Achizitie MATERIALE DE CURATENIE LOT I

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie
ansamblul cerintelor de bazi cirora se elaboreazi de catre fiecare ofertant propunera tehnica.
Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice.Acestea definesc, dupi caz si
fari a se limita la cele ce urmeaza, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de
performanti, siguranta in exploatare , dimensiuni, precum si sisteme de asigurare a calititii,
terminologie, simboluri, teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare, conditii
pentru certificarea conformititii cu standarde relevante sau altele asemenea.

In cadrul acestei proceduri, Priméria Municipiului Craiova indeplineste rolul de
Autoritatea/entitatea contractanti, respectiv Autoritatea /entitatea contractanti in cadrul
Contractului. ‘

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisi intr-un
anumit capitol din Caietul de Sarcini si nespecificata explicit in alt capitol, trebuie interpretati
ca fiind mentionati in toate capitolele unde se considera de catre Ofertant cii aceasta trebuie
mentionatd pentru asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

1. Obiectul achizitiei

Materialele de curatenie sunt necesare pentru personalul din cadrul Primiriei
Municipiului Craiova si cetiitenii care tranziteaza aceasti institutie.

Contextul realizirii acestei achizitii de produse
Conform referatului de necesitate este necesari achizitionarea de materialele de cur-atenie in
vederea asiguritii curiteniei pe parcursul anului 2023.
Informatii despre Autoritatea /entitatea contractanta
Primaria Municipiului Craiova achizitioneaza materiale de curitenie pentu salariatii si
cetatenii care tranziteazd urmatoarele locatii :
- Sediul Central str. Targului nr. 26
- Impozite si taxe
- Evidenta peroanelor si Casa Casatoriilor
- Parcarea Subterani
- Directia Baze Sportive
-  Water Park
Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea produselor
Conform referatului de necesitate se vor achizitiona de materialele de curatenie pentru
efectuarea curiteniei pe parcursul anului 2023.
Obiectul procedurii in constituie achizitionarea de materialele de curatenie care «<ontribuie
la buna desfisurare a activititii in cadrul institutiei .
Obiectul achizitiei : Achizitie Materialele de curatenie
Rolul produselor strict necesare pentru efectuarea curiteniei in cadrul institutie®
Prezentul caiet de sarcini a fost intocmit in concordanti cu necesititile obiective, pe baza
legislatiei in vigoare si cu respectarea regulilor de bazi precizate in caietul de sarcini®
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Informatii despre beneficiile anticipate de catre Autoritatea /entitatea contractanti :

Prin achizitia de Materialele de curatenie se urméreste asigurarea necesarului in vederea
desfasuririi unei bune activitati in cadrul institutiei si realizarea unui nivel mai inalt de
satisfactie a cetatenilor.

Alte initiative /proiecte/ programe asociate cu aceasta achizitie de produse, daci este cazul
Nu este cazul.

Cadrul general al sectorului in care Autoritatea/entitatea contractanta isi desfisoara
activitatea
Misiunea autoritatii publice este satisfacerea nevoilor si asteptirilor cetatenilor dar si a
indeplinirii cerintelor legale, respectiv solutionarea problemelor curente ale colectivitatii
locale.
Factori interesati si rolul acestora, daci este cazul

Nu este cazul.
Atributiile si responsabilitatile Autorititii contractante :
Autoritatea contractanti va pune la dispozitia operatorului economic, cu promptitudine,
orice informatie si /sau documente pe care le detine si care pot fi relevante pentru realizarea
contractului.
Autoritatea contractanta se obliga sa respecte dispozitiile din Caietul de sarcini.
Autoritatea contractanta isi asuma raspunderea pentru veridicitatea, corectitudinea si
legalitatea datelor /informatiilor/documentelor puse la dispozitia operatorului economic An
acest sens, se prezuma ca toate datele /informatiile, documentele prezentate operatorului
economic sunt insusite de citre conducitorul unititii si/sau de citre persoanele in drept
avand functie de decizie care au aprobat respectivele documente.
Autoritatea contractanti va colabora, atét cit este posibil, cu operatorul economic pentru
furnizarea informatiilor pe care acesta din urma le poate solicita in mod rezonabil pentru
realizarea acestei achizitii.
Autoritatea contractanta se obliga sa receptioneze produsele furnizate si sa certifice
conformitatea astfel cum este previazuta in Caietul de sarcini.
Autoritatea contractanta poate notifica operatorul economic cu privire la necesitatea
revizuirii/respingerea produselor. Solicitarea de revizuire/respingere va fi motivati, cu
comentarii scrise. Receptia produselor se va realiza conform procedurii prevazute in
Caietul de sarcini.
Operatorul economic va emite factura impreuna cu documentele justificative in
conformitate cu prevederile Caietului de sarcini.

2. CONDITII TEHNICE

Propunerea tehnica va contine, in functie de cerintele previzute in Fisa de date a achizitiei,
un tabel cu produsele ofertate ce va cuprinde in mod obligatoriu: denumirea pro dusului asa
cum este precizati in Caietul de sarcini, unitate de masuri, modul de ambalare, firma
produciitoare,mareca si caracteristicile exacte ale produselor ofertate.

Cerintele din caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind minime. In acest sens vor fi luate
in consideratie toate ofertele care, prin propunerea tehnici prezentati, asiguri wn nivel egal
sau superior cerintelor minime din caietul de sarcini si anex; ofertele de produse cu
caracteristici tehnice inferioare celor prevazute in caietul de sarcini anexa vor fi declarate
neconforme.

Specificatiile tehnica din caietul de sarcini care indici o anumiti origine, sursi, productie,
un produs special, o marci de fabricatie sau de comert, un brevet de inventie, o Licenta de
fabricatie sunt mentionate doar pentru identificarea cu usurinti a tipului de produs si nu au
ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau anumitor produse.



Fisa tehnici a produsului originala si /sau tradusa autorizat in limba romani, cu
urmitoarele informatii:

-denumirea comerciali

-tipul de produs

-domeniul de utilizare corespunzitor tipului de produs , indicatiile de utilizare, concentratia
si tipul de contact pentru fiecare utilizare ( timpul de contact pentru utilizare si fie sustinut
de concluzia raportului de testare )

- forma de conditionare, modul de ambalare si cantititile exprimate in unititi metrice;
-compozitia chimici: identificarea fieciirei substante active (caracteristici tehnice )
Certificat de calitate si conformitate al produsului ( la solicitare s se prezinte buletinele de
analize fizico-chimice ale produsului )

Conditii tehnice de asigurare a calititii

Fiecare produs va fi insotit de un certificat de analizi/raport de analize fizico-chimice
corespunzitor lotului din care face parte. Acesta trebuie sii contini un minim de informatii
cum ar fi:

-denumirea produsului;

-rezultatele unor analize fizico-chimice (aspect, miros, Ph, densitate, solubilitate in ap4, etc.
) care trebuie sa fie conforme cu datele din Fisa tehnici cu date de securitate.
-determinarea concentratiei/cantitiiti de substante active care trebuie si corespundi cu
datele din Declaratia privind substantele active din produs dati de produciitor;

-data de expirare a lotului.

Indicatii privind conditiile de pastrare, depozitare si de eliminare finald —sii nu n ecesite
conditii speciale de depozitare in ceea ce priveste temperatura

Indicatii privind periculozitatea si masuri de prim ajutor

Fisa cu date de securitate a produsului, in limba roména, si copie de pe fisa cu date de

securitate a producitorului si documentatia care a stat la baza intocmirii fisei cu date de
securitate.

Eticheta, cu text in limba roména, care si cuprindi urmitoarele informatii:
-identificarea fieciirei substante active si concentratia in unititi metrice;

-forma de conditionare cum ar fi :concentrat lichid, gel si altele ;

-utilizarile pentru care materialul de curitenie este avizat/autorizat, cum ar fi =
indepirtarea si curiitarea eficientd a depunerilor de murdirie etc

-indicatiile de folosire si dozaj pt fiecare utilizare, conform conditiilor previzute in
aviz/autorizatie, exprimate in unitati metrice;

-detalii privind efectele adverse directe sau indirecte pentru sinatate si mediu ca re pot
aparea §i instructiuni de prim ajutor, acolo unde este cazul;

-numirul sau denumirea lotului de fabricaatie si data expiririi in conditii normzale de
depozitare ;

-categoriile de utilizatori pentru care produsul este restrictionat;

-informatii asupra oricérui risc specific pentru mediu, in special pentru protejar-ea
organismelor care nu sunt vizate si pt. evitarea contaminarii apei.

Documentele se prezinti in copie certificate pentru conformitate cu originalul si traduse in
limba romana.

Aceste specificatii vor fi considerate ca avind mentiunea ,,sau echivalent,,.

Orice certificat, avizare, autorizatie specifici in cadrul caietului de sarcini si ane xii va fi
considerati ca avind mentiunea ,sau echivalent,,

Oferta tehnici si financiara se va depune pentru intreaga cantitate maxima solic itata.
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3. CONDITII DE LIVRARE
Produsele vor fi livrate esalonat, numai in baza comenzilor emise de ciitre
autoritatea contractanti, comenzi ce vor fi transmise prin fax sau e-mail.

Prin exceptie, in cazurile de extrema urgenta, furnizorul este obligat sa livreze
materialele solicitate in termen de 24 ore. Cantititile comandate vor fi stabilite in functie
de necesitati.

Livrarile se vor efectua in maxim 3 zile calendaristice, pe bazi de comanda.
Livrarea produselor va fi insotita de :

-factura fiscala

-certificat de calitate si garantie

Conditii de livrare : franco-depozit unitatea beneficiara.

4. RECEPTIA PRODUSULUI

Receptia se va efectua la destinatia finala, respectiv Primiiria Municipiului Craiova,

Receptia calitativa si cantitativa se va face la sediul autorititii contractante, in

conformitate cu reglementirile legale in vigoare privind receptia mirfurilor, de citre

comisia de receptie in termen de 24 ore de la primirea mirfii. Programul achizitorului
de acceptare si receptie cantitativi a produselor comandate si livrate, este de luni-joi,

intervalul orar : 8-16,30 si vineri 8-13,00.

a) In situatia in care se constati livrarea incompleti a produselor sau deteriorarea
acestora, va fi intocmit un Proces verbal de neconcordanti. Un exemplar de
document va fi predat furnizorului care va livra produsele lipsa sau deteriorate in
termen de 48 ore de la constatare.

Procesul verbal de receptie calitativa va include unul din urmitoarele rez ultate :
a) Acceptat,

b) Acceptat cu observatii minore;

c) Acceptat cu rezerve;

d) Refuzat;

Receptia se va efectua prin numirare, prin verificarea indeplinirii cerintelor din caietul

de sarcini, de ciitre comisia de receptie. In cazul in care lotul de produse este meconform

(nu corespunde specificatiilor tehnice din caietul de sarcini/propunere tehnic3, care vor

fi anexate la contractul de furnizare de produse ), lotul va fi respins, furnizorul avind

obligatia de a-l inlocui in termen de 48 ore.

Produsele livrate vor fi insotite de urmitoarele documente:

- Factura fiscald semnata si stampilati care si contini toate datele de identificare ale

produsului ( date de valabilitate, lot) si numarul comenzii.

-certificate de calitate si garantie
-fiecare produs va fi insotit de un certificat de analizi /raport de analize
fizico-chimice corespunzitor lotului din care face parte
Acesta trebuie sa contina informatii :
-denumire produs;
-numarul lotului din care face parte;
-rezultatele unor analize fizico-chimice ( aspect, miros, Ph, densitate, s olubilitate
in apa etc ) care trebuie si fie conforme cu datele din Fisa tehnici cu dlatele de
securitate ; '
-determinarea concentratiei / cantitiitii de substante active, care trebu ie si
corespunda cu datele din Declaratia privind substantele active din produs dati
de producator;
-data de expirare a lotului.
Produsele vor fi ambalate corespunzitor astfel incit caracteristicile lo r calitative
si cantitative si nu fie atinse.



Autoritatea contractanti are dreptul sa respinga produsele ale caror specificatii
tehnice nu corespund, iar furnizorul are obligatia, fara a modifica pretul
contractului, de a inlocui produsele refuzate. La primirea unei astfel de solicitari,
furnizorul are obligatia de a inlocui produsul, fira costuri suplimentare, in
termen de 48 ore.

S. GARANTIA PRODUSELOR

Furnizorul are obligatia de a livra produsele in termenul de garantie solicitat.
Perioada de garantie a produselor incepe cu data de receptiei efectuate.
Autoritatea contractanta are dreptul de a notifica imediat furnizorului, in scris, orice plangere
sau reclamatie ce apare in legiitura cu aceasti garantie.
La primirea unei astfel de notificari, furnizorul are obligatia de a inlocui produsul, firi costuri
suplimentare. Produsele care, in timpul perioadei de garantie, le inlocuiesc pe cele
necorespunzitoare , beneficiazi de o noui perioada de garantie care curge de la data inlocuirii
produsului.

6. AMBALARE, EXPEDIERE SI TRANSPORT

Transportul produselor cade in sarcina furnizorului.
Ofertantul isi suma riscurile pe care le implici transportul produselor pini la sediul Primiriei
Municipiului Craiova .
Furnizorul are obligatia de a ambala produsele pentru ca acestea sa faca fata, fira limitare, la
manipularea duri pe timpul transportului, tranzitului si expunerii la temperaturi extreme, la
soare §i la precipitatii care ar putea sa apari in timpul transportului si depozitirii in aer liber,
in asa fel incdt sa ajunga in stare buna la destinatia finala.

7. TERMENE SI MODALITATI DE PLATA
Platile care urmeaza a fii realizate in cadrul contractului se vor face numai dupa
emiterea facturilor ca urmare a receptiei de catre autoritatea contractanta a produselor
aferente activititilor efectuate de contractant, in conditiile prezentului caiet de sarcini.
Termenul de plata este de maxim 30 de zile de la inregistrarea facturii in original la
sediul autorititii contractante.

CANTITATI-SPECIFICATII TEHNICE

Nr Denumire produs Caracteristici tehnice UM Cantitate
crt
1 | Servetele umede Servetele umede , parfumate Ambalare st 20
120 buc/set previzute cu capacServetelele
sa aiba o textura fina sa hidrateze
pielea.Parfumul si persiste mult timp,
chiar si dupi ce a fost deschis pachetul de
servetele.
2 | Sapun lichid 500 ml buc 30

Tip produs : sipun lichidPH: neutru

Parfum : delicat, cu note de prospetime,
foarte placut.Sapunul lichid sa fie
recomandat pentru toate tipurile de
piele.Sa curete , sd hidrateze si confere un
parfum placut. Sa aiba proprietati
emoliente si de protejare a pielii, sa
confere o senzatie imediata de confort Sa
nu usuce si sa nu irite pielea.Sa fie
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recomandat pentru igiena
zilnica.Prevazut cu pompiti pentru a
facilita folosirea sa.Ambalare :500 ml

Odorizant automat 250 ml | Elimina  mirosurile  neplacute din buc 30
incaperi, sa aiba un parfum care sa
persiste timp indelungat. Sa improspateze
rapid camera.Capacitate: 250ml

Hartie igienica -hartie igienica alba 12/bax , din buc 4200
celuloza ,2 straturi , diametru rola
min.19 cm, lungime minim 134 m,
cu putere mare de absorbtie, sd nu
se destrame si si se rupi cu
usurinta.

Servetele dispenser Servetele pliabile in V verzi 250 buc buc 2000
/set , 1 strat de culoare verde , 20 de
seturi /bax

Sef Serviciu,
Burnea Doru Marian
Imi asum responsabilitatea privind realitatea si
legalitatea in solidar cu intocmitorul Tnscrisului
Data: )2 .0z2. % 5
Semnatura:

Intocmit,
Insp.Surdu Rodica
fmi asum responsabilitatea pentru fundamentarea,
realitatea §i legalitatea Intocmirii acestui act
oficial

Data: 0202 . 2‘10 2’5

Semnétura:




