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SERVICIUL ADMJNISTRATIY, INTRETINERE
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CAIET DE SARCINI
Achizitie mituri,perii si alte articole de menayj si tablete clorige

Caietul de sarcini face parte integranti din documentatia de atribuire si constituie
ansamblul cerintelor de bazi cirora se elaboreazi de citre fiecare ofertant propunera tehnici.
Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice.Acestea definesc, dupi caz si
fard a se limita la cele ce urmeazi, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de
performanta, siguranta in exploatare , dimensiuni, precum si sisteme de asigurare a calititii,
terminologie, simboluri, teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare, conditii
pentru certificarea conformititii cu standarde relevante sau altele asemenea.

In cadrul acestei proceduri, Primiaria Municipiului Craiova indeplineste rolul de
Autoritatea/entitatea contractanti, respectiv Autoritatea /entitatea contractanti in cadrul
Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisi intr-un
anumit capitol din Caietul de Sarcini si nespecificata explicit in alt capitol, trebuie interpretati
ca fiind mentionata in toate capitolele unde se consideri de catre Ofertant ci aceasta trebuie
mentionatd pentru asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

1. Obiectul achizitiei
Mituri,perii si alte articole de menaj + tablete clorige sunt necesare pentru personalul
din cadrul Primariei Municipiului Craiova si cetitenii care tranziteazi aceasti institutie.

Contextul realizarii acestei achizitii de produse
Conform referatului de necesitate este necesari achizitionarea de maturi,perii si alte articole de
menaj+ tablete clorige in vederea asiguritii curiteniei pe parcursul anului 2022.
Informatii despre Autoritatea /entitatea contractanti
Primaria Municipiului Craiova achizitioneazi materiale de curitenie pentu salariatii si
cetatenii care tranziteazi urmaitoarele locatii :
- Sediul Central str. Targului nr. 26
- Impozite si taxe
- Evidenta peroanelor si Casa Cisatoriilor
- Parcarea Subterana
- Directia Baze Sportive
- Water Park
Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea produselor
Conform referatului de necesitate se vor achizitiona de mituri,perii si alte articole de menaj
si tablete clorigene pentru efectuarea curiteniei pe parcursul anului 2022.
Obiectul procedurii in constituie achizitionarea de mituri,perii si alte articole de menaj
+tablete clorigenecare contribuie la buna desfisurare a activititii in cadrul institutiei .
Obiectul achizitiei : Achizitie Maturi,perii si alte articole de menaj +tablete clorigene
Rolul produselor strict necesare pentru efectuarea curiteniei in cadrul institutiei
Prezentul caiet de sarcini a fost intocmit in concordanti cu necesititile obiectiwe, pe baza
legislatiei in vigoare si cu respectarea regulilor de bazi precizate in caietul de sarcini
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Informatii despre beneficiile anticipate de citre Autoritatea /entitatea contractanti :

Prin achizitia de Mituri,perii si alte articole de menaj +tablete clorigene se urmireste
asigurarea necesarului in vederea desfasuririi unei bune activititi in cadrul institutiei si
realizarea unui nivel mai inalt de satisfactie a cetitenilor.

Alte initiative /proiecte/ programe asociate cu aceasti achizitie de produse, daci este cazul
Nu este cazul.

Cadrul general al sectorului in care Autoritatea/entitatea contractanti isi desfisoari
activitatea

Misiunea autorititii publice este satisfacerea nevoilor si asteptirilor cetitenilor dar si a
indeplinirii cerintelor legale, respectiv solutionarea problemelor curente ale colectivititii
locale.

Factori interesati si rolul acestora, daca este cazul
Nu este cazul.

Atributiile si responsabilitatile Autorititii contractante :

Autoritatea contractanti va pune la dispozitia operatorului economic, cu promptitudine,
orice informatie si /sau documente pe care le detine si care pot fi relevante pentru realizarea
contractului.

Autoritatea contractanti se obliga sa respecte dispozitiile din Caietul de sarcini.
Autoritatea contractanti isi asuma riispunderea pentru veridicitatea, corectitudinea si
legalitatea datelor /informatiilor/documentelor puse la dispozitia operatorului economic .in
acest sens, se prezuma ci toate datele /informatiile, documentele prezentate operatorului
economic sunt insusite de ciitre conducitorul unititii si/sau de ciitre persoanele in drept
avand functie de decizie care au aprobat respectivele documente.

Autoritatea contractanti va colabora, atit cit este posibil, cu operatorul economic pentru
furnizarea informatiilor pe care acesta din urmai le poate solicita in mod rezonabil pentru
realizarea acestei achizitii.

Autoritatea contractanti se obliga sa receptioneze produsele furnizate si si certifice
conformitatea astfel cum este previazuti in Caietul de sarcini.

Autoritatea contractanti poate notifica operatorul economic cu privire la necesitatea
revizuirii/respingerea produselor. Solicitarea de revizuire/respingere va fi motivati, cu
comentarii scrise. Receptia produselor se va realiza conform procedurii previzute in
Caietul de sarcini.

Operatorul economic va emite factura impreuni cu documentele justificative in
conformitate cu prevederile Caietului de sarcini.

2. CONDITII TEHNICE

Propunerea tehnici va contine, in functie de cerintele previzute in Fisa de date a achizitiei,
un tabel cu produsele ofertate ce va cuprinde in mod obligatoriu: denumirea produsului asa
cum este precizati in Caietul de sarcini, unitate de misuri, modul de ambalare, firma
producatoare.

Cerintele din caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind minime. In acest sens v or fi luate
in consideratie toate ofertele care, prin propunerea tehnici prezentata, asigura un nivel egal
sau superior cerintelor minime din caietul de sarcini si anexi; ofertele de produse cu
caracteristici tehnice inferioare celor previzute in caietul de sarcini anexi vor fi d eclarate
neconforme.

Specificatiile tehnici din caietul de sarcini care indici o anumiti origine, sursa, productie,
un produs special, o marca de fabricatie sau de comert, un brevet de inventie, o licenti de
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fabricatie sunt mentionate doar pentru identificarea cu usurinti a tipului de produs si nu au
ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau anumitor produse.

Fisa tehnica a produsului originali si /sau tradusa autorizat in limba roméni, cu
urmatoarele informatii:

-denumirea comerciala

-tipul de produs

-domeniul de utilizare corespunzitor tipului de produs , indicatiile de utilizare, concentratia
si tipul de contact pentru fiecare utilizare ( timpul de contact pentru utilizare si fie sustinut
de concluzia raportului de testare )

- forma de conditionare, modul de ambalare si cantititile exprimate in unititi metrice;
-compozitia chimica: identificarea fieciirei substante active (caracteristici tehnice )
Certificat de calitate si conformitate al produsului ( la solicitare si se prezinte buletinele de
analize fizico-chimice ale produsului )

Conditii tehnice de asigurare a calititii
Fiecare produs va fi insotit de un certificat de analizi/raport de analize fizico-chimice

corespunzator lotului din care face parte. Acesta trebuie sii continii un minim de informatii
cum ar fi :

-denumirea produsului;

-rezultatele unor analize fizico-chimice (aspect, miros, Ph, densitate, solubilitate in apa, etc.
) care trebuie sa fie conforme cu datele din Fisa tehnici cu date de securitate.
-determinarea concentratiei/cantitati de substante active care trebuie si corespundi cu
datele din Declaratia privind substantele active din produs dati de producitor;

-data de expirare a lotului.

Indicatii privind conditiile de pastrare, depozitare si de eliminare finali —s3 nu necesite
conditii speciale de depozitare in ceea ce priveste temperatura

Indicatii privind periculozitatea si misuri de prim ajutor

Fisa cu date de securitate a produsului, in limba romans, si copie de pe fisa cu date de

securitate a producatorului si documentatia care a stat la baza Intocmirii fisei cu date de
securitate.

Eticheta, cu text in limba roméni, care si cuprindii urmiitoarele informatii:
-identificarea fiecirei substante active si concentratia in unitiiti metrice;

-forma de conditionare cum ar fi :concentrat lichid, gel si altele ;

-utilizarile pentru care materialul de curitenie este avizat/autorizat, cum ar fi :
indepirtarea si curiitarea eficienti a depunerilor de murdirie ete

-indicatiile de folosire si dozaj pt fiecare utilizare, conform conditiilor previizute im
aviz/autorizatie, exprimate in unititi metrice;

-detalii privind efectele adverse directe sau indirecte pentru siinatate si mediu care pot
aparea si instructiuni de prim ajutor, acolo unde este cazul;

-numairul sau denumirea lotului de fabricaatie si data expiririi in conditii normale de
depozitare ;

-categoriile de utilizatori pentru care produsul este restrictionat;

-informatii asupra oriciirui risc specific pentru mediu, in special pentru protejare a
organismelor care nu sunt vizate si pt. evitarea contaminirii apei.

Documentele se prezinti in copie certificate pentru conformitate cu originalul si traduse in
limba romaéna.

Aceste specificatii vor fi considerate ca avind mentiunea ,,sau echivalent,,.
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Orice certificat, avizare, autorizatie specifica in cadrul caietului de sarcini si anexa va fi
considerata ca avind mentiunea ,sau echivalent,,
Oferta tehnica si financiara se va depune pentru intreaga cantitate maxima solicitati.

3. CONDITII DE LIVRARE
Produsele vor fi livrate esalonat, numai in baza comenzilor emise de citre
autoritatea contractantd, comenzi ce vor fi transmise prin fax sau e-mail.

Prin exceptie, in cazurile de extremi urgenta, furnizorul este obligat si livreze
materialele solicitate in termen de 24 ore. Cantititile comandate vor fi stabilite in functie
de necesit:iti.

Livrarile se vor efectua in maxim 3 zile calendaristice, pe bazi de comanda.
Livrarea produselor va fi insotita de :

-factura fiscali

-certificat de calitate si garantie

Conditii de livrare : franco-depozit unitatea beneficiara.

4. RECEPTIA PRODUSULUI

Receptia se va efectua la destinatia finala, respectiv Primiria Municipiului Craiova,

Receptia calitativi si cantitativi se va face la sediul autorititii contractante, in

conformitate cu reglementirile legale in vigoare privind receptia marfurilor, de citre

comisia de receptie in termen de 24 ore de la primirea mirfii. Programul achizitorului
de acceptare si receptie cantitativia a produselor comandate si livrate, este de luni-joi,

intervalul orar : 8-16,30 si vineri 8-13,00.

a) In situatia in care se constata livrarea incompleti a produselor sau deteriorarea
acestora, va fi intocmit un Proces verbal de neconcordanti. Un exemplar de
document va fi predat furnizorului care va livra produsele lipsa sau deteriorate in
termen de 48 ore de la constatare.

Procesul verbal de receptie calitativi va include unul din urmitoarele rezultate :
a) Acceptat,

b) Acceptat cu observatii minore;

¢) Acceptat cu rezerve;

d) Refuzat;

Receptia se va efectua prin numirare, prin verificarea indeplinirii cerintelor din caietul

de sarcini, de citre comisia de receptie. in cazul in care lotul de produse este meconform

(nu corespunde specificatiilor tehnice din caietul de sarcini/propunere tehnici, care vor

fi anexate la contractul de furnizare de produse ), lotul va fi respins, furnizorul avind

obligatia de a-1inlocui in termen de 48 ore.

Produsele livrate vor fi insotite de urmitoarele documente:

- Factura fiscali semnati si stampilata care si contini toate datele de identificare ale

produsului ( date de valabilitate, lot) si numairul comenzii.

-certificate de calitate si garantie
-fiecare produs va fi insotit de un certificat de analizi /raport de analize
fizico-chimice corespunzitor lotului din care face parte
Acesta trebuie sd contina informatii :
-denumire produs;
-numarul lotului din care face parte;
-rezultatele unor analize fizico-chimice ( aspect, miros, Ph, densitate, solubilitate
in apd etc ) care trebuie si fie conforme cu datele din Fisa tehnici cu datele de
securitate ;
-determinarea concentratiei / cantititii de substante active, care trebuie si
corespunda cu datele din Declaratia privind substantele active din produs dati

de producator;
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-data de expirare a lotului.

Produsele vor fi ambalate corespunzitor astfel incit caracteristicile lor calitative
si cantitative sa nu fie atinse.

Autoritatea contractanta are dreptul sa respingi produsele ale caror specificatii
tehnice nu corespund, iar furnizorul are obligatia, fara a modifica pretul
contractului, de a inlocui produsele refuzate. La primirea unei astfel de solicitiri,
furnizorul are obligatia de a inlocui produsul, fira costuri suplimentare, in
termen de 48 ore.

5. GARANTIA PRODUSELOR

Furnizorul are obligatia de a livra produsele in termenul de garantie solicitat.
Perioada de garantie a produselor incepe cu data de receptiei efectuate.
Autoritatea contractanti are dreptul de a notifica imediat furnizorului, in scris, orice plingere
sau reclamatie ce apare in legituri cu aceasta garantie.
La primirea unei astfel de notificiiri, furnizorul are obligatia de a inlocui produsul, firi costuri
suplimentare. Produsele care, in timpul perioadei de garantie, le inlocuiesc pe cele
necorespunzatoare , beneficiaza de o noui perioada de garantie care curge de la data inlocuirii
produsului.

6. AMBALARE, EXPEDIERE SI TRANSPORT

Transportul produselor cade in sarcina furnizorului.
Ofertantul isi suma riscurile pe care le implica transportul produselor pani la sediul Primiiriei
Municipiului Craiova .
Furnizorul are obligatia de a ambala produsele pentru ca acestea si faci fati, firi limitare, la
manipularea dura pe timpul transportului, tranzitului si expunerii la temperaturi extreme, la
soare si la precipitatii care ar putea sd apari in timpul transportului si depozitiirii in aer liber,
in asa fel incit s ajungi in stare buni la destinatia finala.

7. TERMENE SI MODALITATI DE PLATA
Platile care urmeazi a fii realizate in cadrul contractului se vor face numai dupi
emiterea facturilor ca urmare a receptiei de cétre autoritatea contractanti a produselor
aferente activititilor efectuate de contractant, in conditiile prezentului caiet de sarcini.
Termenul de plata este de maxim 30 de zile de la inregistrarea facturii in original la
sediul autorititii contractante.

CANTITATI-SPECIFICATII TEHNICE

Nr Denumire produs Caracteristici tehnice UM Cantitate
crt
1. | Bureti de vase 10/set Burete de vase cu canelurd 9*6*3cm set 120
2 | Coadad mop din lemn Material: lemn, finisat buc 100

Filet conic
Poate fi folosita atat la mop cét si la matura
Lungime coada: 115cm

3 | Coada metalici filet conic realizata din metal acoperit cu un strat din plastic buc 200
pentru o mai buna manipulare si protejare a mainilori,
cu filet compatibil cu diferite tipuri de maturi, mopuri
sau raclete Proprieti Lungime: 110 cm.

4 | Féras cu coadd rabatabila realizat dintr-un plastic foarte rezistent si durabil buc 50
fard lameld cu coada lungd rabatabild

5 | Géleatd cu storcator pentru mop gileatd rotunda cu storcitor din plastic 12 1 Buc 60

6 | Lavete universale 3/set Laveta universala poate fi utilizata pentru a sterge si set 300

curata orice suprafata, cu putere mare de absorbtie si
este rezistenta in timp se poate folosi uscata sau cu produse
de curatenie.Dimensiune: 38x320cm, 3 buc/set
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Maturi plastic curbati par mediu

Sé aiba perii medii si foarte rezistenti. Matura poate fi
utilizata pentru a indeparta praful, murdaria de pe
orice tip de podea.

Poate fi folosita pentru a face curatenie in orice
incapere, inclusiv in spatii mari. Perii medii
faciliteaza realizarea curateniei in spatii mari,
reducand timpul de curatare.

Montura sd fie realizata din plastic foarte rezistent,
prevazuta cu filet. Matura poate fi folosita cu orice tip
de coada.

buc

200

Mainusi menaj

Manusi de menaj fine si comode, rezistente. Sunt
special concepute pentru protectia mainilor la diferite
activitati. Marimea M

Ambalare: 2 buc/set

set

20

Perii covoare

perii pt covoare 17x5x4cm cu maner din lemn

buc

30

10

Set toaleta

Set perie pentru WC cu suport mic

buc

60

11

Perie tavan sferica

Perie circular pentru tavan cu coads metalici
telecscopicd pentru curatarea tavanului sau obiectelor
inalte.

buc

20

12

Pompa chiuveta

Pentru desfundat chiuveta.Alcétuit din:para de
cauciuc, diametru exterior 12 cm maner plastic,
diametru 2cm, lungime bit- 30 cm

buc

30

Mop bumbac 200g

Mop material : bumbac 100% greutate: 200g
Ambalare individual, previzut cu monturi cu filet
conic pentru coada

buc

250

Saci grosi pt gunoi 120 1 (10/set )

Material: LDPE nr saci/rola: 10buc, Culoare: neagra
super rezistenti, recomandati chiar si pentru resturi
menajere grele. Sacii suporta o greutate de pana la
1201.

Permit transportarea in siguranta si in conditii de
igiena.Sacii se desprind usor de pe rola, portionati.

set

200

15

Saci menajeri 35 1(15 buc/set )

Material: LDPE nr saci/rola; 15buc dimensiune sac:
50x70cm super rezistenti, negri

set

1000

16

Maturi paie

Maturd confectionata din sorg natural, cusuti cu at3,
cu coadé de lemn lung3, din esentd de fag

buc

100

17

Tablete clorigene

Tablete efervescente de cca.3,3g,dezinfectant cu
actiune mecanica pentru suprafete, grupuri sanitate
etc
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