Municipiul Craiova

Primaria Municipiului Craiova
Serviciul Imagine

Nr. 18323/28.01.2022

Caiet de sarcini
?Servicii inchiriere sceno-tehnica,
pentru evenimentul Ziua Olteniei din 21 martie 2022”

1. Introducere ‘

Prezentul caiet de sarcini cuprinde specificatiile minime si obligatorii pe

care trebuie si le indeplineascd ofertantii pentru serviciile ce urmeazid a se

achizitiona, respectiv "Servicii inchiriere sceno-tehnicd pentru organizarea

unui eveniment, cu ocazia Zilei Olteniei, in data de 21 martie 2022, in

Craiova". In cadrul acestei proceduri, Municipiul Craiova indeplineste rolul de
Autoritate Contractantd, respectiv Achizitor in cadrul Contractului.

Orice activitate descrisi Intr-un anumit capitol din Caietul de Sarcini si
nespecificatd explicit in alt capitol, trebuie interpretatd ca fiind mentionata in toate
capitolele unde se considerd de citre Ofertant ca aceasta trebuia mentionatd pentru
asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

2. Contextul realizirii acestei achizitii de servicii

2.1 Informatii despre Autoritatea Contractantd

Priméria Municipiului Craiova este autoritate a administratiei publice locale
ce functioneazi In baza prevederilor OUG 57/2019 privind Codul Administrativ,
pentru realizarca serviciilor publice de interes local. Potrivit principiilor
transparentei in actul administrativ, Primaria Municipiului Craiova trebuic si
aduca la cunostinta publicd acte sau evenimente de interes general ce au fost emise
sau au loc ca materializare a competentelor legal exercitate,

2.2, Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea
serviciilor

Ziua Olteniei este o sdrbatoare publicd a Roméniei celebrata in fiecare an la
data de21 martie si marcheaza intrarea in Bucurestia revolutionarufui Tudor
Vladimirescu. Sarbitoarea a fost promulgatd la 13 aprilie 2017 prin Legea nr.
65/2017 de catre Presedintele Roméniei Klaus Iohannis si publicati in ,,Monitorul
Oficial”, In aceeasi zi. Potrivit legii, cu aceastd ocazie, autoritafile centrale si
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locale, precum si institutiile publice de cultura au voie si organizeze
evenimente artistice, culturale si stiintifice.

Temeiul juridic ce std la baza acestor proceduri este bazat pe Legea nr.
52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, OUG 57/2019
privind Codul Administrativ, Legea nr. 65/2017, art. 484 din Legea nr. 227/2017
privind Codul Fiscal cu modificarile si completérile ulterioare, art. 30 din Legea nr.
273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completdrile ulterioare
si Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice — art. 1, art. 2 alin (1) lit. a), art. 7
alin. 5, art. 18 si HG 395/2016 —art. 43 alin. 1,2, 3 si 4.

2.3 Informatii despre beneficiile anticipate de citre Autoritatea
Contractanta ‘

Imbunitatirea imaginii municipiului Craiova; animatia traditiilor si
obiceiurilor; consolidarea comunitatii.

2.4 Alte inifiative / proiecte / programe asociate cu aceastd achizitie de
servicii

Nu este cazul.

2.5. Cadrul general al sectorului in care Autoritatea Contractanta isi
desfdsoard activitatea

Autoritatea Contractantd isi desfasoard activitatea potrivit OUG 57/2019
privind Codul Administrativ.

2.6. Factori interesati si rolul acestora

Factorii interesati in realizarea serviciilor solicitate de cétre Autoritatea
Contractantd sunt firmele care organizeaza evenimente.

3. Descrierea serviciilor solicitate:
Specificatii tehnice:

Cerintele si specificatiile tehnice ale autorititii contractante fac parte
integranti din documentatia pentru atribuire a contractului si constituie ansamblul
de cerinte pe baza caruia se elaboreazi de cétre fiecare ofertant propunerea tehnicd.
Caietul de sarcini contine cerintele minime impuse pentru atribuirea contractulul.
N.B — Oferta ce va cuprinde caracteristici tehnice sub aceste cerinfe, va fi respinsd
ca ofertd neconformd.

Date generale

Perioada: 21 martie 2022, interval orar 18.00 —21.00

Locul desfisuririi: Piata Fratii Buzesti - Centrul Vechi, Craiova

Priméria si Consiliul Local Municipal Craiova organizeaza un spectacol in
data de 21 martie 2022, cu ocazia Zilei Olteniei, in conformitate cu Nota de
fundamentare nr. 1607/04.01.2022 privind cheltuielile estimative necesare
activitatilor ce se vor desfasura prin grija Serviciului Imagine in anul 2022.
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Specificatii minime

1. SERVICII INCHIRIERE — SCENO-TEHNICA

» 21 martie 2022, Centrul Vechi, Craiova, (zond viranid de langd
cladirea Foraj Sonde) interval orar 18.00 — 21.00, necesard pentru
organizarea unui spectacol dedicat Zilei Olteniei. Mentionim c¢i spectacolul
va fi sustinut de citre institutiile de culturd subordonate/partenere Primariei
Craiova, precum Ansamblul Folcloric Maria Tanase, Centrul Judetean
pentru Conservarea si Promovarea Culturii Traditionale Dolj etc. Astfel, nu
este nevoie de ofertarea artistilor ce vor sustine spectacolul. De asemenea, in
transmiterea ofertei financiare referitoare la respectarea riderului tehnic, va
rugdm si aveti in vedere ¢ sonorizarea solicitatd este necesard, in special,
pentru ansambluri /orchestrd de muzici folcloricd.

Sceno-tehnica trebuie si fie adaptatd pentru evenimente live in aer liber, adecvata
numirului de spectatori ce va fi permis in perioada respectivd, conform
reglementirilor de pandemie, cu dotirile la scend aferente, precum si alte servicii
necesare pentru realizarea unui spectacol live.

Se va avea in vedere adaptarea scenei la conditiile meteo, la numérul de artisti ai
ansamblului folcloric ce vor evolua pe scend, iar scend va fi acoperitd, modulara,
cu dimensiunile podinei de minimum 8 x 4 m si indltime de minimum 1 m, dotatd
cu trussing aluminiu, scari de acces, masini de fum, sistem de ancorare scena,
sisteme profesionale de sunet de minim 45 kw si sisteme profesionale de lumini.

Sceno-tehnica (echipamentele de sunet i lumini) trebuie sa fie conform
cerintelor de rider tehnic ale institutiilor ce vor sustine spectacolul.
De asemenea, mai trebuie asigurate:
- 2 tunuri de caldurid, de minimum 30 kw/h pentru scend si un tun de céldurd pentru
back-stage;
- 1 generator electric aferent functiondrii scenei si combustibil pentru deservire;
- 1 ecran LED de exterior cu dimensiunea 8m x 3m, cu structurd de sustinere tip
tower — truss, pozitionat pe spatele scenei, care si asigure vizibilitatea pentru
numirul de spectatori estimat, mixer video, doud camere video (una fixa, una
mobild), doi operatori, regizor, sistem de ancorare peniru amplasare ecran LED pe
spatele scenei. In oferta tehnic#, vor fi prezentate descrierile camerelor video, a
ecranului de proiectie/LED, dar si schita de amplasament a echipamentelor.

2. SERVICII CONEXE:
- Asigurarea tuturor misurilor dispuse de autoritati in contextul epidemiologic
actual, pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19
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- asigurarca serviciilor de pazd si protectic — agenti de pazd pentru artisti,
echipamente etc.

- obtinerea si plata tuturor avizelor gi autorizatiilor necesare bunei desfisuriri a
evenimentului

- obtinerea si achitarca contravalorii autorizatiilor si licenfelor necesare bunei
desfasuririi a spectacolului organizat in data de 21 martie 2022, conform legislatiei
in vigoare, de la toate institutiile specializate si de profil, precum UCMR — ADA,
CREDIDAM, UPFR, DACIN-SARA, UPFAR-ARGOA etc.;

- prestatorul va asigura un cort de backstage incalzit, securizat si dotat
corespunzitor pentru a permite schimbarea costumelor artistilor; _

- prestatorul va asigura serviciile minime obligatorii aferente organizirii
evenimentului: asigurarea conditiilor de repetitii, asigurarea amenajérii locatiei de
desfiasurare, a instalatiilor si materialelor specifice, conform cerintelor si
specificatiilor prezentului Caiet de Sarcini;

- prestatorul trebuie sa aibad experientd in domeniul organizarii de evenimente si sd
mai fi organizat minim 1 eveniment similar si de anvergurd in ultimii 3 ani,
experientd demonstratd prin prezentarea in copie a unui contract de prestéri servicii
similar si procese verbale de receptie servicii la finalizarea contractului similar
/document constatator; '

- prestatorul va asigura personal tehnic specializat pentru organizarea
evenimentului de genul: manipulanti, inginer sunet, inginer lumini, regizor,
electrician etc., precum si un coordonator comunicare. Prestatorul va detalia
personalul propus.

- prestatorul va asigura transportul echipamentelor, necesarul de cabluri, montarca
/ demontarea, instalarea, functionarea etc.;

- pentru sustinerea spectacolului, Prestatorul va asigura scena, cét si dotarea
acesteia in conformitate cu cerintele minime prevdzute in prezentul Caiet de
Sarcini, oferta fiind Insotitd de fotografii de la evenimente similare cu scena /
echipamentele propuse. Asamblarea, exploatarea §i dezasamblarea echipamentelor
cu care se vor sustine momentele artistice, cat si eliberarea locatiei vor fi asigurate
de Prestatorul de servicii, in ziua si la orele stabilite de cétre Beneficiar.
Dezasamblarea scenei si eliberarea locatiei se vor face in termen de maxim 12 ore
de la terminarea evenimentului descris mai sus. Finalizarea montarii
echipamentelor se va face cu minimum 12 ore inainte de Inceperea evenimentului
descris mai sus. La amplasarca scenei se va avea in vedere asigurarea stabilitatii,
cét si pozitionarea e¢i corectd in relatia cu accesele si cdile de evacuare. Structura
podinei de scend se va realiza astfel incAt si asigure rigiditatea si stabilitatea
necesard desfasurarii in bune conditii a tuturor reprezentatiilor artistice pe perioada
evenimentului si sd reziste la greutatea necesard echipamentelor tehnice
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corespunzitoare desfisuririi evenimentelor §i a numarului de artisti si dansatori
care vor evolua. Fatd de cele mentionate se va respecta legislatia in vigoare.

- prestatorul este rispunzitor atit de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de
prestare utilizate, cit si de calificarea personalului folosit pe toatd durata
contractului. Prestatorul are obligatia si este unic responsabil de luarea tuturor
masurilor necesare pentru a preveni accidentele, de orice natura ar fi ele;

- prestatorul va asigura misurile necesare respectdrii si punerii In aplicare a
prevederilor legislatiei in vigoare referitoare la securitatea si sandtatea in munca,
prevemrea sl stmgerea incendiilor, precum si cele ale normelor interne de protectle
a muncii, prin care si asigure protejarea integrali a personalului propriu si
spectatorilor, precum si eliminarea factorilor de risc ce ar putea sa apard pe toata
durata desfisuririi contractului;

- prestatorul are obligatia de a asigura conditiile necesare desfaguririi probelor de
sunet Inainte de inceperea evenimentului, dacd este cazul, conform solicitérilor
artistilor/institutiilor care vor evolua;

- prestatorul va asigura la scend mijloacele necesare in vederea apardrii impotriva
incendiilor, conform legislatiei in vigoare, pe toatd perioada descrisa anterior;

- prestatorul va asigura monitorizarea evenimentului.

N.B - Preturile vor fi precizate pentru flecare tip de serviciu, respectiv:
1) SERVICII INCHIRIERE SCENO-TEHNICA
2) SERVICII CONEXE

Criteriul de atribuire este pretul cel mai mic.

Oferta financiard va cuprinde pretul total pentru prestarea serviciilor
solicitate prin Caietul de Sarcini si preul pe tipuri de servicil.

Cerintele previzute in Caietul de Sarcini sunt minimale si obligatorii, oferta
care nu respectd cerintele Caietului de Sarcini va fi declaratd neconformd si va fi
respinsd, iar la elaborarea ofertei financiare, ofertantul va tine seama de cerintele
prevazute In Caietul de Sarcini si de costurile aferente realizarii serviciilor pentru
perioada evenimentului.

Beneficiarul, prin reprezentantii sii, are dreptul de a verifica modul de
prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu prevederile Caietului de
Sarcini §i din propunerea tehnica.

La finalizarea prestarii serviciilor, Prestatorul va prezenta un raport de
activitate ce va contine detaliile referitoare la desfisurarea evenimentului si
serviciile prestate si care va sta la baza incheierii Procesului Verbal de receptic




cantitativii/calitativa, semnat de ambele pirti. Raportul de activitate va fi insofit de
toate dovezile foto, video, audio etc. privind efectuarea serviciilor prestate,
conform caietului de sarcini si alte documente justificative privind realizarea
serviciilor (de exemplu: facturi, contracte, fise mijloace fixe, obiecte de inventar
etc.). Plata se va efectua in termen de 30 de zile de la Inregistrarea facturii in
original de citre Prestator la sediul Beneficiarului, pe baza Raportului de activitate,
a dovezilor foto, video, audio etc. privind serviciile prestate si a Procesului Verbal
de receptie cantitativi/calitativd, semnat de ambele pérti.

3.1. Descrierea situatiei actuale la nivelul Autoritatii Contractante
Autoritatea contractantd, Primaria Municipiului Craiova, este o autoritate a
administratiei publice locale care isi desfasoari activitatea pe baza OUG 57/2019
privind Codul Administrativ.
3.2. Obiectivul general la care contribuie realizarea serviciilor
Obiectivul general constd in imbunétitirea imaginii municipiului Craiova si
marcarea importantei zilei de 21 martie, stipulata prin lege ca fiind Ziva Olteniei.
3.3. Obiectivul specific la care contribuie realizarea serviciilor
Obiectivul specific constd in:
- asigurarea unor evenimente culturale pentru cetétenii municipiului Craiova si
nu numai.
- cresterea numérului de vizitatori in municipiul Craiova;
- péstrarea si transmiterea catre public a traditiilor si obiceiurilor oltenesti

3.4. Serviciile solicitate: activititile ce vor fi realizate
Principalele activitati ce vor {i realizate sunt:
e servicii inchiriere sceno-tehnica
e servicii conexe
3.5. Rezultatele care trebuie obtinute in urma prestirii serviciilor
Principalul rezultat al prestdrii serviciilor este organizarea unui eveniment
cultural cu ocazid Zilei Olteniei 2022, cu respectarea tuturor specificatiilor din
prezentul Caiet de sarcini.
3.6. Afributiile si responsabilititile Partilor

Contractantul este pe deplin responsabil pentru:

a. asigurarea planificérii resurselor in raport cu graficul estimat pentru derularea
contractului si prezentat in cadrul acestui document;

b. indeplinirea obligafiilor sale, cu respectarea celor mai bune practici din
domeniu, a prevederilor legale si contractuale relevante precum si cu deplina
intelegere a complexititii legate de derularea cu succes a Contractului, astfel
incédt sd se asigure indeplinirea obiectivelor stabilite, inclusiv cé activitafile si
rezultatele sunt realizate la parametrii calitativi solicitati;




asigurarea valabilitatii tuturor autorizatiilor si certificatelor (att pentru
organizatia sa, cét si pentru personalul/echipamentul propus pentru realizarea
serviciilor), care sunt necesare, conform legislatiei in vigoare, pentru prestarca
serviciilor;

prestarea serviciilor in conformitate cu cerintele Caietului de Sarcini;
prezentarea rezultatelor In formatul/formatele care si respecte cerintele
Autoritatil Contractante;

colaborarea cu personalul Autoritdtii Contractante alocat pentru serviciile
desfasurate conform Contractului (monitorizarea progresului activititilor in
cadrul Contractului, coordonarea activitétilor In cadrul Contractului, feedback).

Autoritatea Contractanti este responsabild pentru:

a.

b.

punerea la dispozitia Contractantului a tuturor informatiilor disponibile pentru
obtfinerea rezultatelor asteptate;

desemnarea echipei implicate si responsabile cu interactiunea si suportul oferit
Contractantului;

asigurarea tuturor resurselor care sunt in sarcina sa pentru buna derulare a
Contractului.

4. Ipoteze si riscuri
In pregitirea Ofertei, Ofertantii trebuie sé aiba in vedere cel putin riscurile si

ipotezele descrise in continuare. In acest sens, la intocmirea ofertei, Ofertantul
trebuie s& ia Tn considerare resursele necesare (de timp, financiare si de orice altd
naturd), pentru implementarea strategiilor de risc propuse.

Ipoteze care pot fi considerate oportunititi In momentul Inceperii procedurii

de achizitie pot face referire la:

a.

b
C.
d

continutul serviciilor solicitate este descris in mod explicit in Caietul de Sarcini;

. corelatia dintre resursele necesare si rezultatele asteptate este realista;

inceperea serviciilor se va realiza In perioada preconizati;

. nu se prevad schimbari ale cadrului institutional si legal care sa afecteze major

implementarea si destisurarea in bune conditii a Contractului;

toate informatiile relevante st disponibile la nivelul Autoritdtii Contractante
pentru realizarea serviciilor vor fi puse la dispozitia Contractantului;
contractantul va semna un acord de confidentialitate la momentul semnérii
Contractului si va respecta toate instructiunile privind utilizarea informatiilor
confidentiale (dupi cum este aplicabil).

Riscuri care pot fi identificate la momentul elaboririi Caietului de Sarcini si

riscuri care pot apdrea in derularea contractului sunt urmétoarele:

d.

dificultati de colaborare si comunicare intre factorii interesati implicati;
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b. pandemia de COVID 19 si restrictiile pe care aceasta le poate impune la
momentul desfasurarii contractului. Efectele pandemiei sau ale oricdror masuri
impuse de o autoritate competentd se considerd imprevizibile pe toatd durata
executarii prezentului contract, iar in aceste cazuri autoritatea publica locald nu
Isi asuma riscul aferent dinamicii evolutiei situatiei epidemiologice nationale si
internafionale. Asadar, In cazul In care se vor impune restricfli din cauza
pandemiei care vor duce la neefectuarea serviciilor mentionate in contract, plata
se va face exclusiv la nivelul serviciilor furnizate pana la momentul repectiv.

c. datele si informatiile necesare desfdsurarii serviciilor comunicate de citre
Autoritatea Contractantd nu sunt suficiente pentru indeplinirea cerintelor
solicitate prin Caietul de Sarcini;

d. adiugarea de activitafi, solicitdri de informatii noi.

5. Abordare si metodologie in cadrul Contractului

Metodologia utilizatd pentru prestarea serviciilor va fi stabilita de cétre
Ofertant.

6. Plan de lucru pentru activititile/serviciile solicitate
Prestatorul va prezenta un plan de lucru ce va fi aprobat de Autoritatea
Contractantd dupa incheierea contractului.

7. Locul si durata desfasurarii activitatilor
7.1, Locul desfasurdirii activititilor
Municipiul Craiova, Piata Fratii Buzesti Craiova
7.2. Data de inceput si data de incheiere a prestirii serviciilor sau durata
prestarii serviciilor
2] martie 2022, interval orar 18.00 — 21.00.

8. Resursele necesare/expertiza necesara pentru realizarea activititilor in
Contract si obtinerea rezultatelor
Nu este cazul

8.1. Numairul de experti pe categorie de expertizii necesard
Nu este cazul

8.2. Numudrul de zile/expert pe categorie
Nu este cazul

8.3. Profilul expertilor principali
Nu este cazul

8.4. Experti secundari (experti non-cheie)
Nu este cazul




8.5. Personalul administrativ si personalul suport/backstopping pentru
activitatea expertilor principali in cadrul Contractului
Nu este cazul

8.6, Alte cerinte legate de personalul direct implicat in prestarea serviciilor
Nu este cazul

8.7. Infrastructura  Contractantului  necesard pentru  desfdsurarea

activitatilor Contractului
Autoritatea Contractantd va pune la dispozitie zona de desfasurare a
evenimentului.

8.8. Infrastructura si resursele disponibile la nivel de Autoritate Contractantd

pentru indeplinirea Contractului
Nu este cazul.

9. Cadrul legal care guverneaza relatia dintre Autoritatea Contractanta si
Contractant (inclusiv in domeniile mediului, social si al relatiilor de
munci)

OUG 57/2019 privind Codul Administrativ.

10. Managementul/Gestionarea Contractului si activititi de raportare in
cadrul Contractului
10.1. Gestionarea relatiei dintre Contractant si Autoritatea Contractantd
Prestatorul de servicii va exprima pretul total in lei, fird TVA si detaliat pe
fiecare tip de serviciu. Pretul ofertat va cuprinde toate cheltuielile generate de
prestarea serviciilor conform cerintelor din caietul de sarcini.
Din partea Autoritatii contractante va fi desemnatd o persoand care va fine
legétura cu reprezentantii Prestatorului.
10.2. Rapoartele/documentele solicitate de la Contractant
Derularea serviciilor va incepe dupid semnarea contractului. La finalizarea
prestdrii serviciilor, Prestatorul va prezenta un raport de activitate ce va contine
detaliile referitoare la desfasurarea evenimentului §i a serviciilor prestate, care va
sta la baza incheierii Procesului Verbal de receptie cantitativd/calitativd, semnat de
ambele parti. Procesul Verbal de receptie va insoti toate dovezile foto, video, audio
etc. privind efectuarea serviciilor prestate, conform caietului de sarcini si alte
documente justificative privind realizarea serviciilor (de exemplu: facturi,
contracte, fise mijloace fixe, obiecte de inventar etc.).

10.3. Acceptarea rezultatelor partiale si finale in cadrul Contractului
10.4. Finalizarea serviciilor in cadrul Contractului

Serviciile vor fi considerate finalizate dupa incheierea Procesului verbal de
receptie semnat de ambele pérti. Procesul verbal de receptie se va incheia pe baza
Raportului de activitate pus la dispozitia Autoritatii contractante de catre Prestator.




10.5. Monitorizarea realizarii activititilor si a rezultatelor pe perioada

derulirii Contractului

Un reprezentant al Autoritafii contractante va monitoriza realizarea
serviciilor efectuate de citre Prestator conform planului de lucru aprobat de

autoritate.

10.6. Evaluarea performantei Contractantului

Evaluarea realizirii serviciilor se va regiisi in Procesul Verbal de receptie
11. Metodologia de evaluare a Ofertelor prezentate

Criteriul de evaluare a ofertelor primite este preful cel mai mic.

12. Informatii suplimentare/administrative

Nu este cazul.

12.1. Interviuri in cadrul procesului de evaluare dacd este necesar
[indicdnd pentru care expert/pozitie]

Nu este cazul.

12.2. Realizare DEMO ca parte a procesului de evaluare

Nu este cazul.

12.3. Posibilitatea limitirii subcontractarii atunci cind este in interesul

Contractului
Nu este cazul.
12.4. Alte cerinte
Nu este cazul.

Sef Serviciu,

Imi asum responsabilitatea privind
realitatea §i legalitatea in solidar cu
intocmitorul inscrisului

Data: ,Q_d’ .0( ‘%‘9‘%& /}

Semndtura:

intocmit,

Imi asum responsapiiiarea peniri
fundamentarea, realitatea i legalitatea
intocmirii acestui act oficial

Data:?8- 01 - 2027

Semndtura.
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