MUNICIPIUL CRAIOV A
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CAIET DE SARCINI
privind
” Servicii de printare, implicuire documente pentru contribuabili: decizii de impunere,
informare cu privire la modalitdtile de achitare a impozitelor si taxelor locale, transport
Plicuri la operatorul postal care asigurd expedierea plicurilor , scanare ulterioard a

confirmadrilor si trimiterilor returnate, transport final al acestora la sediul DIT si
operatiuni finale”

1. NECESITATEA SI OPORTUNITATEA ACHIZITIEI

Prezentul Caiet de sarcinj stabileste obiectul achizitiei ” Servicii de printare, implicuire
documente pentru contribuabili: decizii de impunere, informare cu privire la modalititile
de achitare a impozitelor si taxelor locale, transport Plicuri la locul de expediere, scanare
ulterioard a confirmdrilor si trimiterilor returnate, transport final al acestora la sediul DIT
st operatiuni finale”, aceasti achizitie fiind necesara in vederea tipdririi si transmiterii de acte
administrative fiscale in conformitate cu art. 47, art. 93 alin.2 lit. b si art. 95 din Legea nr.
207/2015 privind Codul de procedura fiscala.

2. OBIECTUL ACHIZITIEI
Obiectul achizitiei 1l reprezintad Servicii de printare, implicuire documente citre
contribuabili: decizii de impunere si informare cu privire la modalititile de achitare a
a ‘mpozitelor si taxelor locale, transport plicuri la locul de expediere, scanare ulterioard a
confirmarilor de primire si a trimiterilor returnate

3. CONDITII TEHNICE
Ofertantul trebuie s3 indeplinesca un set de cerinte privind nivelurile calitative, tehnice si
de performanta referitoare ]a prestarea serviciilor care fac obiectul achizitiei, expuse in
paragrafele urmaitoare:
Prestatorul va efectua urmaitoarele operatiuni:
3.1 Etapa 1
3.1.1 Preluarea bazei de date in baza unui proces-verbal de predare-primire si a unui
acord de confidentialitate
3.1.2 Printarea datelor variabile, date ce se vor regasi in baza de date Jurnizatd de
beneficiarul serviciilor astfel:
3.1.2.1 Printare Jatda-verso pe suport hértie
offset 80 g/mp, format A4, culori |

5—/&‘570,‘2, by



3.1.2.2  plicurile vor avea un continut de minim 2 file

3.1.3 implicuire documente pentru contribuabili: decizii de impunere, informare cu
privire la modalitdtile de achitare g impozitelor si taxelor locale

3.2

3.1.3.1 impdturirea colilor personalizate in format 1/3 din A4
3.1.3.2  formare seturi
3.1.3.3 inserarea acestora in plicuri
3.1.3.4  furnizare plicuri albe tip C6/C5 cu urmditoarele caracteristici-
3.1.3.4.1 format 114*229 mm
3.1.3.4.2 fereastrd dreapta (35*90 mm)
3.1.3.4.3 personalizare o culoare cu denumirea expeditor, adresa expeditor
3.1.3.4.4 inchiderea automats g plicurilor
3.1.4  Pretipirire talon de confirmare de primire cu AR cu  urmdatoarele
caracteristici:
3.1.4.1  suport hértie offset 80 g/mp
3.1.4.2 personalizare alb-negru cu datele destinatarului si adresa complete, cu
datele expeditorului si adresa completd, numdrul si data actului administrativ-fiscal
inserat in plic
3.1.5 capsare talon de confirmare la plic
3.1.6 fmpachetarea documentelor pe strazi
3.1.7  Tipdrire borderouri recomandate
3.1.8  Transport plicuri la operatorul postal indicat de beneficiar
Etapa 11
3.2.1 Transport trimiteri returnate/confirmari de primire la locul de scanare
.2.2 Scanare ulterioard a confirmarilor i trimiterilor returnate
3.2.3  Operatiuni finale
3.2.3.1 trimterile returnate §i toate confirmdrile postale se predau
achizitorului pe fiecare categorie in parte. In cazul pierderii
Jormularului de confirmare postald de primire se asigurd
predarea unui duplicat al acestuia
3.2.3.2  cartarea trimiterilor returnate si a confirmdrilor postale in
cutii/legdturi se realizeazd astfel:
3.2.3.2.1 trimiterile returnate/confirmdrile postale de primire
perfectate aferente trimiterilor -pe strazi. Aranjarea
trimiterilor returnate, respectiv a confirmarilor de
Primire perfectate in cutii se efectueazd in ordinea
inregistrarii lor in borderouri

3.2.3.2.2 fiecare cutie/legdturd va fi insotit de un borderoy
intocmit ce va cuprinde informatii despre:
numele si prenumele destinatarului
adresa completd
ordinea pozitiondrii trimiterilor returnate/confirmdrilor de primire in cutie/legaturd in
vederea identificirii facile.



3.2.3.2.3 Pentru confirmdrile de primire aferente trimiterilor

adresate vor fi prezentate urmdtoarele informatii:
- Nr.crt.

- Rol
- Nume/prenume destinatar
- Judet
- Localitate
- Adresa completdi
- Nr. cutiei in care se afld confirmarea postald de primire
- Nr.sidata actului administrativ-fiscal care a Jdcut obiectul trimiterii
3.2.3.2.4 Pentru trimiterile returnate ce au Jost adresate:
- Nr.crt
<. . Kol
- Nume/prenume destinatar
- Judet
- Localitate
- Adresa completd
- Nr.cutiei in care se afli returul
- Motivul returului
- Nr.si data actului administrativ-fiscal comunicat
3.2.4 Transport final al acestora la sediul DIT

3.3 Realizarea unei copii format PDF dupd: fiecare decizie de impunere,
confirmarile de primire (fatd/verso), respectiv dupa retururi (plicuri intoarse —
fata/verso), toate concatenate in acelasi fisier PDF. (5 zile)

- 4. DURATA PRESTARII SERVICIILOR este de maxim 60 de zile astfel:

4.1  Pentru activitatile prevazute la pet. 3.1. : maxim 15 zile de la data preluarii bazei de
date.

4.2 Perioada cuprinsi intre ziua 16 si ziua 46 se asteapta primirea confimarilor si/sau a
returilor

4.3  Pentru activitatea previzute la pet. 3.3.: maxim 5 zile de la data preluarii trimiterilor
returnate/confirmari de la Directia Impozite si Taxe.

S. CONDITII DE RECEPTIE
S.1. Receptia serviciilor prestate se va face la sediul Directiei Impozite si Taxe din Craiova,

Calea Bucuresti, nr. 51C, in termen de 3 zile de la finalizarea prestirii serviciilor aferente
fiecarei etape, conform pct. 3.

5.2. Rezultatele activitatii de receptie se vor consemna intr-un Proces verbal de receptie.



5.3. Daca in cadrul receptiei se constati ci nu au fost indeplinite in totalitate conditiile de
trecere a receptiei, mentionate la punctul 3, prestatorul este obligat sa remedieze
neconformitatile constatate in decurs de maxim 5 zile de la constatarea lor.

6. ATRIBUTIILE SI RESPONSABILITATILE AUTORITATII
CONTRACTANTE

6.1 Autoritatea contractanta se obliga sd receptioneze serviciile prestate in termenul
convenit si sa plateasca preul convenit, in conditiile prevazute prin contract si documentele
procedurii de achizitie, dupa indeplinirea conditiilor de trecere a receptiei conform pct.5 din
prezentul Caietul de sarcini.

6.2 Autoritatea contractanta se obliga sa receptioneze serviciile prestate pe fiecare etapa
in termen de 3 zile de la data livrarii acestora potrivit conditiilor convenite prin prezentul caiet
. de sarcini.

6.3 Autoritatea contractanta se obligd sa pliteasca pretul serviciilor prestate etapizat in
termen de 30 de zile de la data primirii facturii fiscale de catre achizitor, in conditiile
indeplinirii conditiilor de trecere a receptiei, consemnate in cadrul Procesul verbal de receptie.
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