MUNICIPIUL CRAIOVA
PRIMARIA MUNICIPIULUI CRAIOVA

Str. Targului, Nr.26 Tel.: 402517416235 cem,'.r‘\‘li; g
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PUAL
180 900 CERTIFICAT 843C

SERVICIUL RESURSE UMANE
NR. 360267 /10.10.2024

In temeiul art. VII din O.U.G. nr. 121/2023 pentru modificarea si completarea
O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum si pentru modificarea art. I din
O.U.G. nr. 191/2022 pentru modificarea si completarea O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, Primaria Municipiului Craiova publica urmiatorul anunt privind concursul de recrutare
pentru ocuparea unei functii publice de executie vacanta

ANUNT
DENUMIREA INSTITUTIEI PUBLICE ORGANIZATOARE A CONCURSULUI: Primdria Municipiului Craiova

FUNCTIA PUBLICA PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA CONCURSUL S§I COMPARTIMENTUL
FUNCTIONAL DIN CARE FACE PARTE: consilier, clasa |, grad profesional superior — ID 426022, in
cadrul Serviciului Eliberdri Acte Stare Civil, Directia de Evidentd a Persoanelor, din aparatul de
specialitate al primarului municipiului Craiova - 1 post;

DURATA TIMPULUI DE MUNCA: durata normal3 a timpului de munca de 8 ore/zi, respectiv 40
ore/sdaptdmana.

DATA, ORA $! LOCUL DESFASURARII PROBEI SCRISE: 11.11.2024, ora 12, la sediul Primariei Municipiului
Craiova din str. Targului nr. 26.

DATA $I ORA PROBEI DE INTERVIU se va afisa pe site-ul Primariei Municipiului Craiova odaté cu afisarea
rezultatelor probei scrise.

CONDITIILE DE PARTICIPARE:
Pentru consilier, clasa I, grad profesional superior — ID 426022, in cadrul Serviciului Eliberdri Acte
Stare Civild, Directia de Evidentd a Persoanelor, din aparatul de specialitate al primarului municipiului
Craiova
conditiile prevdzute de 465 alin. (1) din 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completdrile ulterioare, cu exceptia: lit. g), lit.g)*, lit.g)* si lit.]).
Studii universitare de licent3 absolvite cu diplom3 de licent3 sau echivalents;
Vechime minima in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice de executie: 7 ani.

PERIOADA S| MODALITATEA DE INSCRIERE LA CONCURS:
Dosarul de inscriere la concurs se depune in termen de maximum 20 zile de la data publicarii
anuntului pe pagina de internet a Primdriei Municipiului Craiova si pe site-ul Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici, respectiv in perioada 11.10.2024-30.10.2024, in intervalul orar 08%-16> de luni
pand joi si vineri in intervalul orar 08°°-14%;
- modalitatea de inscriere la concurs :
1. dosarul de concurs se depune personal de citre candidat la registratura Primariei Municipiului
Craiova, din str. Targului nr. 26;
2. dosarul de concurs concurs se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat;
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3. dosarul de concurs se poate transmite in format electronic la adresa de e-mail
consiliulocal@primariacraiova.ro

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta
secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu
originalul, pana cel tarziu la data desfasurdrii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ
de numire in functia publicd in cazul promovarii concursului. Dosarele de concurs transmise de candidati la adresa
de e-mail indicatd de Primaria Municipiului Craiova in anuntul de concurs dupd terminarea programului de lucru al
Primdriei Municipiului Craiova, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numar de
inregistrare in ziua lucrdtoare urmétoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

4. Perioada verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data expirdrii
termenului de depunere a dosarelor.

5. Perioada depunere contestatie la verificarea eligibilitdtii candidatilor: in termen de o zi lucratoare de la data
afigarii verificarii eligibilitatii candidatilor.

6. Perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilittii candidatilor: in termen de o zi lucrdtoare de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

BIBLIOGRAFIE S| TEMATICA:

Constitutia Romaniei, republicata;

-cu tematica Constitutia Romaniei, republicata;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificdrile si completdarile ulterioare;

-cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicat3, cu
modificarile si completarile ulterioare;

-cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati, republicata,

cu modificarile si completarile ulterioare;

Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a V-a, titlul | si Il ale partii a
Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- cu tematica Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a V, titlul | si Il
ale pdrtii a Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare

ulterioare;

-cu tematica Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicatd, cu modificarile si completérile
ulterioare - integral;

Hotdrdrea nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor in

materie de stare civild, cu modificarile si completarile ulterioare;

-cu tematica Hotdrdrea nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a
dispozitiilor in materie de stare civild, cu modificdrile si completédrile ulterioare- integral;

ATRIBUTII POSTULUI STABILITE iN FISA POSTULUI :

Pentru consilier, clasa |, grad profesional superior — ID 426022, in cadrul Serviciului Eliberéri Acte Stare
Civild, Directia de Evidenta a Persoanelor, din aparatul de specialitate al primarului municipiului Craiova:
1. valideaza actele de stare civild si efectuarezd mentiunile in actele de stare civild exemplarul Il constituite
dupad operationalizarea S.LI.LE.AS.C., din oficiu sau in baza comunicdrilor primite electronic privind
inregistrarea actelor si faptelor de stare civild; in lipsa comunicérilor privind modificdrile intervenite
ulterior, mentiunile se opereaza in baza informatiilor coroborate din S.I.1.E.A.S.C. si R.N.E.P., arhivele proprii
si exemplarul | al actelor de stare civilg;
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2. asigura indreptarea actelor de stare civild sau a mentiunilor in cadrul procesului de constituire in format
~ electronic a Registrului de stare civild exemplarul I,

3. sesizeaza imediat unitatea de politie competentd si informeaza S.P.C.J.E.P in cazul pierderii sau furtului
hartiei speciale utilizate pentru tipdrirea actelor de stare civild, a certificatelor de stare civild, a extraselor
multilingve ale actelor de stare civild si a certificatelor de divort, in vederea dérii acesteia in urmarire,

4. transmit de Tndata structurii de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P extras pentru uz oficial de pe actul de
stare civila anulat in baza sentintei judecatoresti ramase definitivd, in vederea darii in urmarire a
certificatelor de stare civild eliberate Tn baza acestuia atunci cdnd nu pot fi retrase;

5. verificda si valideazd actele de stare civild in termen de 3 zile, la solicitarea nominald a
D.G.E.P./S.P.CJ.E.P./D.G.E.P.M.B./S.P.C.L.E.P./primdriei din cadrul unitdtii administrativ-teritoriale unde
aceste servicii nu sunt constituite/misiunii diplomatice sau oficiului consular de cariera a/al Romaniei,

6. elibereaza persoanelor fizice indreptdtite, la solicitarea acestora, certificate de stare civild doveditoare si
extrase multilingve privind actele si faptele de stare civild inregistrate

7. primeste si solutioneaza cererile pentru eliberarea formularelor standard multilingve

8. inscrie mentiuni in actele de stare civild si trimit electronic comunicari de mentiuni pentru inscriere in
registrele de stare civild - exemplarul | sau, dupa caz, exemplarul Il

9. primeste cererile de ortografiere/traducere in limba maternd a numelui persoanelor fizice, verificd
documentele prezentate si le supun aprobarii primarului unit3tii administrativ-teritoriale

10. reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse partial sau total, dupa exemplarul existent,
certificand exactitatea datelor inscrise, prin semnare

11. inscrie n registrele de stare civila exemplarul |, de indatd, mentiunile privind dob&ndirea, redob&ndirea
sau pierderea cetateniei romane

12. primeste cererile de Tnscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite n strdindtate, in statutul
civil al persoanei si cu privire la nume ori ca urmare a rectificirii actelor de stare civild sau cu privire la
regimul matrimonial ales in fata autoritatilor/institutiilor strdine, precum si documentele ce sustin cererile
respective si le transmit electronic spre aprobare S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B.

13. elibereaza, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor imputernicite cu procurd
speciala ori imputernicire avocatiald, adeverinta cu privire la statutul civil

14. semneaza adeverinta cu privire la statutul civil in format electronic, aplica sigiliul S.I.I.LE.A.S.C. si
genereaza un cod de verificare care {i confirm acesteia autenticitatea

15.  evidentiaza fintr-un proces-verbal si distruge prin tocare ireversibila certificatele de stare
civild/extrasele multilingve ale actelor de stare civild/certificatele de divort anulate la completare sau
retrase, nu mai tarziu de un an de la anularea/retragerea acestora

16.asigura indreptarea actelor de stare civild sau a mentiunilor in cadrul procesului de constituire in format
electronic a Registrului de stare civila exemplarul Il

17. elibereaza, in mod gratuit, la cererea autoritatilor publice indreptatite, extrase pentru uz oficial de pe
actele de stare civila, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679

18. elibereazd, la cererea persoanelor fizice si autoritatilor publice indeptatite, fotocopii ale inscrisurilor
care au stat la baza intocmirii actelor de stare civild aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor
Legii nr. 16/1996, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare, precum si ale Regulamentului (UE)
2016/679

19. asigurd pdstrarea registrelor si hartiei speciale in conditii care sa evite deteriorarea sau disparitia
acestora Intr-un spatiu adecvat desfasurarii activitatii de stare civil3

20. propune necesarul de registre, hartia speciald necesara tiparirii certificatelor de stare civild, extraselor
multilingve ale actelor de stare civild, pentru anul urmator, si il comunica anual S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B.
21.sesizeaza imediat unitatea de politie competentd si informeazd S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. in cazul
pierderii sau furtului hartiei speciale utilizate pentru tipdrirea certificatelor de stare civild, a extraselor
multilingve ale actelor de stare civild, in vederea darii acesteia Tn urmarire
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~ 22. transmite de indatd structurii de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. extras pentru uz oficial
de pe actul de stare civild anulat in baza sentintei judecdtoresti ramase definitivd, Tn vederea darii in
urmdrire a certificatelor de stare civild eliberate in baza acestuia, atunci cdnd nu pot fi retrase

23, informeaza de indata S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. in vederea revocarii ordinului de dare in urmdrire, in
cazul identificarii documentelor

24. primeste cererile pentru persoanele care au pierdut cetdtenia romana sau sunt decedate si carora nu
le-a fost atribuit C.N.P. si le transmite electronic spre avizare S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B

25. introduce, actualizeazd, exploateazd si valorifica datele din S.I.LLE.A.S.C, pe baza documentelor
prezentate de persoana interesatd si a celor transmise de autoritati si institutii publice ori entitati private
(structurile de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., prin intermediul componentei informatizate a
R.N.E.P, M.A.E., instantele judecdtoresti, pentru modificdrile intervenite in materie civild, 1.G.P.R., 5.P.A.S.,
Ministerul Public, pentru transmiterea documentelor prevdzute de lege, in vederea inregistrérii decesului,
AN.C. si M.A.E., pentru persoanele care dobdndesc sau pierd cetdtenia romdnd, notarii publici, pentru
declaratii si testamente in materie civild, conventii matrimoniale si modificdri in statutul civil, intervenite ca
urmare a divortului, medicii care profeseazd in cadrul unor unitdti sanitare publice/private, pentru
transmiterea electronicd a certificatelor medicale constatatoare ale nasterii si decesului, precum si a
certificatelor medicale privind starea sdndtdtii viitorilor soti), potrivit atributiilor ce le revin, sau din oficiu, in
situatiile prevdzute de prezentele norme metodologice

26. organizeazd Registrul unic al eliberarii certificatelor/extraselor multilingve ale actelor de stare civila -
care cuprinde informatii privind titularul, solicitantul, data eliberdrii, semn&tura, precum si seria si numarul
certificatelor/extraselor multilingve ale actelor de stare civila eliberate

27. tine evidenta electronica a dispozitiilor emise de primarul unitdtii administrativ-teritoriale, in materie
de stare civila

28. acceseazd din S.I.I.E.A.S.C. fisa persoanei, in scopul consultdrii informatiilor despre persoand, precum si
a actelor de stare civild cu privire la aceasta

29. interactioneaza prin intermediul Portalului extern cu cetdtenii, pentru preluarea cererilor privind
eliberarea certificatelor de stare civild/extraselor multilingve ale actelor de stare civildi romane,
adeverintelor cu privire la statutul civil, a cererilor si documentelor necesare constatarii divortului pe cale
administrativd de cdtre ofiterul de stare civild, precum si a celor care implicd inscrierea de mentiuni pe
actele de stare civild

30. gestioneaza prin intermediul S.I.I.E.A.S.C., actele de stare civild, eliberarea certificatelor de stare
civild/extraselor pentru uz oficial/extraselor multilingve/dovezilor de stare civild, inscrierea mentiunilor
corespunzatoare privind modificarile intervenite in statutul civil

31. inscrie pe marginea actelor de nastere, de cdsatorie si de deces, mentiunile corespunzitoare, iar in
situatia Tn care, pentru operarea unei mentiuni, nu existd text corespondent, acesta se inscrie cu avizul
D.G.E.P,, sens in care ofiterul de stare civild propune un text de mentiune care poate fi analizat si
reformulat de catre D.G.E.P.

32. inscrie n registrul de stare civila exemplarul 1, mentiunile transmise electronic din Registrul unic al
mentiunilor, prin aplicarea etichetei autocolante ce se tipareste cu textul de mentiune corespunzator

33. inscrie mentiunile generate ca urmare a intocmirii actelor de stare civild de cdtre misiunile diplomatice
sau oficiile consulare de cariera ale Roméniei

34. opereaza mentiuni atunci cdnd primeste acte administrative, sentinte judecdtoresti sau declaratii de
recunoastere a unor copii nascuti in afara casatoriei

35. inscrie mentiunile corespunzdtoare in baza sentintelor judecatoresti definitive, care contin in dispozitiv
numai numele si C.N.P.-ul persoanelor, dupd identificarea certa a persoanelor in S.I.I.E.A.S.C. si R.N.E.P.

36. 1n cazurile in care nu poate fi identificatd unic persoana, solicitd partilor din proces sau instantei, daca
sentinta se prezintad de persoana interesatd, lamurirea sau completarea dispozitivului acesteia, in termenul
legal

37. actualizeazd cu mentiunile corespunzatoare, in termen de 30 de zile de la data inregistrérii mentiunilor
in Registrul unic al mentiunilor, Registrul de stare civild
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exemplarul |

38. transmite mentiunile la Registrul unic al mentiunilor dupa inregistrarea in S.I.I.LE.A.S.C. si incércarea
fotocopiilor conforme cu originalul ale documentelor care stau la baza inregistrarii acestora

39. fin cazul in care constatd ca datele de stare civild din mentiune nu corespund cu cele din actul din
Registrul de stare civild exemplarul Il pe care urmeazd a se inscrie, transmite mentiunea ca inoperabild la
Registrul unic al mentiunilor aferent primariei care are in pdstrare Registrul de stare civild exemplarul |

40. verifica in Registrul unic al mentiunilor lista de mentiuni inoperabile si efectueazd verificdri pentru
stabilirea cauzei neconcordantelor si pentru clarificarea situatiei si indreptarea erorilor existente in acte

41 in cazul in care constata cd mentiunile nu s-au efectuat in termenele legale, le efectueazd din oficiu, pe
baza inregistrdrilor existente in registrele de stare civild sau a documentelor emise in baza acestora, ori
solicita comunicdrile de mentiuni autoritatilor emitente

42. finscrie mentiunile din oficiu sau la cererea persoanelor interesate, cu respectarea dispozitiilor
referitoare la transmiterea acestora

43. inscrie mentiunea de recunoastere sau stabilire filiatie pe actul de nastere si, dupa caz, de cdsdtorie si
de deces, din oficiu, in baza comunicérii biroului notarial care a efectuat autentificarea declaratiei de
recunoastere sau a testamentului prin care s-a efectuat recunoasterea, sau la cererea celui interesat, in
baza actului de recunoastere/declaratiei, sau a hotaréarii judecétoresti definitive, dupa caz

44. inscrie pe actul de nastere aflat in pastrare mentiunea privind Tncuviintarea purtarii numelui de familie
pentru cei ndscuti in afara cdsdtoriei si recunoscuti ulterior, in baza declaratiei scrise a ambilor périnti, datd
numai in fata ofiterului de stare civild

45. Tnscrie pe actul de nastere aflat in pdstrare mentiunea privind incuviintarea purtarii numelui de familie
unei persoane ndscute n afara cdsdtoriei, care a implinit vdrsta de 14 ani, numai cu acordul scris al
acesteia, dat odata cu parintii in fata ofiterului de stare civild

46. finscrie mentiunile referitoare la incuviintarea purtérii numelui de familie, pe marginea actului de
nastere si, dupd caz, pe cel de cdsdtorie si de nastere al celuilalt sot ori de nastere al copiilor minori, iar in
cazul copiilor majori numai la cererea acestora

47. inscrie mentiunile privind incuviintarea purtdrii numelui de familie de citre parinte, pe actele de
nastere ale copiilor minori, iar in cazul copiilor majori numai la cererea acestora, doar daca aceastd
schimbare priveste numele de familie purtat la nasterea copilului de citre parinte

48. finscrie din oficiu sau la cererea persoanelor interesate, hotararile judecadtoresti definitive privind
actiunile referitoare la filiatie, prin mentiune pe marginea actului de nastere al titularului acestuia, de
casatorie sau de deces, dupd caz

49. dupd operarea mentiunii referitoare la filiatie si, dupd caz, la incuviintarea purtdrii numelui de familie,
elibereaza alt/alte certificat/certificate cu noile date de stare civild

50. finscrie mentiunea privind adoptia si mentiunea de incetare a adoptiei, din oficiu sau la cererea
persoanei indreptdtite, depusa personal sau prin imputernicit cu procurd speciald, In baza hotararii
judecatoresti definitive prin care s-a incuviintat adoptia sau a incetat adoptia si a actelor de identitate sau a
pasapoartelor parintilor adoptatori/firesti, a certificatului de cdsatorie al adoptatorilor, dupa caz

51. ‘inscriere adoptia si incetarea adoptiei din oficiu, dupd 30 de zile de la data primirii hotdrarii
judecatoresti definitive prin care s-a incuviintat adoptia sau a incetat adoptia, dar nu mai tarziu de 60 de
zile, dupa ce, in prealabil, adoptatorii si, dupd caz, adoptatul au fost informati

52. inscrie adoptiile cu efecte restranse, aprobate anterior adoptarii Ordonantei de urgentd a Guvernului
nr. 25/1997 cu privire la regimul juridic al adoptiei, in baza deciziilor fostelor comitete executive ale
consiliilor populare si a hotardrilor judecdtoresti definitive si irevocabile, din oficiu sau la cererea
persoanelor interesate, prin mentiune pe marginea actului de nastere al celui adoptat si, dupa caz, pe actul
de casatorie si de nastere al celuilalt sot ori de nastere al copiilor minori si, la cerere, al celor majori

53. opereazd pe actele de nastere ale copiilor minori si, la cererea copiilor majori, pe actele de nastere ale
acestora, numai dacd aceasta afecteaza numele de familie purtat la nasterea copilului de citre parinte,
mentiunile privind adoptia cu efecte restranse a parintelui
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_ 54. inscrie numai prin mentiune pe marginea actelor de stare civild ale adoptatului, adoptiile cu efecte
restranse fncuviintate in strdinatate privind cetdtenii romani

55. inscrie numai prin mentiune adoptiile incuviintate in strdindtate privind persoane ale cdror acte de
nastere si, dupd caz, de casatorie sunt inregistrate in Romaénia, daca la data incuviintarii adoptiei acestea nu
aveau cetatenie romana

56. inscrie prin mentiune din oficiu sau la cererea persoanei indreptatite, depusd personal sau prin
imputernicit cu procurd special, incetarea adoptiei prin desfacere, anulare sau constatarea nulitatii, dispusa
prin hotarare judecatoreasca definitiva

57.nscrie pe marginea actelor de casatorie regimul matrimonial, divortul, anularea ori incetarea casatoriei
58. inscrie mentiunile privind schimbarea numelui de familie si/sau a prenumelui pe cale administrativa

59. dupd primirea dispozitiei de admitere a cererii de schimbare a numelui de familie si/sau a prenumelui,
primeste cereri individuale privind eliberarea certificatelor de stare civild, potrivit schimbdrii numelui de
familie si/sau a prenumelui obtinut(e) prin dispozitie

60. retine in vederea distrugerii certificatele de stare civild anterior emise.

61. finscrie mentiunile privind schimbarea numelui de familie si/sau a prenumelui pe actul de nastere si,
dupd caz, de casdtorie, de nastere al celuilalt sot, de nastere al copiilor minori si, la cererea copiilor majori,
pe actele de nastere ale acestora

62. poate elibera noile certificate de stare civild, cu mentiunile referitoare la schimbarea de nume, Tnscrise
in actele de stare civila

63. inscrie mentiunile privind inregistrarea numelui de familie/prenumelui cu ortografierea/traducerea
limbii materne, la cerere, depusd personal sau prin imputernicit cu procurd special, dupd intocmirea unui
referat ce se aprobd de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale care are in pastrare Registrul de
stare civila exemplarul |

64. pe baza aprobadrii referatului, efectueaza mentiune pe marginea actului de stare civild si elibereazd un
nou certificate

65. inscrie pe marginea actelor de stare civild mentiunile privind acordarea, pierderea cetateniei roméane,
redobdndirea, retragerea sau renuntarea la cetdtenia roméana, in baza documentelor primite de la misiunile
diplomatice si oficiile consulare de carierd ale Romaniei, de la A.N.C. sau de la D.G.P

66. inscrie in registrele de stare civild mentiunile primite din strdindtate, referitoare la inregistrarea in
strainatate a modificarilor intervenite in statutul civil sau cu privire la nume ori ca urmare a rectificrii
actelor de stare civila, produse in strdindtate, precum si cu privire la regimul matrimonial ales n fata
autoritatilor/institutiilor strdine competente, la cerere, cu aprobarea D.G.E.P./S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B,, cu
exceptia hotdrarilor strdine ale caror efecte sunt recunoscute, potrivit legii, prin hotdrare pronuntatd in
Romania de instanta competentd

67. inscrie mentiunile privind reconstituirea si intocmirea ulterioara a actelor de stare civild, la cerere, ca
urmare a avizului conform al S.P.CJ.E.P./D.G.E.P.M.B. si dispozitiei de admitere a primarului unitatii
administrativ-teritoriale

68. finscrie mentiunile privind anularea, modificarea, completarea, numai in temeiul unei hotdréri
judecdtoresti definitive

69. inscrie mentiunile privind rectificarea actelor de stare civild si a mentiunilor asociate acestora, in
temeiul dispozitiei primarului unitatii administrativ-teritoriale care are in pastrare actul de stare civild, din
oficiu sau la cererea persoanei interesate, cu avizul conform al S.P.C.J.E.P.

70. inscrie mentiunea privind modificarea C.N.P. atribuit sau inscris gresit in actele de stare civil, la cererea
persoanei in cauza sau a reprezentantului legal al acesteia, ori din oficiu, numai cu avizul sefului S.P.C.J.E.P.,
in baza referatului de constatare a erorii, intocmit de ofiterul de stare civild

71. elibereaza la cerere certificatele de stare civila in format fizic si electronic in baza actelor de stare civila
din Registrul de stare civild exemplarul Il, pe certificatele de stare civild electronice semnate electronic de
emitent, aplicandu-se automat sigiliul S.I.LLE.A.S.C. si generdndu-se un cod de verificare care ii confirma
autenticitatea

Pagina 6din 8



72. inregistreaza cererile privind eliberarea certificatelor de stare civild in Registrul local de intrare-iesire
definit

73. completeaza si elibereaza la cerere extrasele multilingve ale actelor de stare civild

74. elibereaza formularele standard multilingve, la cerere, numai persoanelor indreptatite s& primeasca
certificatele de stare civild/adeverinta cu privire la statutul civil la care se anexeaz3 formularele standard
multilingve

75. completeaza electronic formularul standard multilingy, il tipareste, il semneazd olograf sau electronic,
dupa caz, aplicandu-se sigiliul starii civile pe fiecare pagina

76. valorificd datele cu caracter personal prin eliberarea certificatelor de stare civild, a extraselor
multilingve ale actelor de stare civild, a extraselor pentru uz oficial de pe actele de stare civild, a extraselor
de stare civild pentru uz extern, precum si a formularelor standard multilingve; prin accesarea si prin
consultarea datelor si a informatiilor din S.I.I.E.A.S.C.; prin furnizarea, verificarea sau prin validarea unor
date cu caracter personal; prin transmiterea documentelor care stau la baza inregistririlor de stare civil3
sau a copiilor acestora

77. verifica, valideaza sau furnizeazd date cu caracter personal din evidentele de stare civil3

78. transmite inscrisurile care au stat la baza intocmirii actelor de stare civild, detinute in pastrare sau
create, in copie, la cererea scrisd si motivatd a institutiilor cu competente in domeniul evidentei
persoanelor si al stdrii civile (D.G.E.P., S.P.C.L.E.P., S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B., oficiile de stare civild din cadrul
primariilor unitatilor administrativ-teritoriale unde nu functioneazi S.P.C.L.E.P.), a D.G.P., a serviciilor
publice comunitare de pasapoarte, a instantelor judec3toresti, a organelor de urmérire penald, a unitétilor
din cadrul I.G.P.R., a M.A.E. - Directiile Consulare

79.elibereaza extrasele pentru uz oficial de pe actele de stare civild din Registrul de stare civili exemplarul
Il, la cererea scrisa a D.G.E.P., S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. sau oricdrui S.P.C.L.E.P. ori, dupd caz, oricirei
primarii din cadrul unitatii administrativ-teritoriale unde nu functioneaza S.P.C.L.E.P., a D.G.P., a serviciilor
publice comunitare de pasapoarte, a instantelor judecatoresti, a organelor de urmarire penald, a unitatilor
din cadrul .G.P.R., a A.N.C., a institutiilor cu atributii in protectia copilului, a altor autoritdti si institutii
publice, cu aprobarea primarului unitatii administrativ-teritoriale

80. elibereaza la cererea expresa, extrasele pentru uz oficial insotite de copii ale Inscrisurilor care au stat la
baza intocmirii actelor de stare civild

81. elibereaza in cazuri punctuale, temeinic justificate, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civilg,
solicitate in cadrul unor actiuni de interes public sau pentru indeplinirea atributiilor prevazute de lege, la
cererea notarilor publici, a Camerei Notarilor Publici, a Uniunii Nationale a Notarilor Publici din Roménia si a
executorilor judecatoresti.

Atributii generale:
1 Respectd indatoririle functionarului public si normele de conduitd conform 0.U.G nr. 57/2019, privind
Codul Administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare, Regulamentului de organizare si functionare
si Regulamentului intern;
2. Respectd legislatia privind conflictul de interese, regimul incompatibilitdtilor in exercitarea functiilor
publice si pantouflage-ul.
3 Respecta disciplina muncii;
4. Respecta toate procedurile si instructiunile de lucru in activitatea pe care o desfdsoars;
5. Participad la diverse comisii constituite la nivelul Primdariei Municipiului Craiova;
6. Indeplineste orice alte atributii repartizate de sefii ierarhici superiori.

CONTINUTUL DOSARULUI DE CONCURS:

a) formularul de inscriere prevdzut la art. 137 lit. b) din Anexa nr.10 din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare (se pune la dispozitie candidatilor din oficiu, prin publicare pe
pagina de internet a acesteia in format deschis, editabil, in cadrul sectiunii dedicate publicitatii
concursului, precum si la sediu, in locul special amenajat pentru desfdsurarea de activitati de informare
si relatii publice, in format letric, la Serviciul Centrul de Informare pentru Cetateni si Audiente;
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b) copia actului de identitate;

c) copia actului doveditor emis de autoritdtile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de muncad gi/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrats, care
sd ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut,
dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atest3
efectuarea unor specializari si perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupé caz;

f) copia adeverintei care atestd starea de sdnitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior demaradrii etapei de selectie de cdtre medicul de familie al candidatului;

) copia avizului psihologic eliberat pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul
unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calittii de lucrator al Securitétii sau colaborator al acesteia,
in conditiile prevazute de legislatia specific;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, privind faptul cd, n ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractul
individual de muncd pentru motive disciplinare.

Conform dispozitiilor art. VIl alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin. (7)
din Anexa nr. 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificirile si completdrile ulterioare, modelul orientativ al
adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd care atestd vechimea in muncd si in
specialitatea studiilor este prevdzut la art. 137 lit. e) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificirile si
completdrile ulterioare.

Cazierul poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere prin completarea rubricii
corespunzatoare din formularul de fnscriere. Tn acest caz, candidatul declarat admis la proba de
verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct
de la autoritatea sau institutia publicd competentd are obligatia sd completeze dosarul de concurs pe
tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia public. n situatia in care, la inscrierea
la concurs, candidatul solicitd expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia
publica competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii.

COORDONATE DE CONTACT: Adresa de corespondentd: str. Targului nr. 26, Municipiul Craiova,
Judetul Dolj, telefon: 0251416235, e-mail: rumane@primariacraiova.ro, persoana de contact: Jianu
Mirela-Andreea, inspector.

Li
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