MUNICIPIUL CRAIOVA
PRIMARIA MUNICIPIULUI CRAIOVA

DIRECTIA INVESTITII, ACHIZITII SI LICITATII
Serviciul Investitii si Achizitii

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire: INSPECTOR

2.Clasa: I

3. Gradul profesional’”: PRINCIPAL

4. Vechimea (in specialitate necesard): 5 ani

Atributiile postului:

~ o

10.

11.

12.

13.

14.

15

In calitate de reprezentant al institufiei in care functioneazi (investitorul sau beneficiarul),
respectiv Priméria Municipiului Craiova, 1si exercita atributiile pentru activitatea de pregitire a
lucrérilor de investitii,

Intocmeste documentele necesare achizitiondrii bunurilor, serviciilor si lucrarilor cuprinse in
programul de investitii publice aprobat (rapoarte, caiete de sarcini, note justificative, note de
fundamentare sa);

Intocmeste si depune documentatiile necesare pentru obtinerea certificatelor de urbanism,
avizelor, autorizatiilor de construire s.a.;

Participa la evaluarea ofertelor i semneazi raportul de evaluare cu privire la respectarea de
cétre ofertanti a cerintelor caietului de sarcini;

Studiaza proiectul, caietele de sarcini, tehnologiile si procedurile previzute pentru realizarea
constructiilor;

Verificd existenta tuturor pieselor scrise si desenate si corelarea acestora;

Controleaza respectarea prevederilor cu privire la verificarea proiectelor de catre verificatori
atestati pentru cerintele stabilite prin Legea nr. 10/1995 si existenta vizei expertului tehnic
atestat, acolo unde este cazul;

Verifica existenta si respectarea ,,Planului calitatii” si a procedurilor/instructiunilor tehnice
pentru lucrarea respectiva;

Verificd existenta si valabilitatea tuturor avizelor, acordurilor, precum si a modului de preluare
a condifiilor impuse de acestea in proiect i respectarea prevederilor legale privind
documentatia tehnica;

Verificd documentatii tehnice depuse pentru aprobare in Comisia Tehnico — Economicd, cu
privire la respectarea prevederilor legale in vigoare, respectiv a Hotararii nr. 907/2016 privind
etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente
obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice, a Legii nr. 10/1995 privind
calitatea in constructii, cu modificirile ulterioare, etc.;

Supune avizirii Comisiei Tehnico-Economice documentatiile tehnico-economice respectiv
studii de fezabilitate, proiecte tehnice, etc. ale obiectivelor de investitii. In acest sens
intocmeste documentatia necesara;

Supune spre aprobare Consiliului Local al Municipiului Craiova documentatia tehnica si
indicatorii tehnico-economici pentru obiectivele de investitii avizate in Comisia tehnico
economici;

Urmireste derularea contractelor de servicii, furnizare si lucréri privind modul de indeplinire a
diversclor fazec impusc de derularea contractului, incadrarea in grafic $i In bugetul aprobat al
activitdtilor prevazute in contract;

Identifica eventualele probleme aparute in derularea contractului si luarea de m#suri corective
pentru buna desfésurare a acestuia

Raspunde de punerea in aplicare a prevederilor Legii nr. 52/2003 privind participarea la
procesul de elaborare a actelor normative, pentru proiectele de acte normative pe care le supune
aprobdrii Consiliului Local sau, dupi caz, primarului Municipiului Craiova;
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16. in calitate de reprezentant al institutiei in care functioneaza (investitorul sau beneficiarul),
respectiv Priméria Municipiului Craiova, isi exercitd atributiile pentru activitatea de pregitire a
lucrdrilor de investitii, Intocmeste caiete de sarcini;

17. Verifica si raspunde de existenta autorizatiei de construire, precum si Indeplinirea conditiilor
legale cu privire la aceasta;

18. Verifica si raspunde de corespondenta (concordantd) dintre prevederile autorizatiei §i cele ale
proiectului;

19. Comunica proiectele de acte normative (cu aplicabilitate generald), dispozitii sau proiecte de
hotirari ale Consiliului Local Municipal, Directiei Relatii Publice, cu cel pufin 30 de zile
inaintea adoptarii /emiterii lor;

20. Examineaza periodic si raspunde de modul in care s-au derulat investitiile publice si dupa caz
informeaza in scris conducatorul ierarhic;

21.Initiazd si supune spre aprobare dispozifii sau dupa caz proiecte de hotdréri, privitoare la
reglementiri unitare a deruldrii activitétilor specifice;

22. Inainteazi citre Directia Patrimoniu documentele necesare in vederea predarii in administrare
la regia/compania/serviciul/compartimentul functional din cadrul Primariei Municipiului
Craiova a obiectivelor de investitii realizate;

23. Raspunde de solutionarea, in termenul prevazut de lege sau prin notele de serviciu, a cererilor,
audientelor, reclamatiilor si sesizarilor cetatenilor, repartizate in legaturd cu domeniul de
activitate si sectoarele repartizate;

24. Raspunde de arhivarea, péstrarea i conservarea documentelor repartizate spre solutionare de
ctre sefii ierarhici, de raspunsurile elaborate §i aprobate in urma solutionarii documentelor
repartizate;

25. Informeaza la cerere, in scris sau verbal, seful de serviciu si directorul executiv referitor la
activitatea desfasurata;,

26. Urmdreste si sprijind activitatea de colaborare a Serviciului Investitii §i Achizitii cu
directiile/birourile/compartimentele de specialitate din cadrul Primaériei municipiului Craiova,
precum si cu institutiile subordonate, in functie de complexitatea problemelor de rezolvat;

27. Acorda institutiilor subordonate asistentd si consultanta in derularea investitiilor in functie de
specificul fiecaruia, la solicitarea acestora si cu aprobarea conducerii;

28. Participi la activitatea de intocmire a inventarelor pentru lucririle aflate in derulare si pe care le
urmareste;

29. Participa direct sau indirect la colectarea creantelor fiscale;

30. Raspunde de indeplinirea sarcinilor primite, in spirit de loialitate fatd de conducerea Primariei
municipiului Craiova si Consiliul Local;

31. Respecta normele de conduitd prevézute de Codul Administrativ;

32. Respecta legislatia in vigoare pentru domeniul de activitate;

33. Respecta prevederile legislatiei din domeniul protectiei civile, situatiilor de urgentd, apararea
impotriva incendiilor, a regulilor de comportare in cazul dezastrelor;

34, Respectd prevederile legislatiei din domeniul securitdtii i sanitafii iIn muncd si masurile de
aplicare ale acestora;

35. Asigura, mentinerea §i imbundtairea Sistemului de Management al Calititii in propria
activitate;

36. Respectd cerintele documentelor Sistemului de Management al Calitatii in propria activitate;

37. Are calitatea de responsabil de calitate si indeplineste toate atributiile ce ii revin conform
Manualului Calitatii, cap. 5,5;

38, Excecut’ gi alte sarcini de serviciu date de sefii ierarhici superiori:

39. Tine locul colegilor de serviciu, cand acestia lipsesc (CO, CM, ete.);

40. Face parte din comisia de receptie a obiectivelor de investitii apartindnd Primériei municipiului
Craiova,

41. Participa la receptia lucrdrilor;

42. Urmireste rezolvarea obiectiilor cuprinse in anexele la procesul — verbal de receptie la
terminarea lucrdrilor si indeplinirii recomandarilor comisiei de receptie problemelor constatate
de comisia de receptie;
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43.

44,

45.

Urmareste ca in cazul intocmirii procesul-verbal de suspendare a receptie sd se indice in mod
expres acele lipsuri care trebuie sa fie remediate. Termenele de remediere se vor conveni cu
executantul, dar ele nu vor depasi, de regula, 90 de zile calendaristice de la data receptiei daca,
datorita conditiilor climatice, nu trebuie fixat alt termen;

Pune in aplicare prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE.

Réspunde de aplicarea masurilor stabilite de Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE, in ceea ce priveste comunicarea
informatiilor cu caracter personal.

/ Director executiv,
Nutad Maria
A~



