ANEXA1

REGULAMENT

pentru elaborarea si prezentarea propunerilor de proiecte
privind acordarea de finantari nerambursabile din fondurile
bugetului Municipiului Craiova, alocate pentru activitati de tineret
de interes local, conform Legii nr. 350/2006

CAPITOLUL I - Dispozitii generale

SCOP SI DEFINITII

Prezenta metodologie are ca scop stabilirea principiilor, cadrului general si a procedurii
pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabild din fondurile bugetului Municipiului
Craiova pentru activitati de tineret, precum si caile de atac ale actului sau deciziei autoritatilor
finantatoare care aplica procedura de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila.

In sensul prezentei metodologii, termenii si expresiile de mai jos au urmitoarea
semnificatie:
a) activitate generatoare de profit - activitate care produce un profit in mod direct pentru o
persoana fizica sau juridica;
b) autoritate finantatoare —Primaria Municipiului Craiova
c¢) beneficiar - solicitantul céruia i se atribuie contractul de finantare nerambursabila in urma
aplicarii procedurii selectiei publice de proiecte;
d) cheltuieli eligibile - cheltuieli care pot fi luate in considerare pentru finantarea
nerambursabila;
e) contract de finantare nerambursabild - contract incheiat, in conditiile legii, intre Primaria
Municipiului Craiova, in calitate de autoritate finantatoare si beneficiar;



f) finantare nerambursabild - alocatie financiard directd din fonduri publice, in vederea
desfasurarii de catre persoane fizice sau persoane juridice fara scop patrimonial a unor activitati
nonprofit care sa contribuie la realizarea unor actiuni sau programe de interes public la nivelul
Municipiului Craiova;
g) fonduri publice - sume alocate din bugetul Municipiului Craiova de catre Primaria
Municipiului Craiova
h) solicitant - orice persoana fizica sau juridica fara scop patrimonial care depune o propunere de
proiect.

Solicitantii trebuie sa fie persoane juridice fard scop patrimonial - asociatii ori fundatii
constituite conform legii.

Finantdrile nerambursabile acordate se vor utiliza numai pentru programele si proiectele
de interes public initiate §i organizate de catre solicitanti, in completarea veniturilor proprii si a
celor primite sub forma de donatii si sponsorizari.

DOMENIU DE APLICARE

Prevederile prezentei metodologii se aplica pentru atribuirea unui contract de finantare
nerambursabild de la bugetul Primariei Municipiului Craiova pentru activitati de tineret.

Prezenta metodologie nu se aplica fondurilor speciale de interventie in caz de calamitate
si de sprijinire a persoanelor fizice sinistrate si nu aduce atingere procedurilor stabilite prin legi
speciale.

Finantarile nerambursabile nu se acordd pentru activititi generatoare de profit si nici
pentru activitati din domeniile reglementate de Legea nr.182/2002 privind protectia informatiilor
clasificate, cu modificarile ulterioare.

Potrivit dispozitiilor prezentei metodologii, nu se acorda finantdri nerambursabile pentru
activitati ce presupun dezvoltarea infrastructurii solicitantului si nici pentru cheltuieli care se
constituie intr-o forma sau alta In remuneratie pentru membrii organizatiei.

PRINCIPII DE  ATRIBUIRE A  CONTRACTELOR DE FINANTARE
NERAMBURSABILA

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de finantare nerambursabild sunt:
a) libera concurenti, respectiv asigurarea conditiilor pentru ca persoana fizica sau juridica ce
desfasoara activitati nonprofit sa aiba dreptul de a deveni, in conditiile legii, beneficiar;
b) eficacitatea utilizarii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului concurential si a
criteriilor care sa faca posibild evaluarea propunerilor si a specificatiilor tehnice si financiare
pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila;
¢) transparenta, respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare
la aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila;
d) tratamentul egal, respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a
criteriilor pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabild, astfel incat orice persoana
fizica sau juridica ce desfasoara activitati nonprofit sa aiba sanse egale de a i se atribui contractul
respectiv;



e) excluderea cumulului, in sensul ca aceeasi activitate urmarind realizarea unui interes general,
regional sau local nu poate beneficia de atribuirea mai multor contracte de finantare
nerambursabild de la aceeasi autoritate finantatoare;

f) neretroactivitatea, respectiv excluderea posibilitatii destindrii fondurilor nerambursabile unei
activitdti a carei executare a fost deja inceputd sau finalizata la data incheierii contractului de
finantare;

g) cofinantarea, in sensul cad finantdrile nerambursabile trebuie Insotite de o contributie de
minimum 10% din valoarea eligibild a proiectului.

[.3.2. Finantarea se acorda pentru acoperirea partiald a unui program ori proiect in baza unui
contract incheiat intre parti.

PREVEDERI BUGETARE

Programele si proiectele de tineret de interes local vor fi selectionate pentru finantare in
cadrul limitelor fondului anual, in suma de 100.000 lei, prevazut in bugetul propriu al orasului,
pentru anul 2019, asa cum rezultd din asa cum rezulta din Hotararea Consiliului Local Craiova
nr. 156/2019, la capitolul bugetar 67.02 cultura, recreere si religie, in articolul bugetar 59.11 cu
suma alocata de 100.000 de lei, conform notei de fundamentare a Serviciului Imagine.

Limita minima admisa este de 10.000 de lei iar limita maxima admisa pentru un proiect
este de 50.000 de lei.

Procedura de finantare

Finantarea se acorda unui beneficiar in contul acestuia deschis la o banca in localitatea
in care acesta are sediul.

Finantarea pentru o transa aferentd unei etape urmatoare a proiectului se acorda numai dupa
justificarea utilizarii trangei anterioare prin depunerea rapoartelor si a documentelor justificative,
dupa cum urmeaza:

- Prima transd (avans) este de 30% din finantarea acordata,

- A doua transa este de 60% din valoarea finantiarii nerambursabile si va fi virata
beneficiarului, dupa cheltuirea a cel putin 70% din valoarea avansului. Cererea de plata
este 1nsotitd de raportul intermediar iar transa va fi viratd in termen de 10 zle de la
validarea acestuia de catre Autoritatea Finantatoare.

- transa finald, in cuantum de maxim 10% din valoarea finantarii nerambursabile, va
fi virata beneficiarului in termen de 10 zle de la validarea raportului final (ulterior
finalizarii proiectului).

Suma ramasa necheltuitd la sfarsitul Proiectului (atunci cand derularea Proiectului a fost
posibild cu costuri mai mici fatd de cele propuse si aprobate initial) va fi evidentiatd in raportul
financiar final si va fi restituitd de catre Beneficiar, Mnicipiului Craiova, in termen de 5 zile
lucratoare de la solicitarea acesteia, comunicatd Beneficiarului in scris .

in termen de 15 de zile de la finalizarea proiectului, beneficiarul va inainta Primiriei
Muncipiului Craiova raportul final si documentele justificative, prin care va demonstra cheltuirea
tuturor fondurilor conform bugetului aprobat, si va inainta cererea de plata a transei finale. in
situatia in care beneficiarul nu va putea justifica prin documente cheltuirea fondurilor, este
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obligat sa restituie sumele rdmase nejustificate dar primite prin transele anterioare, in maxim 5
zile de la solicitarea Autoritatii Finantatoare.

INFORMAREA PUBLICA SI TRANSPARENTA DECIZIONALA

Procedurile de planificare si executare a plafoanelor de cheltuieli privind finantérile
nerambursabile, desemnarea membrilor comisiei de evaluare si selectionare, procedurile de
atribuire a contractelor de finantare nerambursabila, contractele de finantare nerambursabila
semnate de autoritatea finantatoare cu beneficiarii, precum si rapoartele de executie bugetara
privind finantdrile nerambursabile, constituie informatii de interes public, potrivit dispozitiilor
Legiinr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes publice.

CAPITOLUL II- Eligibilitate

Solicitantul in elaborarea proiectelor, programelor, proiectelor si actiunilor trebuie sa tina
cont ca Primidria Municiului Craiova considera prioritara si oportund finantarea
proiectelor de anvergura, cu caracter local national si international desfasurate pe raza
mun Craiova si care sustin si activititile din cadrul manifestarilor desfasurate sub
genericul Capitala Culturald a Tineretului din cadrul candidaturii Municipiului Craiova la
titlul de Capitalda Europeana a Tineretului. Pot fi finantate domenii din artele spectacolului
(teatru, dans, muzica, opera, etc, artelor vizuale, seminariilor, literaturii, filmului, din
domeniul educatiei si al sportului.

ELIGIBILITATEA SOLICITANTILOR

Pentru a fi eligibili pentru finantarea nerambursabild, solicitantii trebuie sa indeplineasca
urmatoarele conditii:
1. Sa fie persoane juridice romane non-profit, fard scop patrimonial (inregistrate ca organizatii
conform legislatiei romane in vigoare — OG 26/2000 cu privire la asociaftii sifundatii aprobata cu
modificdri si completdri ulterioare prin Legea 246/2005 si Legea34/2010), care au tinerii ca
beneficiari directi ai proiectelor si actiunilor desfasurate.
2. Sa fie organizatii neguvernamentale de tineret — in sensul Legii 350/2006 —Legea Tinerilor,
aprobatd cu modificari si completari ulterioare, conform art. 11, alin (1),organizatiile
neguvernamentale de tineret sunt persoane juridice de drept privat si farascop patrimonial, care
functioneaza in conditiile OG 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si
completari prin Legea 246/2005 si Legea 34/2010 si care indeplinesc cumulativ urmatoarele
criterii:

a. scopul prevazut in statut vizeaza direct domeniul tineretului, iar pentru realizarea
acestuia majoritatea obiectivelor asumate sunt adresate tinerilor;

b. cel putin doua treimi din numarul total al membrilor sunt tineri;

3. Sa fie directi raspunzatori pentru elaborarea si managementul proiectului si sa nu actioneze ca
intermediari.



4. Sa nu obtind niciun fel de profit din urma evenimentelor/proiectelor desfasurate(taxe de
intrare, vanzare de bunuri sau servicii in scopul profitului).

Potentialii solicitanti/reprezentanti legali ai solicitantilor nu au dreptul sa participe
la selectia de proiecte sau sa primeasca o finantare nerambursabild daca:
1. Sunt in stare de insolventd, ca stare a patrimoniului debitorului care se caracterizeaza prin
insuficienta fondurilor banesti disponibile pentru plata datoriilor exigibile; sunt subiect al
procedurilor vizand aceste aspecte sau sunt intr-o situatie similard ca urmare a aplicarii unei
proceduri similare prevazute inlegislatia sau reglementarile nationale in vigoare;
2. Au suferit condamnari privind conduita profesionald, printr-o hotararejudecatoreasca ramasa
definitiva;
3. Sunt vinovati de grave erori profesionale dovedite prin orice mijloace pe care Primaria
Municipiului Craiova le poate justifica;
4. Au suferit condamnari pentru frauda, coruptie, implicarea intr-o organizatiei legald sau orice
altd activitate ilegald in detrimentul intereselor financiare ale Romaéniei, printr-o hotérare
judecatoreasca ramasa definitiva;
Solicitantii trebuie sa declare pe propria raspundere cd nu se gisesc in nici una dintre situatiile
mentionate la punctele anterioare — Declaratia solicitantului (Anexa 2).

Obiective operationale:

- Cresterea gradului de informare si sensibilizare asupra vietii comunitatii si dezvoltarea unei
atitudini civice a tinerilor.

- Facilitarea accesului tinerilor la servicii de consultantd in vederea dezvoltarii spiritului
antreprenorial.

- Cresterea gradului de informare a tinerilor cu privire la piata muncii

-Dezvoltarea solidaritatii si promovarea tolerantei intre tineri pentru consolidarea coeziunii
sociale;

- Dezvoltarea calitatii sistemelor de sustinere a activitatii de tineret si acapacitatii organizatiilor
societatii civile in domeniul tineretului;

- Promovarea ideii de voluntariat in randul tinerilor si cresterea numarului de voluntari;

- Stimularea interesului tinerilor pentru valorificarea traditiilor culturale locale (roméanesti sau ale
minoritatilor etnice), inclusiv prin formarea in meserii traditionale (artistice, artizanale)

- Cresterea vizibilitatii si notorietatii sectorului cultural si sportive sia scenei cultural craiovene
- Incurajarea creatiei artistice

- Sprijinirea dezvoltarii sectorului cultural

- Dezvoltarea pulicului si cresterea accesului la cultura

- Cresterea vizibilitatii si notorietatii Municipiului Craiova

- Dezvoltarea cercetarii in domeniul cultural

- Dezvoltarea paletei de servicii pentru petrecerea timpului liber al tinerilor Tn Municipiul
Craiova

- Incurajarea schimburilor culturale

- Pastrarea si punerea in valoare a patrimoniului cultural



ELIGIBILITATEA PROIECTELOR

Tipuri de activitati eligibile si obiective propuse:

Organizarea de activitati de instruire, informare, consiliere, training;

Organizarea de seminarii, conferinte, dezbateri publice;

Organizarea de activitati sportive si social-educative, concursuri, competitii pe diverse
domenii;

Infiintarea de centre de voluntariat;

Organizarea de activitati care promoveaza formarea tinerilor ca buni cetateni, cunoasterea
si respectarea normelor morale, a normelor civice, cunoasterea drepturilor i indatoririlor
cetatenesti in scopul convietuirii armonioase cu semenii

Cresterea gradului de consum a culturii scrise si dezvoltarea capacitétii de autoexprimare
a tinerilor

Organizarea de activitati de promovare a tinerilor: Muzica, dans, teatru, opera, arte
vizuale si arte plastic.

Organizarea de activitati multiculturale

Realizarea de activitati culturale

Urmatoarele tipuri de proiecte nu sunt eligibile:

Proiecte care vizeaza sponsorizari pentru participarea la ateliere, seminarii,conferinte,
congrese, etc;
Activitati pentru obtinerea unor burse individuale de studiu sau pentru cursuri de

specializare;

Proiecte de infrastructura, ce se concentreaza pe achizifionarea de cladiri, terenuri;
Activitditi de refinantare (adicd folosirea fondurilor pentru a  acorda
finantarinerambursabile, credite sau imprumuturi altor organizafii sau persoanelor
fizice/juridice);

Aplicatiile depuse mai tarziu de termenul limita stabilit

Proiectele care contin activitati cu caracter politic

Proiectele care nu corespund cu scopurile si obiectivele declarate in statut

Proiectele care au mai beneficiat de alte finantari pentru acelasi tip de activitati

Conform prezentului ghid, un solicitant poate depune o singura cerere de finantare pentru un
singur proiect.

ELIGIBILITATEA COSTURILOR:
Urmatoarele costuri vor fi eligibile:
Categoriile de cheltuieli eligibile sunt urmatoarele:

Cheltuieli cu personalul, onorarii artisti, invitati. Acestea corespund salariilor propriu
zise + contribufiile la asigurdrile sociale si celelalte costuri legate de remuneratie
(inclusiv impozitele platite de catre angajator), cu conditia ca acestea sd nu depaseasca
20% din valoarea finantarii.

Fond de premiere pentru diverse concursuri prevazute in proiect;

Transport: bilete si abonamente transport public, transport echipamente si materiale,
bonuri de benzind. Pentru autoturismele personale utilizate in cadrul proiectului, se vor
prezenta contracte de comodat.



Cheltuieli de masia: masa aferentd participantilor/invitatilor implicati in derularea
proiectului, pentru persoanele invitate din afara localitatii (artisti, lectori, specialisti etc.)
in cadrul proiectului, in interesul justificat al proiectului.

Cheltuieli de cazare: cazarea aferentd persoanelor participante/invitate in derularea
proiectului, pentru (artisti, lectori, specialisti etc.) in cadrul proiectului, in interesul
justificat al proiectului.

inchirieri in interesul justificat al proiectului: echipamente, mijloace de transport, sali
de activitati etc.

Consumabile

Achizitii echipamente si bunuri folosite in interesul strict al proiectului, cu exceptia
autovehiculelor

Achizitii servicii: orice activitate prestatd de o persoana juridica sau fizica, care nu se
incadreaza la categoriile de onorarii. Ex: traduceri, tehnoredactari, developari filme foto,
montaje filme, servicii de editare/tehnoredactare etc., servicii de sceno-tehnica (scena,
sonorizare, lumini, ecrane de proiectie etc.).

Cheltuieli de promovare si publicitate: publicatii s1 materiale promotionale (tipdrituri,
brosuri, mesh-uri, tricouri, pliante, afise etc), publicitate in mass-media, indiferent de
tipul de canal utilizat etc;

Alte cheltuieli: tot ceea ce nu se poate incadra in categoriile mai sus mentionate, dar care
se justificd pentru activitatile proiectului.

Costuri administrative: Un procent fix din costurile administrative ale beneficiarului ce
pot fi considerate ca fiind alocate proiectului, de pana la cel mult 7% din totalul costurilor
eligibile directe, va fi eligibil ca si cost indirect: chirie sediu, apa, canal electricitate,
comunicatii, gaze etc.

Urmatoarele costuri vor fi neeligibile:

Urmatoarele costuri vor fi considerate neeligibile:

Achizitionarea de autovehicule, terenuri sau cladiri;

Contributiile in natura ale beneficiarului;

Dezvoltarea infrastructurii solicitantului, cu exceptia cazului in care aceasta reprezinta o
componentad indispensabila proiectului;

Datorii si provizioane pentru pierderi sau datorii;

Dobanzi datorate;

Articole deja finantate prin orice altd sursa de finantare;

Costuri cu formarea personalului din proiect, burse de studiu, sponsorizari individuale;
Finantarile nerambursabile nu se acorda pentru activitati generatoare de profit, nici pentru
activitatile din domeniile reglementate de Legea nr. 182/2002 privind protectia
informatiilor clasificate, cu modificarile si completarile ulterioare.

Atunci cand, pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, beneficiarul achizitioneaza, din
fonduri publice nerambursabile, produse, lucrari sau servicii, procedura de achizitie este
cea prevazuta de Legea 98/2016.

. Suma ramasa necheltuita la sfarsitul Proiectului (atunci cand derularea Proiectului a fost
posibila cu costuri mai mici fatd de cele propuse si aprobate inifial) va fi evidentiata in



raportul financiar final si va fi restituita de catre Beneficiar Primariei Craiova, in termen
de 5 zile lucratoare de la solicitarea acesteia, comunicatid Beneficiarului in scris.

e In cazul realizirii de economii in derularea proiectului, finantarea nerambursabila
acordata din fondurile bugetului Municipiului Craiova nu poate depasi 90% din valoarea
totald a proiectului eligibil..

e In termen de maxim 15 zile de la finalizarea proiectului, beneficiarul va inainta
Municipiului Craiova raportul final si documentele justificative, prin care va demonstra
cheltuirea tuturor fondurilor conform bugetului aprobat si va nainta cererea de plata a
transei finale. In situatia in care beneficiarul nu va putea justifica prin documente
cheltuirea fondurilor este obligat sa restituie sumele ramase nejustificate dar primite prin
transele anterioare, in maxim 5 zile lucratoare de la solicitarea Autoritatii Finantatoare.

e Primaria Municipiului Craiova - autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a face
verificari, atat in perioada derularii contractului de finantare nerambursabild, cat si
ulterior validarii raportului intermediar §i raportului final, in scopul completarii dosarului
finantarii nerambursabile, dar nu mai tarziu de 3 luni de la expirarea termenului privitor
la validare.

e Decizia de anularea a aplicarii procedurii pentru atribuirea contractului de finantare
nerambursabila nu creeaza vreo obligatie a autoritatii finantatoare fatd de participantii la
procedura de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila.

e Autoritatea finantatoare va comunica in scris tuturor participantilor la procedura de
atribuire a contractelor de finantare nerambursabila, in cel mult 2 zile de la data anularii,
motivul acestei decizii.

CAPITOLULIII - Cererea de finantare

Cererile de finantare trebuie inaintate respectand formularul Cererii de finantare anexat la
prezentul Ghid. Formularul poate fi gasit si pe site-ul Primariei Municipiului Craiova
WWW.primariacraiova.ro.
Solicitantii trebuie sa respecte cu strictete formatul cererii de finantare si sa completeze toate
paragrafele si paginile in ordinea prevazuta.

A. Proiectul

Aceasta parte contine numai datele referitoare la titlul proiectului, perioada de desfasurare (se va
indica perioada de desfasurare propriu-zisa aprogramului/proiectului/actiunii, si locul/locurile de
desfasurare al acestuia.

B. Date generale ale solicitantului
Se vor completa datele de identificare ale solicitantului, precizand:

Pentru persoanele juridice: toate datele cerute in formular.



In cazul modificarii datelor de contact, noile date vor fi transmise Primariei Municipiului
Craiova imediat dupa data intervenirii modificarii.

C. Datele coordonatorului de proiect/reprezentant legal
Se vor completa informatiile cerute in cererea de finantare cu datele personale ale

coordonatorului de proiect sau reprezentantului legal al organizatiei.

D. Scurt rezumat al proiectului

Se vor completa informatiile cerute in cererea de finantare astfel:

1. Se va mentiona durata de desfasurare a proiectului, incluzand partea de pregatire si evaluare

2. Se vor prezenta atat obiectivele generale cat si obiectivele concrete, din care trebuie sa reiasa
gradul de continuitate/inovatie al programului/proiectului/actiunii.

3. Se vor prezenta partenerii proiectului, in cazul in care acestia existd, specificind numele,
datele de contact ale fiecarui partener sirolul acestora in proiect.

4. Se vor prezenta grupurile tintd asupra carora programul/proiectul/actiunea va avea
impactdirect si indirect.

5. Se vor prezenta beneficiarii finali ai proiectului, particularizati si comensurati din grupurile
tinta expuse la punctul anterior.

6. Se vor prezenta succint rezultatele asteptate, care trebuie sa fie concrete si cuantificabile.

E. Descrierea proiectului

Se vor explica contextul, originea si obiectivele proiectului si modul in care el se
incadreaza in viata social — culturald a tineretului, se vor prezenta obiectivele generale si
specifice ale pogramului/proiectului.

F. Justificarea proiectului

Se vor explica nevoile actuale cérora le raspunde programul/proiectul, alegerea grupurilor
tinta, modul de selectie al beneficiarilor, precum si motivatia derularii unui astfel de
program/proiect.
G. Partenerii proiectului
Se vor nominaliza partenerii proiectului cu detalierea atributiilor, contributiilor fiecaruia.

H. Activitati preconizate si detalierea lor in timp

Se vor prezenta detaliat toate activitatile din cadrul proiectului, perioada de pregatire, perioada
de desfasurare si perioada de evaluare, precum si evenimentele/activititile principale ale
proiectului.

I. Rezultate preconizate

Se vor prezenta detaliat rezultatele asteptate ale proiectului, care trebuie sa fie concrete si
cuantificabile. Se vor preciza indicatorii verificabili si obiectivi care contribuie la monitorizare si
evaluare (ex: numarul de vizitatori/spectatori/participanti, numarul de materiale promotionale
distribuite, numarul de aparitii media pe plan national si local).

J.Bugetul detaliat

Se completeaza categoriile si subcategoriile bugetare de cheltuieli



K. Vizibilitatea proiectului
Se va descrie modul in care se va asigura vizibilitatea proiectului.

L.Sustenabilitate
Se va prezenta capacitatea solicitantului de a mentine efectele pozitive date deproiect/activitate
pe termen lung, precum si continuitatea si repetabilitatea proiectului.

M. Semnitura reprezentantului legal
Cererea de finantare va fi semnata si stampilatd de reprezentantul legal al organizatiei/asociatiei
care deruleaza proiectul/programul pentru care se depune cerereade finantare.

Unde se depune cererea de finantare?

Documentatia de solicitare a finantdrii se va depune in doud exemplare indosariate separat (1
original si 1 copie) precum si in format electronic (pe suport magnetic) la registratura Primariei
Craiova, cu sediul in Craiova, str. A.I. Cuza nr. 7, introduse intr-un plic sigilat, pe care sa se
mentioneze urmatoarele informatii:

- Denumirea aplicantului

- Domeniul proiectului

- Titlul proiectului

- Date de contact (telefon, fax, e-mail)

- Mentiunea ,,A nu se deschide inainte de sesiunea de evaluare a proiectelor din data
de...oooiiiiinnnn. 7

. Data limitd pentru depunerea propunerilor de proiecte este in termen de 30 de zle de la
publicarea anuntului de participare, cu posibilitatea reducerii termenului la 15 zile, din motive
temeinic justificate.

Autoritatea finantatoare are dreptul de a prelungi termenul de depunere a propunerilor de
proiect, cu conditia comunicarii in scris a noii date limitd de depunere a propunerilor de proiect,
cu cel putin 6 zile inainte de expirarea termenului initial, catre toti solicitantii care au primit, in
conditiile prezentei legi, un exemplar al documentatiei pentru elaborarea si prezentarea
proiectului.

Documentatia va {1 intocmita in limba romana.

Propunerea de proiect are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului si
trebuie sd fie semnatd, pe propria raspundere, de catre solicitant sau de cétre o persoana
imputernicita legal de acesta.

Bugetul proiectului va fi prezentat exclusiv in lei (RON) si va ramane ferm pe toata durata de
indeplinire a contractului de finantare nerambursabila.

In vederea organizarii competitiei de selectie, pentru a primi finantare, documentatiile previazute
la art. I1.8. si art. I1.9. din prezentul capitol se vor depune in termenul stabilit de catre autoritatea
finantatoare prin anuntul de participare.

CAPITOLULIYV - Evaluarea si selectia cererilor de finantare
Aplicatiile vor fi examinate si evaluate de catre o comisie constituitd prin Dispozitia
Primarului Municipiului Craiova.

10



Toate proiectele solicitantilor vor fi evaluate conform urmatoarelor etape si criterii:

1.Verificarea eligibilitatii solicitantului

Verificarea eligibilitatii solicitantului se va face pe baza documentelor suport solicitate (Cererea
de finantare, Declaratia solicitantului, Documentele organizatiei, etc) si a criteriilor de

eligibilitate prezentate in ghid.

2.Evaluarea cererii de finantare

Evaluarea calitatii propunerilor, incluzand bugetul propus, si a capacitatii solicitantului si/sau a
partenerului/partenerilor sdi va fi efectuata in conformitate cu criteriilede evaluare stabilite in

QGrila de Evaluare.
Grila de Evaluare:

Nr. CRITERII DE APRECIERE/ SUBCRITERII DE APRECIERE Punctaj
crt. maxim
C1 Problema identificata este reald, concretd, stringenta si abordabila in sensul 10
diminuarii / rezolvarii acesteia, calculat astfel:
SC1-Problema identificata este reald, concretd, stringenta 5
SC 2-Justificarea necesitdtii implementarii proiectului 5
C2 Obiectivele specifice sunt clar definite, specifice, masurabile, abordabile, 10
realiste si incadrabile in timp — SMART, calculat astfel:
SC 2- Obiectivele sunt specifice 2
SC 3- Obiectivele sunt masurabile 2
SC 4- Obiectivele sunt abordabile 2
SC 5- Obiectivele sunt realiste 2
SC 6- Obiectivele sunt incadrabile in timp 2
C3 Exista concordanta intre obiectivul general, obiectivele specifice, indicatori, 10
calculat astfel:
SC1-Exista concordantd intre obiectivul general si obiectivele specifice 5
SC 2- Exista concordanta intre obiectivele specifice si indicatori 5
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C4 Planul de activitati, modul de prezentare a acestuia, coerenta si realismul, 10
daca acesta conduce la atingerea rezultatelor propuse a fi atinse in urma
derularii proiectului, calculat astfel
SC1 - Planul de activitati, modul de prezentare a acestuia- coerenta si 5
realismul
SC2- Modalitatea de implementare a proiectului pentru atingerea rezultatelor 5
proiectului

C5 | Definirea clara a grupului tinta, calculat astfel: 5
SC 1- Definirea clara a participantilor si explicitarea modalitatii de selectie a 2,5
acestora
SC 2- Definirea clara a beneficiarilor 2,5

C6 | Impactul proiectului asupra grupului tinta 10

Cc7 Bugetul este estimat realist i este in concordanta cu activitatile planificate 10
SC 1- Bugetul este estimat realist 5
SC 2- Bugetul este in concordanta cu activitatile planificate 5

C8 Consistenta actiunilor de promovare cuprinse 1n proiect 5

9 Parteneriate incheiate cu organizatii si/sau institutii pentru proiect. 5

C10 | Experienta similard(desfagsurarea altor proiecte similare si obfinerea 5
finantarilor din alte surse decét cele din surse proprii)

C11 | Proiecte care sa fie implicate in proiectul Craiova Capitald Culturald a 15
Tineretului 2019

C12 | Impactul de promovare sinotorietate a Municipiului Craiova 5

Solicitantii vor fi informati in scris de catre autoritatea finantatoare despre decizia
comisiei de evaluare in legitura cu cererea lor de finantare. In termen de 3 zile de la data primirii
notificarii din partea Autoritdtii Finantatoare, solicitantii pot depune contestatii la Registratura
Primariei Municipiului Craiova, str. Alexandru Ioan Cuza nr.7, iar autoritatea contractanta este

obligata sa raspunda in termen de 5 zile la toate contestatiile depuse.

Proiectele propuse spre finantare vor fi in limita sumei alocate Programului de finantare
si In ordinea descrescatoare a punctajelor obtinute. Acestea se considera proiecte propuse spre
finantare aflate pe lista prioritara. Proiectele aflate pe lista de rezerva sunt proiectele care au
intrunit un punctaj mai mic decat proiectele prioritare propuse spre finantare si care pot primi
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finantare, 1n ordinea descrescatoare a punctajelor obtinute, in conditiile in care
solicitantul/solicitantii din lista prioritard nu incheie contractual de finantare nerambursabila cu
Primaria Municipiului Craiova sau nu respecta obligatiile prevazute in contractul de finantare, in
termenecle mentionate.

CAPITOLUL V - (Incheierea contractului, procedura de finantare, raportarea si
publicitatea

1.incheierea contractului

Pentru primirea finantarii nerambursabile de catre solicitanti se va incheia un contract de

finantare nerambursabila.
Partile semnatare ale Contractului de Finantare nerambursabila vor fi:

- reprezentantul legal al Priméariei Municipiului Craiova

- reprezentantul legal al beneficiarului.
Solicitantii ale caror proiecte au fost propuse spre finantare vor fi notificati pentru a se prezenta
la sediul Primariei Municipiului Craiova in maxim 15 zile de la primirea deciziei, in vederea
semndrii contractelor de finantare nerambursabila.

Daca beneficiarul nu reuseste s implementeze proiectul in conditiile asumate si stipulate
in contract, Autoritatea Finantatoare isi rezerva dreptul de a desfiinta contractul si poate solicita
restituirea sumelor acordate ca plata intermediard. Orice modificare adusa contractului trebuie
facutd in scris, printr-un act aditional la contractul initial.

2. Procedura de finantare
Finantarea se acorda unui beneficiar in contul acestuia deschis la o banca in localitatea
in care acesta are sediul.

3. Raportarile

Vor fi intocmite si depuse atat pe suport de hartie, cat si pe suport magnetic si vor fi insotite de
documentele justificative pentru cheltuielile efectuate, pe care se specifica numele organizatiei
precum sinumarul de file continut (fiecare pagind a dosarului va fi numerotata).

VIII.1.2. Acestea vor fi depuse la registratura Primariei Craiova cu adresd de inaintare.
Raportarile trebuie sa dovedeasca cheltuirea finantdrii nerambursabile si a contributiei proprii.
VIII. 1.3. Proiectele/programele pentru care nu s-au depus rapoartele in termenul stabilit prin
contract nu vor obtine decontarea transelor aferente si vor urma procedurile specifice.

VIII.1.4. In functie de calendarul efectiv al procesului de evaluare, Comisia de Evaluare poate
solicita modificarea duratei contractului de finantare astfel incat sa asigure derularea procedeului
de finantare a contractului si de decontare a ultimei transe in anul calendaristic in care s-a acordat
finantarea, dar nu mai tarziu de 31 decembrie a anului in curs.

VIII. 1.5. Pentru justificarea cheltuielilor efectuate, pe fiecare domeniu in parte, se vor prezenta
urmatoarele documente:

e pentru decontarea cheltuielilor de inchiriere:

- referat justificativ privind necesitatea efectuarii inchirierii in cadrul proiectului;
- contract de inchiriere;

- factura fiscala;

- chitanta/ordin de plata/dispozitie de plata;
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registru de casa sau extras de cont cu viza bancii.

pentru decontarea cheltuielilor pentru fondul de premiere:
referat justificativ privind necesitatea efectudrii plagii in cadrul proiectului;

regulament de acordare a premiilor;

procesul verbal semnat de toti membrii comisiei din care sa rezulte numele castigatorilor;
statul de platd care va cuprinda: numele si prenumele persoanelor premiate, suma
acordatd, impozitul refinut conform reglementarilor in vigoare (Codul fiscal), suma neta
primitd, CNP, semnatura persoanei beneficiare, aprobarea persoanelor care raspund de
implementarea proiectului;

registru de casa sau extras de cont cu viza bancii;

dovada achitarii impozitelor pe venit (ordin de plata si extras de cont);

pentru decontarea cheltuielilor privind resursele umane, onorarii etc.:
document justificativ privind existenta obligatiei de plata (contract);

chitanta/ordin de plata/stat de plata semnat de reprezentantii legali ai beneficiarului;
extras de cont;

dovada platii obligatiilor catre bugetul de stat si al asigurarilor sociale;

pentru decontarea cheltuielilor de transport:

1. transport cu mijloace de transport in comun (tren, autocar, microbuz, autobuz)

referat justificativ privind necesitatea efectuarii deplasarii in cadrul proiectului;

bilete de calatorie;

tabel semnat si stampilat de beneficiarul finantarii cu numele si prenumele persoanelor ce
au beneficiat de astfel de transport;

pe calea ferata, pe orice fel de tren, decontarea se face dupa tariful clasei a II-a, pe
distante de pana la 300 km, si dupa tariful clasei I, pe distante mai mari de 300 km;

2. inchirierea de mijloace de transport

referat justificativ privind necesitatea efectudrii deplasarii in cadrul proiectului;

contract prestari servicii;

tabel semnat si stampilat de beneficiarul finantarii cu numele si prenumele persoanelor
beneficiare ale transportului;

foaie de parcurs/delegatie;

factura fiscala interna sau externa;

chitanta pentru plata facuta cu numerar sau ordin de plata vizat de banca sau altd dovada
a achitarii facturii;

3. transport cu automobil inregistrat pe asociatie

referat justificativ privind necesitatea efectudrii deplasarii in cadrul proiectului;

contract de comodat, daca este cazul;

tabel semnat si stampilat de beneficiarul finantarii cu numele si prenumele persoanelor
beneficiare ale transportului;

foaie de parcurs/delegatie;

bon fiscal pentru combustibil ce va fi decontat conform legislatiei in vigoare in functie de
numadrul de kilometri parcursi.
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Note:

a) pentru cheltuielile de transport efectuate in strainatate (cheltuielile cu viza, asigurare de
sanatate, taxe de drum, taxe de parcare) se va anexa copie dupa pasaport cu viza de intrare -
iesire din tara, asigurarea de sanatate, bonuri taxe de autostrada, bonuri taxe de parcare;

b) se poate realiza transportul de echipamente si materiale numai dacd este necesar pentru
derularea proiectului si daca se realizeaza cu o firma specializata ce emite factura si foaie de
parcurs;

¢) transportul cu avionul la clasa economic

- referat justificativ privind necesitatea efectuarii deplasarii in cadrul proiectului;

- bilete de calatorie;

- tabel semnat si stampilat de beneficiarul finantarii cu numele §i prenumele persoanelor
beneficiare ale transportului.

e pentru decontarea cheltuielilor cu masa
1. daca masa a fost comandata unui prestator de servicii de masa:

- achizitie conform Legii nr. 98/2016 (prospectarea pietei, referat, comandd/contract etc.);

- facturd internd sau externd cu precizarea numarului de persoane si a numelui si
prenumelui acestora;

- se va confirma de beneficiarul finantarii pe factura realizarea serviciului de masa;

- chitanta pentru plata facuta cu numerar sau ordin de plata vizat de banca sau alta dovada
a achitarii facturii;

2. cand masa nu poate fi asigurata, din motive obiective prin comanda:
- lista nominald a beneficiarilor serviciilor de masd, cu precizarea sumelor i a CNP —ului,
intocmitd de beneficiarul finantarii, si a semndaturii de primire a sumelor de catre
beneficiarii serviciilor de masa;

e pentru decontarea cheltuielilor cu cazarea

- achizitie conform Legii nr. 98/2016 (prospectarea pietei, referat, comanda/contract etc.);

- factura interna sau externa de cazare cu mentionarea numelor persoanelor ce au beneficiat
de cazare si tariful perceput;

- seva confirma de beneficiarul finantarii pe factura realizarea serviciului de cazare;

- sevaprezenta diagrama locurilor de cazare pe perioadele de cazare;

- chitanta pentru plata facutd cu numerar sau ordin de plata vizat de banca sau altd dovada
a achitarii facturii;

Nota:
-in cazul in care cazarea este superioard celei de 3 stele, se deconteaza numai 50% din tariful de
cazare perceput, conform HG nr. 1860/2006;

e pentru decontarea cheltuielilor cu consumabile
(ex. topuri de hartie, pixuri, tonner, creioane etc. necesare desfasurarii activitagilor proiectului)
- achizitie conform Legii nr. 98/2016 (prospectarea pietei, referat, comanda/contract etc.);
- referat justificativ privind necesitatea achizitiondrii consumabilelor, semnat si stampilat
de beneficiar;
- factura fiscala;
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- chitanta/ordin de plata/bon fiscal;

- dovada inregistrarii in contabilitate;
- note de intrare receptie,

- registru de casa,

- bon de consum.

e pentru decontarea cheltuielilor cu echipamentele

- achizitie conform Legii nr. 98/2016 (prospectarea pietei, referat, comanda/contract etc.);

- referat justificativ privind necesitatea achizitionarii echipamentelor, semnat i stampilat
de beneficiar;

- tabel cu numele si semndtura beneficiarilor, semnat i stampilat de beneficiarul finantarii
(daca este cazul);

- factura fiscala;

- chitanta/ordin de plata/bon fiscal etc.

- dovada inregistrarii in contabilitate;

- note de intrare receptie;

- registru de casa;

Note:

- inainte de achizitionarea echipamentelor va fi depusa la finantator o cerere prin care se solicita
acordul, insotitd de trei oferte de pref — se va urmari pretul cel mai scazut;

- achizitia va fi efectuata dupa obtinerea acordului din partea finantatorului, respectand legislatia
in vigoare.

-in cazul proiectelor din domeniul cultural, cheltuielile cu echipamentele nu trebuie sa
depdseasca 20% din valoarea totala a bugetului.

e pentru decontarea cheltuielilor cu publicitatea si promovarea
(tiparire flyere, afise, brosuri, carti etc., realizare materiale promotionale, realizare si difuzare
spoturi, publicare comunicate etc.)
- achizitie conform Legii nr. 98/2016 (prospectarea pietei, referat, comanda/contract etc.);
- contractul de servicii;
- factura fiscala;
- chitanta sau ordinul de plata;
- mostre tiparituri, materiale promotionale
- copie dupa anuntul publicitar — ziar sau print-screen cu anuntul aparut online, DVD cu
spoturile difuzate, media plan difuzare materiale audio-video, parafat de societatea media
care a efectuat difuzarea.
Nota:
- Cheltuielile cu publicitatea nu trebuie sa depaseasca 20% din valoarea totald a bugetului.

e pentru decontarea cheltuielilor pentru achizitie diverse servicii

- achizitie conform Legii nr. 98/2016 (prospectarea pietei, referat, comanda/contract etc.);
- proces verbal de receptie,

- NIR,

- factura fiscala, insotita de chitanta/ordin de plata/bon fiscal,

- extras de cont.
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e pentru decontare alte cheltuieli care nu se incadreaza la categoriile mai sus
mentionate si care sunt absolut necesare pentru activitatile din cadrul proiectului

- contractul de prestari servicii;

- factura fiscala emisa de vanzator, prestator, locator;

- chitanta pentru plata facuta cu numerar sau ordin de plata vizat de banca sau altd dovada
a achitdrii facturii.

REGULI GENERALE PENTRU EFECTUAREA PLATILOR:

- Toate achizitiile vor fi insotite de 3 oferte de pret — luandu-se in calcul preful cel mai scazut si
vor respecta legislatia in vigoare in materie de achizitii.

- Documentele suport pentru platile prin banca sunt: factura fiscald, ordinele de plata, nota de
receptie care sa confirme realizarea serviciilor sau primirea bunurilor care fac obiectul platii.

- Pentru evidentierea incasarilor si platilor prin banca se vor anexa: extrasele de cont ale
operatiunilor, agezate in ordine cronologica din prima zi pana in ultima zi de derulare a platilor
proiectului, precum si ordinele de plata.

- Documentele suport in cazul platilor prin casa sunt: factura fiscala, chitanta, registrul de casa,
nota de receptie care sa confirme realizarea serviciilor sau primirea bunurilor care fac obiectul
platii; ordinele de deplasare insotite de dispozitiile de platd catre casierie si documentele
justificative care au stat la baza calcularii decontului.

- In cazul in care se achizitioneaza diverse materiale, acestea se vor detalia pe factura fiscald cu
produsele respective cumparate, inclusiv numar bucati, pret unitar;

- In cazul in care costurile eligibile la sfarsitul proiectului sunt mai mici decét costul total
estimat, contributia finantatorului se va recalcula la suma rezultatda din costurile considerate
eligibile.

- In situatia in care apar sume de recuperat, se vor calcula majoriri de intarziere in cuantum de
0.1% pentru fiecare zi de intarziere. Majordrile se vor aplica din ziua urmadtoare expirarii
termenului fixat pentru restituirea sumelor reprezentand cheltuieli neeligibile.

- Nu se acceptd spre decontare cheltuieli care nu au nici o legdturd cu obiectul/ activitatile
proiectului.

- Nu se accepta decontarea cheltuielilor pe baza de bon fiscal pentru valori mai mici de 100 lei
fara TV A, ci numai pe baza de factura insotita de bon fiscal sau chitanta, cu exceptia cheltuielilor
cu combustibilul.

- Documentele justificative de mai sus vor fi prezentate in copie avand mentiunea “conform cu
originalul”, semnate si stampilate de beneficiar.

- Documentele justificative trebuie sa fie datate in/din perioada desfasurarii actiunii.

- Documentele care au data in afara perioadei de implementare a proiectului nu vor fi luate in
considerare sinu vor fi decontate.

Autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a face verificari, atat in perioada derularii
contractului de finantare nerambursabila, cat si ulterior validarii raportului final, dar nu mai
tarziu de 3 luni de la data validarii.

Contractele de finantare nerambursabile vor prevedea, sub sanctiunea nulitatii, calitatea Curtii de
Conturi de a exercita controlul financiar asupra derularii activitatii nonprofit finantate din
fondurile publice.
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Regimul de gestionare a sumelor finantate si controlul financiar se realizeaza in conditiile legii.
Auditarea sumelor utilizate se va face de catre compartimentele de specialitate / auditorii
independenti / comisii de evaluare. Dosarul complet continand raportul final al proiectului
trebuie pastrat timp de cinci ani in arhiva aplicantului pentru un eventual audit ulterior.

Procedura de publicitate

e Scopul actiunilor de informare si publicitate este de a realiza informarea si publicitatea
programului si a proiectelor co-finantate, atdt pentru publicul general, cat si pentru
beneficiarii potentiali, astfel incat sa se sublinieze rolul Primariei Craiova si transparenta
oportunitatilor de finantare.

e Mesajele vor fi adaptate diferitelor grupuri {intd vizate, utilizdnd un limbaj accesibil,
evitarea folosirii in mod excesiv a termenilor tehnici, oferirca de exemple de bune
practici.

e Cooperarea cu media va avea de asemenea un rol esential in implementarea cu succes a
actiunilor privind informarea si publicitatea.

e Beneficiarul va descrie in cadrul rapoartelor de progres toate activitatile de informare si
publicitate desfasurate, aferente proiectului si va atasa la raport copii dupa articolele de
presa, CD/DVD-uri, fotografii ale evenimentelor organizate in cadrul proiectului din care
sd reiasa respectarea cerintelor de informare si publicitate si documentele elaborate.

e Printre activitatile de informare si publicitate se pot utiliza: anunturi in mass-media
(indiferent de tipul de canal media si indiferent ca este regional si/sau local) privind
inceperea proiectului, respectiv inchiderea proiectului cu mentionarea rezultatelor
obtinute, realizarea de materiale de presa precum advertoriale, reportaje, interviuri etc.
precum si editarea, realizarea sau afisarea, distributia de brosuri, pliante, panouri, etichete
etc.

e Pentru toate echipamentele achizitionate prin proiect, beneficiarul trebuie sa aplice la loc
vizibil, un autocolant in care sd se mentioneze ca acestea au fost achizitionate prin
programul de finantare nerambursabila sustinut de Primaria Craiova. O asemenea
mentiune se va face pe fiecare material promotional realizat in cadrul proiectului pentru
care s-a asigurat finantare nerambursabild din partea Municipiului Craiova.

e Beneficiarul are obligatia de a mentiona finantatorul prin amplasarea siglei si a
urmitorului text PRIMARIA CRAIOVA SI CONSILIUL LOCAL MUNICIPAL, pe
toate materialele de informare si promovare si de a obtine Bun de Tipar/Productie din
partea Finantatorului. Totodata, Beneficiarul are obligatia de a face referire explicitd pe
toate materialele de informare realizate in urma finantarii primite, precum §i cu ocazia
tuturor evenimentelor si actiunilor desfasurate pe durata Proiectului, la urmétoarea
expresie: "Proiect realizat cu sprijinul Municipiului Craiova. Continutul acestui proiect
nu reflecta neaparat pozitia Municipiului Craiova gi nu implica nici o responsabilitate
din partea acestuia”.

e Beneficiarii au obligatia de a atasa la rapoarte materialele de informare si publicitate
elaborate.
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CAPITOLUL VI - DOCUMENTELE CE VOR iNSOTI DOSARUL SOLICITANTULUI

1. Cererea de finantare (Anexa 1).

2. Copie dupa hotararea judecdtoreasca de infiintare, definitivd si irevocabild a Asociatiei,
Fundatiei etc.

3. Copii dupa Statut si Actul constitutiv al Asociatiei, Fundatiei

4. Copie dupa Certificatul de inscriere in Registrul Asociafiilor si Fundatiilor

5. Copie dupa situatia financiard (bilantul contabil) pe anul anteriorinregistrate la organul fiscal
competent, cu exceptia celor infiintate inanul in curs.

6. Declaratia solicitantului (Anexa 2).

7. Curriculum vitae al responsabilului de proiect de tineret.

8. Certificate fiscale din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii catre stat si bugetul local

Sef Serviciu Imagine i
Marina ANDRONACHE Intocmit
Catalin PRAJA
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